Ejemplo: Escrito libre para la solicitud de pago a plazos ante el SAT (PF)
Debe contener los requisitos de la Ficha 55/CFF “Solicitud de autorización para pagar adeudos en parcialidades o diferido” contenida en el Anexo 2 de la Resolución Miscelánea Fiscal vigente.
__________________________________________________________________________________________________________________

En (1) ______ a (2) ______ 
Servicio de Administración Tributaria (SAT) 
Administración Desconcentrada de Recaudación (ADR) (3) ______ 

Asunto: Solicitud de autorización para pagar adeudos en parcialidades (o en pago diferido).

El que suscribe C. (4) ______ con RFC (5) ______ por mi propio derecho, manifestando como domicilio fiscal el ubicado en (6) ______, y domicilio para oír y recibir notificaciones en (7) ______, con número telefónico (8) ______ y correo electrónico (9) ______, personalidad que acredito con la copia fotostática previamente cotejada con su original de mi identificación oficial vigente con número de folio (10) ______, expedida por (11) ______, comparezco y expongo: 

Ante esta autoridad declaro, bajo protesta de decir verdad: 

Para adeudos autodeterminados:

· Que he presentado mi declaración del impuesto (12)______ del ejercicio (13) ______ y periodo (14)______ con fecha (15)______ y con número de operación (16)______, cumplí con ello en tiempo y forma. 

· Que en dicha declaración me autodeterminé el importe a cargo por la cantidad de $ (17)_______, con actualización por $ (18)______ y recargos por $ (19) ______ lo que hacen un total de $ (20)_______. 

· Manifiesto que (21)_______ estoy siendo revisado por una autoridad fiscal por el impuesto, ejercicio y periodo solicitado. (En caso afirmativo plasmar el nombre de la autoridad que lo está revisando)

Para adeudos ya controlados por la autoridad:

· Que cuento con un crédito fiscal a mi cargo controlado a través del número (22)______ y determinado por (23)______.


Para ambos tipos de adeudos:


· Que en apego a lo que dispone el artículo 66 primer párrafo y 66-A del Código Fiscal de la Federación cubriré el monto restante en: (24)______.

· Que he realizado el pago inicial de al menos el 20% del monto total del adeudo auto-determinado (o determinado) por la cantidad de $ (25) ______, con fecha (26) ______ a través de la línea de captura (27) ______ y de la que anexo copia para su comprobación (anexar acuse de recibo de pago), y es mi decisión realizar los  subsecuentes pagos, a más tardar en la fecha de vencimiento del o los formatos de pago que el SAT me proporcione. 

· De existir una diferencia pendiente del pago inicial lo realizaré con el formato para pago que al efecto me proporcione el SAT.

· Tengo conocimiento que de no cubrir alguna de las parcialidades a más tardar en la fecha límite establecida, pagaré los recargos y actualización correspondientes de acuerdo al procedimiento que señala el artículo 66-A del Código Fiscal de la Federación, para lo cual solicitaré el formato de pago con la cantidad actualizada y los recargos que correspondan por cada mes de atraso. (Este párrafo solo aplica para la modalidad de parcialidades).

ATENTAMENTE 
C. (28)______________________________ 
Instructivo del formato de escrito libre de pago en parcialidades o diferido (Personas Físicas).

	NÚMERO
	SIGNIFICADO

	(1)
	Ciudad y Estado donde se localiza la Administración Desconcentrada de Recaudación (ADR).

	(2)
	Fecha de elaboración del escrito libre. 

	(3)
	Nombre completo de la ADR que corresponda al domicilio fiscal. 

	(4)
	Nombre del contribuyente; o en su caso el de su representante legal.

	(5)
	Registro Federal del Contribuyente (RFC), para el caso de ser representante legal señalar que presenta el escrito en representación del RFC del contribuyente. 

	(6)
	Domicilio fiscal del contribuyente (calle, número exterior e interior, colonia, código postal, alcaldía, delegación o municipio y entidad federativa que corresponda). 

	(7)
	Domicilio para oír y recibir notificaciones (calle, número exterior e interior, colonia, código postal, alcaldía, delegación o municipio y entidad federativa que corresponda). 

	(8)
	Número telefónico del contribuyente y/o del representante legal. 

	(9)
	Correo electrónico del contribuyente y/o del representante legal. 

	(10)
	Número de folio de la identificación oficial; en el caso de representante legal agregar los datos del instrumento notarial expedido por el notario público correspondiente, señalando bajo protesta de decir verdad que dicha representación no le ha sido revocada.

	(11)
	Nombre de la institución que expidió la identificación oficial presentada. 

	(12)
	Señalar la contribución correspondiente.

	(13)
	Ejercicio fiscal presentado. 

	(14)
	Periodo presentado.

	(15)
	Fecha de presentación. 

	(16)
	Indicar el número de operación de la declaración presentada.

	(17)
	Importe de la contribución a cargo, manifestado en la declaración.

	(18)
	Actualización declarada con número y letra.

	(19)
	Recargos declarados con número y letra. 

	(20)
	Importe total declarado de la contribución incluyendo accesorios con número y letra (17+18+19).

	(21)
	Manifestar que SI/NO se encuentra en facultades de comprobación, es decir que esté siendo revisado por una autoridad fiscal, por el mismo impuesto, ejercicio y periodo por el que solicita el pago a plazos, así como la autoridad que lo revisa.

	(22)
	Número con el cual se encuentra controlado el adeudo.

	(23)
	Autoridad que determinó el adeudo.

	(24)
	Señalar el número de parcialidades a realizar (máximo 36) seguido de la palabra “parcialidades” o señalar la frase “en un solo pago diferido” seguido de la fecha de pago (antes de 12 meses a partir de la fecha de solicitud).

	(25)
	Importe del pago realizado (pago inicial de al menos 20% del total) con número y letra. 

	(26)
	Fecha del pago realizado (pago inicial de al menos 20% del total). 

	(27)
	Número de la línea de captura del formato para pago con el cual realizó el pago inicial. 

	(28)
	Nombre y firma del contribuyente y/o representante legal. 



Nota: El texto propuesto en este formato es enunciativo más no limitativo, por lo que se debe adecuar la redacción según el caso concreto. 
