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Ejemplo de llenado de facturas
utilizando el servicio gratuito
ofrecido por el SAT

Arrendamiento de casa

habitacion amueblada
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Antes de iniciar, debes tener a la mano lo siguiente:

a) Tu clave de RFC vigente.

b) Tu contrasena o e.firma para autenticarte y e.firma o certificado de sello
digital para el sellado de las facturas.

c) La informacién que debe contener tu factura.

A continuacion, se muestra un ejemplo de una factura por actividad
empresarial”;

PLANTEAMIENTO:

El Sr. Abeeel Tuuul Car es propietario de una casa habitacion amueblada,
gue otorga en renta al Sr. Maurinn Vascoos Arenduu, esto es que el Sr.
Abeeel Tuuul Car es arrendador y el Sr. Maurinn Vascoos Arenduu es su
arrendatario.

El Sr. Maurinn Vascoos Arenduu efectua el pago de la renta correspondiente al mes
de febrero en una sola exhibicién es decir en un soé6lo pago-, y lo hace mediante
cheque nominativo, por un valor de $5,800.00 (Es el resultado del importe de la renta,
mas el IVA), ese mismo dia el Sr. Abeeel debe elaborar y emitir la factura por el pago
de la renta (recibo de arrendamiento), con los siguientes datos:

- RFC del receptor (arrendatario): En este caso del Sr. Maurinn Vascoos
Arenduu.

- Clave de producto o servicio: Previamente ubicada con el apoyo de la
herramienta de busqueda de la clave del producto o servicio publicada en el
Portal del SAT, en este caso corresponde la clave “80131500" (Alquiler y
arrendamiento de propiedades o edificaciones), sera la misma que registre
cada vez que expida las facturas por la renta de la casa habitacién amueblada.
- Clave de unidad: En este caso la “E48 Unidad de servicio”, la cual el Sr. Abeeel
previamente consultd en el catalogo c_ClaveUnidad publicado en el Portal del
SAT, por lo tanto, ya sabe que sera la misma que registre en las facturas que
emita por la renta de la casa habitacion amueblada.

- Importe del ingreso por el cobro de renta de la casa habitacion amueblada:
En este ejemplo son $5,000.00.

- Impuestos: IVA causado por |la renta de casa habitacion amueblada.

- Cuenta predial: 15956011003.

1 El lector debe considerar que el objetivo de este documento es didactico, y concretamente consiste
en explicar de manera simple la forma de generar una factura (CFDI), usando la aplicaciéon gratuita de
generaciéon de comprobantes que ofrece el SAT a los contribuyentes en su Portal de Internet, para ello
en este documento se hace uso de ejemplos con datos de personas y situaciones totalmente ficticias y
que por tanto no corresponden ni estan relacionados con personas fisicas o morales reales, de igual
forma el lector debe considerar que esta guia no suple ni sustituye a las disposiciones fiscales vigentes,
especialmente a las relativas a los sujetos, objetos, bases, tasas y tarifas, por lo que no crea ni modifica
derechos u obligaciones.
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Con los datos anteriores, se procede a la emisiéon de la factura con los siguientes
pasos:

1. Para el ejemplo, se debe emitir un comprobante de tipo Ingreso.

En datos del emisor, el aplicativo muestra automaticamente el RFC y el nombre o
razon social, este Ultimo es editable, asimismo muestra el régimen fiscal previamente
precargado o bien se podra seleccionar algun otro régimen precargado de la lista
desplegable y en tipo de factura el aplicativo muestra automaticamente el tipo de
factura precargado pudiendo seleccionar algun otro tipo de la lista desplegable.

En datos del receptor, se puede elegir el “Cliente frecuente” previamente precargado
y automaticamente se refleja el dato del “Uso de |la factura” que se precargo para este
cliente o bien seleccionar “Otro” y registrar el RFC del receptor, de manera opcional
el nombre o razdén social y elegir de la lista desplegable el uso del CFDI que le dara el
receptor del comprobante; para este ejemplo se eligid¢ un cliente frecuente
previamente precargado.

Nota: En caso de que el cliente desconozca el uso del comprobante, se registrara la
opcion “PO1 Por definir”. Este dato se solicita soélo para que el SAT en el futuro pueda
ayudar a los contribuyentes a preclasificar sus facturas pagadas, esto de manera que
cuando el SAT ofrezca al contribuyente una declaracion anual o mensual prellenada,
pueda también dar el servicio de presentar las facturas pagadas con una propuesta
ya de clasificaciéon por su uso.

Si en la factura se registra un uso de CFDI diferente al que el receptor le da, no sera
necesaria alguna aclaracion o correccién, ni sera motivo de cancelacion del
comprobante, la factura se considera valida para efectos fiscales de deduccidn o
acreditamiento, el contribuyente podra aceptar o modificar la propuesta de
clasificacion de sus facturas que le presente el SAT en sus declaraciones prellenadas.

Capturar comprobante

[ emscermeceper |

Datos del ermizor

Mombre o rason soclal

Bgirmen Nscal* E) Tipo de Facourss: £

Datos del receplon

Clierds frecuenile™: g Usiss e la Lastlusra: i
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2.-En el apartado Comprobante se registran los siguientes datos:

- Fecha y hora de expedicion: El aplicativo ingresa automaticamente la
fecha y hora en que se elabora el comprobante.

- Codigo postal: El aplicativo muestra automaticamente los cddigos
postales que previamente se precargaron, pudiendo seleccionar el
contribuyente el cédigo postal del domicilio de la matriz o de la sucursal,
o bien registrar algun otro cddigo postal distinto a los ya precargados,
el cual se puede consultar en el catalogo c_CodigoPostal del Anexo 20
publicado en el Portal del SAT, para este caso es 06310.

- Seriey Folio: Son opcionales para uso interno del contribuyente, en este
ejemplo se registra la Serie 01y Folio 1.

- Moneda: El aplicativo muestra automaticamente el tipo de moneda que
previamente se precargo o bien se podra seleccionar otra moneda de la
lista desplegable utilizada en la transaccioén, en el ejemplo se pactd en
“MXN Pesos Méxicanos”.

Nota: El peso mexicano es la primera moneda que aparece en la lista
desplegable para una rapida ubicacion.

- Forma de Pago: El aplicativo muestra automaticamente la forma de
pago gue previamente se precargo o bien se podra seleccionar otra
distinta de la lista desplegable, siguiendo con el ejemplo, es la clave 02
Cheque nominativo”.

- Método de pago: El aplicativo muestra automaticamente el método de
pago precargado o bien se podra seleccionar otro método de pago
distinto de la lista desplegable.

El aplicativo automaticamente indica la clave “PUE Pago en una sola
exhibicién” al seleccionar en el campo Forma de Pago una clave
diferente a “99 Por definir”.

Para este ejemplo, no se registra informacién en los campos Tipo de Cambio,
Confirmacién y Condiciones de Pago.

Emisor/Receptor Comprobante Complementos

Comprobante
Fecha y hora de expedicién®: @ cédigo postal*: € Moneda*: €
2018-02-20T17:32:15 | | 06310 | | MXMN Peso Mexicano i
Forma de pago: @ Método de pago: @ Tipo de cambio: @
| 02 Chegque Nominativo Vl | PUE Pago en una sola exhibicién ~ |

Serie: @ Folio: @ Confirmacion: @
Lo I |

Condiciones de pago: @

3.-En el apartado Conceptos/Concepto, se captura lo siguiente:

- Clave de producto o servicio: Al posicionarse con el cursor en este campo, el
aplicativo muestra las claves de producto o servicio previamente precargadas,
de las cuales se podra seleccionar alguna o bien se puede registrar alguna de


http://omawww.sat.gob.mx/tramitesyservicios/Paginas/documentos/catCFDI.xls
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las claves del catalogo c_ClaveProdServ que muestra la aplicacion escribiendo
las tres primeras letras de la descripcion de la clave y seleccionar la opcion
deseada, para este ejemplo se selecciond la clave precargada “80131500
Alquiler y arrendamiento de propiedades o edificaciones”.

Cuando se selecciona alguna de las claves de producto o servicio previamente
precargadas, el aplicativo muestra automaticamente los siguientes datos,
mismos que fueron precargados para esta clave de producto (80131500
Alquiler y arrendamiento de propiedades o edificaciones):

» Clave de unidad: En este ejemplo la clave precargada es E48 Unidad de
servicio” o bien se pueden registrar las tres primeras letras de la
descripcion de la clave y seleccionar la opcién deseada.

» Descripcidn: El aplicativo muestra automaticamente la descripcion
precargada que es “Renta del mes de febrero de 2018", o bien se puede
registrar otra descripcion, es decir, dicho campo es editable.

» Valor unitario: El aplicativo muestra automaticamente el valor
precargado, siguiendo con el ejemplo son los $5,000.00
correspondientes al cobro de la renta del mes de febrero, o bien se
puede registrar otro valor, es decir, dicho campo es editable.

Cantidad: El aplicativo muestra automaticamente el valor “1", mismo que
puede ser modificado.

Importe: El aplicativo lo calcula de manera automatica, (resultado de
multiplicar la Cantidad por el Valor Unitario), en este caso son $ 5,000.00.

Para este ejemplo, no se registra informacién en los campos Unidad, Numero de
identificacién y Descuento.

En el apartado “Adicionales” el aplicativo activa automaticamente la casilla
“Impuestos” en virtud de que se precargaron impuestos para la clave de servicio
80131500 Alquiler y arrendamiento de propiedades o edificaciones a seleccionar la
casilla de manera manual en caso de requerirlo, para este ejemplo se precargd una
cuenta predial, por lo que dicha casilla se debe seleccionar.

Conceptos

Impuestos Cuenta predia

Clave de producto o servicio™: 9 Clave de unidad*:? Cantidad™:
I 80131500 Alquiler y arrendamiento de I I E48 Unidad de servicio I 1 I

Unidad: @ Namero de identificacién: )

Descripcid n*:Q

I Renta del mes de febrero de 2018 I

valor unitario*: @ Importe*: Descuento:
— =

| s000.00 | | sooooo |

Adicionales

[0 informacién aduanera: @ Cuenta predial: @
atorios | Cancelar
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4.- Los impuestos aplicables al concepto se reportan en la pestana de “Impuestos”,
para lo cual se debe seleccionar esta.

Los impuestos precargados aplicables al Concepto se muestran de manera
automatica.

En este ejemplo el aplicativo muestra automaticamente el impuesto trasladado (IVA)

gue se precargd para la clave de servicio “80131500 Alquiler y arrendamiento de
propiedades o edificaciones”.

Conceptos

Concepto Impuestos Cuenta predial

Tipo
(O Retencion@) (O Traslado@

Traslados
Base Impuesto ;Tasa o cuota? Valor de la tasa o cuota Importe Acciones

5000.00 002 VA Tasa 0160000 800.00 GxX

- Base: El aplicativo muestra automaticamente el valor del importe precargado,
conforme a este ejemplo la Base gravable para el traslado de IVA son los
$5,000.00.

- Impuesto: El aplicativo muestra automaticamente la clave precargada “002
IVA" para el traslado del IVA.

- ¢Tasa o cuota?: El aplicativo muestra automaticamente el dato precargado
“Tasa”, ya que en este ejemplo el traslado de impuestos se determina a través
de una tasa.

- Valor de la tasa o cuota: El aplicativo muestra automaticamente el valor
precargado 0.160000, correspondiente a la tasa utilizada en el calculo del
traslado del IVA.

- Importe: El aplicativo lo calcula de manera automatica (resultado de
multiplicar la Base por el valor de |la Tasa).

Nota: En la columna “Acciones”, los campos anteriores se podran eliminar o editar en
caso de que el dato que se requiera sea diferente al que se precargo previamente, asi
como también se podra agregar alguna Retencion o Traslado en el apartado “Tipo”,
dando clic en alguna de las dos opciones para activar la casilla requerida.

5.- Posteriormente, al dar clic en la pestana “Cuenta predial” el aplicativo mostrara
automaticamente el ndmero de cuenta predial precargada o bien se podra
seleccionar alguna otra cuenta predial precargada de la lista desplegable.
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Conceptos

Concepto Impuestos Cuenta predia

Nimero de cuenta predial*: @

15956011003 [

A continuacion, se selecciona la pestafna Concepto y se da clic en Agregar:

Conceptos

Impuestos Cuenta predial

Clave de producto o servicio*: @ Clave de unidad*: @ Cantidad*: @
80131500 Alquiler y arrendamiento de E48 Unidad de servicio 1
Unidad: @ Numero de identificacion:

Descripcion®: )
Renta del mes de febrero de 2018

valor unitario*: @ Importe*: € Descuento: @
S000.00 S5000.00

Adicionales

Imp @© [ infor ion ad -a: g Cuenta predial: @

* Campos obligatorios Agregar Cancelar

Al dar clic en el botdn “Agregar”, aparecera la siguiente pantalla con todos los datos
registrados en el comprobante, se da clic en el botdn “Siguiente”.

Capturar comprobante

Emisor/Receptor Ccomplementos

Ccomprobante
Fachm g s e b b Coime ot

2018.02.20T17:32:15 o&s10
Forme de peno: G PMetode de peme: G

02 Chegue Mominative =1 PUE Pago en una sola exhibician =1

(] Facturas relaciconadas: €

Tipo de retoctSoe: G

Conceptos

Clave de prod CTlave de unida MNOamero de id

ucto o servicio Ccantidad Unidad =1 entificacidn Descripcidn walor unitar
E48 Unidad de servis Fents del mes de febrers de sooc
™ zo1a

Cuenta predial
MNamero de cuenta predial

15558011003

S Trasiados
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Impuestos trasladados: @ Subtotal®: )
5000.00
Impuesto Tipo de factor Tasa o cuota Importe Descuento:g)
002 VA Tasa 0150000 800.00

Total de impuestos trasladados:a
200.00

Impuestos retenidos: g Total de impuestos retenidos: )

Tmali=9
5800.00

* Campas obligatorios ‘ Atras H Guardar comprobante || Sellar comprobante I Siguiente
Campos abligatorio g

6.-En este ejemplo, no aplica la incorporacion de Complementos por lo que se
procede a sellar el comprobante:

Capturar comprobante

Ermisormeceptor | Comprobare

[ certificado de destruccién
[ ponatarias
[JrLeyendas fiscales
I Mémina
[ rago en especie
Recepcidn de pagos
[ renowacién y sustitucién de wehiculos
[Jimpuestos Locales

e

| Amras || Gusrdsr comprobants Sallsr comprobsnne

Se proporcionan los archivos .key y .cer del certificado de sello digital, para firmar el
comprobante:

Firmar comprobante

RFC*:

Contrasefia de clave privada®:

Clave privada [ koy)*:
Buscar

Cartificade cor)*:

Buscar

Regrasar
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7.- Al finalizar, en el apartado “Acciones” al dar clic en el icono + se podra descargar
el archivo electronico XML del comprobante fiscal y la representacién impresa al

seleccionar el icono b .

Factura electronica

Resultado de comprobante

RFC Nombre o razén Fecha de Fecha de
m Folio fiscal receptor social receptor emisién certificaciéon Efecto  Total
@ 1902/201805:S  19/02/2018 05:58:2 58000
622p.m 3p.m 00
Regresar

Archivo electrénico XML del comprobante fiscal.

<Pumid versions"1.0"7>
<O Comprodante xming: o= "hetp: / fwwrwesat.gobau oI/ 3" Versons"3.3" Sene="01" Folo="1" fecha="2018-02-19T17:56:22"
Seto "VAISSQTBEISE 7ZmOby W heGvrtet/ VouwxHadzG 20k SpNYBSOnQvwD! + yOAVR]YaKQF PNOMIWPWRF 4DeAIKubcq 2wvOVANTIS | pHfdIRVMCSO T80 25y xVGLugCBK b
FormaPago="03" NeCenficados' 1* SubTeral »"50000.00"
Cortfnso s "MITF3TCCASWOAWIBAGIUMAWMDEwMDAWMDAZMDAWM T AMDE WDQY IKoZ IMCNAQE L BQAWGGF mMSAwHG YOVQQDDEBIEL kMulDIgZGUGCH) 1 ZWIhcygOMDk 2y
Moooda « MXN" Total="38000.00" TipoDeComprobartes 1" Metodoragos"PUE" LugarE apodicnnns"11590" xu: whemalocabons 'm.u//mwdan
Mtp:/ foeww sat.gob.mu/sitio_internet/cid/3/cIOvIBxsd” v wus "Witp/ fvewew, wm/mnmn«m iostance™
<Cfd Emisor Regimentincal="612" Nombre s "Abeoel Tuwul Car™ ffcs*
<G Receptor Nombre s "Vocat0 SA. de CV," R " UCIDL- GOJD
<dd:Conceptos>
<cfdConcepto Lemporte » "50000.00" Valorintanos " 10000,00" Descrponns "Pantallas de plasma’ ClaveUndad« "HB7" Cartdad s "S" CaverodServa 52161542 >
<G Impuestos >
<cid:-Trandados>
<fS Traskado Impecte« "8000,00° Tasa0Cucts«"0.160000" Toof actor « "Tasa” I gueito«"002" Base «"50000,00°/ >
</ Trasiadon>
</t impaeston>
</dd:Concepro>
</cid:Concegtos>
<cfd: Impueston Totallmpueston Trastadados » "9000.00° >
<da:Trasiados>
<CAS Trandado Importe« "8000,00" Ta5a0Cu0ta+"0,160000" Tipof sctior« "Tasa”™ Irguesto« 0027/ >
</Ud:Trasiadn>
<At impuestos>
<¢IS: Complemento>
< Tmbref naaOgtal Verson " 11" xu schemal ocation« "Wtp: / /www.sat.gob.mox/ Timbeef scalDigital
itp:/ /www.sat.gob.sx / sitio_internet/cld/ Timbeed iscalDigital/ Timbrel iscalDigitalv 1 1.xsd”
SATOSAT - VO I58suCO0KBGKCQEWLDQAIGYT 1 QOZOR Ima X 7ThAALSDY | joWNyp! PIKBEHGRH 1 1 0tng f.ltwwmﬂmm

NoCertf o adoSAT « 20001000000 300006 303

SeRoCI D VARSQTE6eSE 7 2oibyW d2GI0f 3pN S YOAVRIYUKQF PROMIWPWRE 4DcAIKuhog 2wvOVANTIE L pHIdIRVMCSOT
Leyenda -« Pruebas de timbrado de CFOT version 33 lmc 14 Me W RichrovCertds* ¥ FechaTumbrado«"2018-02-19T17:58:23"
UUSD«" T wmdee e Thtg / / wvew sat.gobumx/ iebre i alDigital’/ >

</ Complemento>

</l Comprobante>




