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Objetivo

Presentar la funcionalidad del componente de Excel Addin para la
generacién de los archivos de Contabilidad electrénica en su Versiéon 1.3

en sus diferentes esquemas: Catalogo de Cuentas, Balanza de
Comprobacion, Pdlizas del Periodo, Auxiliar de cuentas y A uxiliar de
Folios.

1.1 Descripcién del Servicio

2.1

El servicio del componente Add -In es una plantilla de Excel que permite

a los usuarios realizar la generacion de archivos de Contabilidad
Electrénica (Catalogo de Cuentas, Balanza de Comprobacién, Pdliz as del
Periodo, Auxiliar de Cuentas, Auxiliar de Folios). Al ingresar a la plantilla

el usuario podra ingresar los datos solicitados para llenar su tipo de
archivo y posteriormente podra generar un XML con la respectiva
informacién. Este archivo XML se mos trard comprimido en un formato
.ZIP con la nomenclatura correcta al tipo de documento.

Generacion de Archivos Electronicos

La captura de informacion de Contabilidad Electronica deberé dar inicio con
el Catalogo de Cuentas, ya que esta informaciéon es base para cualquier otro
archivo.

Catalogo de Cuentas

1. El Contribuyente debe abrir Excel.

2. Debe seleccionar el Complemento Contabilidad Electrénica.
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5. Al seleccionar la opcién: Guardar,
captura de informacion, se debera

Cuentas.

se presentan las plantillas para realizar la
dar inicio con la plantilla de Catalogo de
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. SERVICIO DE ADMIN STRACION TRIBUTARIA

Piantitas Contsbilidad lectronical - Excel
) | INSERTAR  DISERODEPAGNA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA  CONTABLDADELECTRONICA  EQUPO
1 S |3
®-
Fomato
fe
c ) 3 H t
0
eeSAT . ... Fecha [ 11feb15
Generacion XML - Catalogo de Cuentas
1. Datos Generales
RFC [
Mes
Ao
2
Codigo Agrupador ~ Cuenta Contable  Descripcion  Subcuenta Contable  Nivel  Naturaleza
Catslogo. pélza  Transacdén  Compra Nacional = Btr: Cheque Otro Método | ...

Nota:

6.
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pressn A AN NA ce Ve

OQABner NA OQeAKeax kAAAOQe

reAN OQABner

Se da inicio con la captura de informacién, en caso de ingresar un RFC
invalido, el campo se presenta en rojo y al posicionar el puntero presenta un
mensaje de validacién para cada campo.

Nota: El RFC debera ser de 12 6 13 posiciones dependiendo si es Persona Moral
o Fisica e ingresarlo en letras Mayusculas.

B E S : Plantillas Contabdhdad Electronical - Excel
(IO INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA | CONTABILIDAD ELECTRONICA = EQUIPO

cs - X « fr  xsoresriFaoan

c ) e F G H
1
2 00
: e@SAT ... Fecha [ 11feb-15

Generacion XML - Catalogo de Cuentas

1. Datos Generales

L €1 formato de RFC no
s| RFC s vaido
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Ao —

1
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;
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14 Cédigo Agrupador ~ Cuenta Contable  Descripcion = Subcuenta Contable  Nivel  Naturaleza
1
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mentada por Jorge Dia

Catalogo. Péliza  Transaccién  CompraNacional  Otra CompraNacional ~ Compra Extranjera  Cheque  Transferencia  Otro Método | ...

7. Al ingresar datos Validos/Correctos las celdas se pintan en color azul para la

rNOOdaA DN XEAaer
color rojo.
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SECRETARIA DE HACIENDA Y

[ NE] : Plantilas Contabiidad Electronical - Excel T m -8 X
INCIO  INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA  CONTABILIDAD ELE( £QuIPO niciac
ox: % a
A 5 ) 3 H 3 L M N
1
SR L - ) I Fecha | 11.feb.15
i Generacién XML - Catalogo de Cuentas
1. Datos Generales
8 RFC AIRAS00930UP7
s Mes 0l
10 Ao 2015
1n
2
13
14 Codigo Agrupador Cuenta Contable Descripcion Subcuenta Contable Nivel Naturaleza
15
15
7
18
19
0

8. Al seleccionar un Mes/Afio mayor al Afio actual, se presenta error en color rojo en
los campos correspondientes.

antil 2 ®m - & x
nICIO R DISENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA

] E F s = 1 ) x L ™M N

Generacién XML - Catalogo de Cuentas

s
s
5 1. Datos Generales
10|
1n
12
>
13 Cédigo Agrupador | Cuenta Contable | Descripcién _ Subcuenta Contable _ Nivel  Naturaleza
15
15
17
18
19
1

carsiogo Poliza  Transaccion | CompraNacional | Otra Compra Nacionsl | Compra©xtranjers  Cheque  Transferencia | Otro Méodo | ...

Nota: Se pueden generar archivos a partir de Enero 2015 y hasta el Mes
inmediato anterior al presente.

Tabla de meses.

Mes Clave
Enero 01
Febrero 02
Marzo 03
Abril 04
Mayo 05
Junio 06
Julio 07
Agosto 08
Septiembre 09
Octubre 10
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Noviembre 11
Diciembre 12

9. Mr ner dk AN dAr NeaAce RAAr NA AA nAAAANQAAAR nNace AKX
seccion de
XEAner P NANEAANr xR r N na&ENr NAAA NA rdf 2dNAAN BNAT

OISENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA  CONTARILIDAD ELECTRONICA  EQUIPO

T 1) N ‘ Fecha | itienis
Generaciéon XML - Catalogo de Cuentas

5]

10 2018

1

1 Codigo Agrupador | Cuenta Contable | Desoripoion _ Subouenta Contable
2

Catilogo RN Pofza | Transaccion  CompraNacional  Otra CompraNacional  CompraExtranjera | Cheque | Transferenca | Ofro Método) ...

Nota: Solo se permite insertar y eliminar fila cuando se encuentre en la se ccion
X>?NAAAr X DN AA nAAAANGAKAR Ae N neDZEada JAr NeEanAc Ad
g NANEAANr X s

10.! K dAr NeanAce ,?NWAr fgAAr nAcA OQAna?2cAc JdAReacBAQ(
marcaran en rojo los campos obligatorios.

[ (=} -3 Plantitas Contabiidad Electronical - Excel 1T m - 8 X
INCIO  INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA | CONTABILDADELECTRONICA  EQUIPO W
) 3 t ) x L ™ ‘

F G
Fecha | 11.4ed15 |

Generacion XML - Catalogo de Cuentas

4
s
= 1. Datos Generales
RFC AIRAS00930UP7

9 Nes o1
10 Ao 2015

1
12
13

14 Codigo Agrupador __ Cuenta Contable _Descripcion

15 102.01 DDDJ23EJKIR34)  Descripcion de ¢z JD2A03U283U98R3 12 D

lal 101 JFI3F WEFJWEJOWJI WEFW 22 A

o (— - I e —
18

9

Catilogo Poliza  Transaccién  CompraNacional  Otra Compra Nacional ~ Compra Extranjera  Cheque  Transferencia  Otro Método | ...
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11. Al Ingresar datos Validos/Correctos las celdas se pintan en color blanco para la
r NOOdaA DN XENAAAANX u>?NAAAr Us
[ R=] : Excel

Plantila; Contabiidad Electror ®m - 5 x
INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA | CONTABILDADELECTRONICA | EQUIPO Iniciar =
ot - f | 1020 A
A 8 c ) 3 f g H L ) 3 L M N
2 9@SKYT Fecha | 11feb-15
. Generacion XML - Catalogo de Cuentas
5
6 1. Datos Generales
RFC AIRAS00330UP7
9 Mes o1
10 Afio 2015
1
12
14 Codigo Agrupador _ Cuenta Contable | Descripcion | Subcuenta Contable | Nivel | Naturaleza
1| 102 01]~DDJ23EJKIRI4)  Descripcion de ¢z JD2I03U283U98R3 12 D
7
19
2
Catilogo [EEEERN] Poiza  Transaccion = CompraNacional  OtraCompraNacional ~CompraExranjera  Cheque | Transferenca | Otro Método! .. 0 >
LSTO #H | M -——+ 0%

Nota: El campo de Cédigo Agrupador se presenta en forma de combo
para que el contribuyente pueda seleccionar el codigo con el cual se
asocie a la cuenta contable. En estos casos NO podré ingresar datos
diferentes al catalogo. Debe seleccionar sélo una opcion.

122Mi dr AN KA nerdkdAdDADZ DN XMAJdBJAAcE f dAAX nAcA keca

= s Plantillas Contabilidad Electronical - Excel
PUE] INICIO  INSERTAR  DISENO DI PRMULAS ~ DATOS ~ REVISAR  VISTA | CONTABILIDAD ELECTRONICA | E
z =]
€ Enviar a Bluetooth .tu_ ﬁ} = =
Genera  Abrir  Insertflr  Eliminar
XML Plantilla Fila
Comandos de menu Generacion de XML Operaciones
pro = [# Contabilidad Electronica
Mas informacion
A B G D E F G
1
o0 SAT Fecha 11-feb-1
Serviciode Administracion Tributaria

i Generacion XML - Catalogo de Cuentas

13.1' & r NANOQde ANAce XMAJBdgAAxE fgAAXx N NAJGBJAA AreDA K.
informacion, esta se perderd, ya que el componente no permite rehacer la
informacion.
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HACIEND,

Q0 PSIRTAR  DISERO DEPAGINA DATS  AEVEAR

..Sl : 00
eeSAT Focha | 1100615 S8 SAT

=t B Feci JRttibig

Generacion XML - Catalogo de Cuentas

i Generacion XML - Catalogo de Cuentas

1. Datos Generales 1. Datos Generales

8| RF AIRA900930UPT
[re o - 3 o

Ve |
e 2015

Ao 015

4 Cédigo Agrupador _ Cuenta Contable  Descripeién  Subcuenta Contable  Mivel
5 10201 DDDJIEMIRM)  Descrpcion de ci JDA0WZBIKER) 1? )

| 1011 1aF VVEEAVVE JOWIIWEFW 2 A § . 101 JFGF WEFWEJOWJIWEFW n A

102,01 DDOZIEMIRMUS  Descricion de ¢t JDAOWINER] 12 0

Cousioge BT voia  Trmsaccion e Tonstusaca )

Cuiogo [N sols  Tramacion Chuaue

14. Para almacenar la informacién que se capturd previamente, seleccione el boton
X g ?DA EX S
Plantillas Contabilidad Electrénical - Excel
RTAR DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA CONTABILIDAD ELECTRONICA EQ

o =

D & Arial 1 <A i

2= Z

Pegar ¥ N K S 6+ o
Portapapeles Fuente Alineacién Namero Estilos
s - f3

| A B C D E F G
1 {
2 00
3 90 *sﬂ“ﬁ:!. R TN Fecha 24-feb-15
3 Generacion XML - Catalogo de Cuentas
5 {
5 1. Datos Generales
7

15. Seleccionar la ubicacién donde se desea almacenar la plantilla con datos.

Guardar como Tl o come =)
O~ > stocns + Documerss + T s Documertos »
& oo | | pre——— m——
d Biblioteca Documentos i s B
. "‘HM'"‘““ Incluye: 2 ubsceciones g S
{L] Eavipo N e
:- Tmsgenes 1 IJ | snsgement Studic
Musi - 1 o5
o rgeomunsiio B ot |
1B videos |
R El
-
e Plani de Eiel hitads para macron B
P = |
o miites
~ Ocutarcapetas Werrmiertss + [ Gangar ] [ Cancea_

16. Una vez almacenado el archivo con datos, la pantalla regresa nuevamente a la
NAAANGQAAA DN X>ApnadKefe
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DN O? NAAAr Xs

17.>?2 AAD2 RJAAKGON KA OQAna? A DN JdAReEBAOQOdaAR r NANOOQ
generar el archivo con los datos ingresados.
E ¥ Plantillas Contabilidad Electronical - Excel
IN DISENIO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA CONTABILIDAD ELECTRONICA EC

9 Enviar a Blugtooth Lt P =
Genera

ra d lod
XML

brir  Insertar  Eliminar

antilla  Fila Fila
Comandos de @eni  Generaciorgde XML Operaciones
ML

B15 i
Genera Archivos XML para los diferentes tipos de
documentos. Depende en que pestafia se encuentre
para generar el documento especifico.

A [# Contabilidad Electronica D E F G

2' .. Mas informacion
3 .. smﬁ}dmlnhu-ﬁ‘[mm Fecha 11-feb-1£

Generacion XML - Catalogo de Cuentas

4

18. Cuando la plantilla contiene campos en rojo (con error o vacios) se presenta un
mensaje de validacién indicando que se encont raron errores, por lo que no se
generara el XML.

s c o E

;| @@
1 GOSBE . Fecha [ TS

Generacién XML - C. de C

1. Datos Generales

AIRAS00830UP7

2015

Cuenta Contable | Descripeion

Codigo Agrupador

Catsiogo [EEIIERJ] roiza  Transaccién | CompraNacional  OtraCompraNacional ~ CompraBdtranjera  Cheque | Transferenca | Otro Métodol ...

Nota: Solo se pueden generar archivos cuando ya no se muestren errores. Los
OABner DANkNEadaA BeracAacr N NA QeAeac A'?2&A NA KAA r NOQO(
Kk KAAQe NA KAA r NOOdaA X>?NAAArxs

19. Sila plantilla contiene todos los datos validos (en color azul o blanco), entonces deber
seleccionar la ubicacion donde se desea guardar el archivo.

10



2 ‘ 4 ‘ T ) 1 JBILIDAD ELECTRONICA EQUIPO
- @
N
N i G H 1 ) K L M N =
Fecha [ 11feb-15
Ips
uipo S
Tipo: [Archivos Xmi -]
12 2.Cuentas
13
14 Cédigo Agrupador |_Cuenta Contable | Descripcién | Subcuenta Contable | Nivel | Naturaleza
15 102.01 DDDJ23EJKJR34J D de czJD2I03U283U98R3 12 D
16 101 JFI3F WEFJIWEJOWJF WEFW 2 A
17
18
19
0
21
Catilogo [EFIZM Poliza | Transaccion | CompraNacional | Otra CompraNacional | CompraExtranjera | Cheque | Transferencia | OtroMétodo| ... il >
LT i) M -————+ 100%

Nota: El archivo de Catalogo de Cuentas se almacena con la nomenclatura del
RFC y con los datos ingres ados, conforme al siguiente ejemplo:
RFC + Afo + Mes + CT Ejemplo: AIRA900930UP7201501CT

20 ANANOQde ANAEe NA keanaA Xg?AceDAEXs

21. Al generar el archivo XML se presenta un mensaje indicando que fue correctamente

generado.

a Contabl: Desoripoion ve
10201 DDDJ23EJKIR34)  Descripcion de c: JO2I03U283U98R3 12 o
101 JFI3F WEFJIWEJOW.JI WEFW 22 A

catsiogo JEEINEN poiza  Transaccion Nacional cheaue oo Métado |

22. El resultado del proceso es el archivo .ZIP con la nomenclatura correcta

!; ;l . » Nueva carpeta (2) »

Organizar v E Abrir v Compartir con v Correo electronico Grabar Nueva carpeta

X Favoritos Nombre Fecha de modifica... Tipo Tamario

19A1RA900930UP7201501CT 11/02/201503:34 a... WinRAR ZIP archive 1KB

4 Bibliotecas
E Documentos
[ Iméagenes
&) Msica
@) Nueva biblioteca

B videos
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23. El archivo .ZIP, contiene un archivo .XML con los datos de Catalogo de Cuentas en
version 1.3 y es el archivo que deberan ingresar a través del buzoén tributario, menu
XInKAdgORQiLeenOdaA X>eAr Ak dWEIMEIDE eM AN Cen i ARL@A% N r DA A
Xy eaBdaNr iNeEWwdgOder x DN KA naft dgAA DN uAANEANA
DANAeBJAADA XWY¥E3iBH4ANKk G AdDADZVMMROLBeEd Ad QAKX

12
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2.2 Balanza de Comprobacion (Normal o Complementaria)

.enAr CAA WN' &ENAAKd' ADZr Aer nArer DNA n?Aae 0
DN >?NAAAr xR DNkNEa r NANQOQOde AAacr N AA teYA DNAeE
inicio con su captura.

1. Seleccionar la hojade Balanza.

Nota: Los campos que se presentan en color rojo (al iniciar plantilla) son
QABner XéNe?N&dDZr xs

2. Se da inicio a la captura de informacién. En caso de ingresar un RFC invalido, el

campo se presenta en color rojo y al posicionar el puntero presenta un mensaje
de validacién para cada campo.

Nota: EI RFC debera ser de 12 6 13 posiciones dependiendo si es Persona Moral
o Fisica e ingresarlo en letras Mayusculas.
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