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1.- INFORMACION GENERAL

e La informacion contenida en la parte izquierda de la ventana del sistema,
denominada “Arbol”, se selecciona con un clic del boton derecho del
Mouse.

e La informacion contenida en la parte derecha de la ventana del sistema, es
la que se utiliza para el llenado de la Declaracion Informativa del Fomento
al Primer Empleo y la seleccién de los campos se realiza con un clic del
botdn izquierdo del Mouse sobre cada uno ellos.

e Para que la informacién capturada en cada campo sea registrada, debe
oprimir la tecla de “Enter” o “Tabulador”, o bien, posicionarse con un clic del
botdn izquierdo del Mouse en otro campo.

e Para una navegacion adecuada de esta declaracion se recomienda el
sistema de la consola del JAVA version 1.3.1.

e Esta declaracion opera en cualquier Sistema Operativo Windows.
e Ladeclaracion puede ser llenada a través de la funcionalidad Carga Batch.

e La declaracion podra ser enviada por Internet o, en su caso, se podra
presentar ante cualquier Administracion Local de Servicios al Contribuyente
mediante los dispositivos CD 6 memoria extraible (USB).

e Puede verificar su informacion capturada en formato PDF para lo cual
necesita tener instalado Adobe Acrobat Reader.

e Solo puede enviar informacion utilizando la mas reciente version del
Sistema de la Declaraciéon Informativa del Fomento al Primer Empleo.

e Puede consultar su declaracion via Internet en la pagina del SAT: Ingrese
en el apartado OFICINA VIRTUAL seleccione la opcion PERSONA FISICA
0 PERSONA MORAL segun sea el caso, el submend “Consulta de
Transacciones”, opcion Pagos, estadisticas y correcciones, posteriormente
ingrese su RFC y en su caso su Contrasefia, o Firma Electronica Avanzada
(Fiel); una vez autenticado, seleccione el botén Pagos, estadisticas y
correcciones y Consulta; el sistema desplegara las transacciones
realizadas.

e Para poder visualizar una ayuda dentro del sistema, debe colocar el cursor
en el campo correspondiente y oprimir el boton derecho del Mouse o bien,
la tecla “F1".
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2.- GENERAR UN NUEVO RFC

En la ventana principal del sistema,

" .

=-we SAT seleccione el comando
= € Contribuentas “Contribuyente”; elija la opcién
SN uevo | Contribuyente “Nuevo” con el boton derecho del

Mouse vy, por ultimo, la instruccion
de “Contribuyente”.

Datos del Contribuyente - Alta @
RRE. cenmacién Aparecerd una ventana donde debe
CUR.FP. |— . .,
M capturar la informacion general del
s mtarea: | Contribuyente. Para terminar seleccione el
" boton “Aceptar”.
Aceptar Cancelar

3.- GENERAR UNA NUEVA DECLARACION

_ Para generar una nueva declaracion,

Declaracidn seleccione el subdirectorio del “RFC” con
Eliminar... el boton derecho del Mouse; luego elija la
Gl opcion “Nuevo” y por Gltimo la instruccion
de “Declaracion”.

En la ventana donde se encuentra el “Alta

de Declaraciones”, seleccione el ejercicio
Contribuyerte:  |LARGST126154 P A
; 4 que corresponda a la declaracion a
Formularia: Declaracidn Informativa del Fomento al Frimer Empleo ~ , e
: presentar, se mostrara por default “Sin
Seleccién”. Posteriormente presione el

boton “Aceptar”.

Ejercicio:

Aceptar ‘ Cancelar
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@ Alta realizada del formulario

‘ Documentos Electronicas Mﬂltiples_

Archivo Herramientas Wer Mypuda

o B 5 rutaen el Arbol: SAT-Contribuyentes-GABY121212DF3,

E-#% SAT
=¥ Contribuyentes
(£ GABY121212DF3

-8 z011-001

Identificacion del declarante

7= Seleccidn de ane...
£ #nexa 1 Infarmacian del famenta al primer empleo

----- £ Ainexo 1 Generales v Totales

oo SAT

Servicio de Administrac

Automaticamente desplegara una pantalla
donde se indica que el formulario ha sido
dado de alta y a la cual debera de dar clic
en aceptar para continuar con la captura.

Para desplegar la declaracion, presione
sobre el afio de su declaracion.

En el apartado “Selecciéon de Anexos” podra usted elegir de las opciones que se
encuentran en el menu desplegable correspondiente a la Declaracion Informativa
del Fomento al Primer Empleo. “La presenta con Datos”.

: W Declaracion Informativa del Formerto al Primer Ermplea ver, 1- 0

SELECCION DE ANEXOS

Si lo que desea es generar una declaracion complementaria, debe seguir los

siguientes pasos:
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Posteriormente, seleccione el campo “NuUmero de operacion o folio anterior” y
capture la informacion requerida. Esta informacién esta contenida en el acuse de
envio o aceptacion de su declaracion.

Murmero de operacion o folio anterior

Por ultimo, seleccione el campo “Fecha de presentacion anterior” y capture la
fecha en que envié dicha declaracion. Si presiona el cuadro al final del campo

7

del cua

podr de tomar la fecha.

Una vez que han seleccionado los campos correspondientes a “Seleccion de
anexos” y en caso de haber elegido que “La presenta con datos”, el sistema
generard las subcarpetas correspondientes. Para abrir, siga las instrucciones que
a continuacion se detallan:

o Bw SAT

a) Coléquese en la parte del “Arbol” del
Contribuyentes

sistema.

Formularios
El- 8% SAT
b) Seleccione con un clic del mouse el = % Contribuyentes
cuadro que se encuentra a la izquierda - E-EI0e010101123
del “RFC” correspondiente. &[G Formularios
- we SAT

c) Repita la misma operacion hasta que
aparezcan todos los apartados.

Apartados

B @ ontribuyentes
@ ABY121212DF3

E@‘F‘E

S()ot1-o0t

{ £ 1dentificacion del declarante

[ Selecddn de ane...

-] fnexo 1 Informacidn del fomento al primer emplea

] Aneo 1 Generales v Tatales
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4.- CAMBIAR DE APARTADO

Cada vez que desee cambiarse de apartado, seleccione el que va a capturar
dando un clic del ratén en la ventana denominada “Arbol” del sistema o con los
siguientes botones de comando:

o a) Mostrar Errores

Nl b) Regresa a la primera pagina

‘I c) Regresa un registro de su actual posicién o pagina
I’ d) Avanza un registro de su actual posicion o pagina
I" e) Avanza hasta el Ultimo registro o pagina

Q f) Busca registros

[;E g) Agrega un registro nuevo

= ‘ h) Elimina el registro actual

5.- CAMBIAR DE DECLARACION

Para cambiar a otra declaracion, tendra que seguir el siguiente procedimiento:

= 8% SAT
a) Seleccione la subcarpeta con la imagen de ‘ﬂ Contribuyentes
engrane que contiene el afio y numero - == GABY121212DF3
consecutivo de'Ia declaracion con la que L B
actualmente esta trabajando. +! R
@B zonn-mez
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I Cerrar Declaracion

SHCP
Y CREDITO PUBLICO
ERES
- Contribuyentes

-5 GABY121212DF3
b) Una vez que selecciond la subcarpeta, (= FeE
presione el boton derecho del Mouse vy » 3201100
seleccione la opcidn “Cerrar Declaracion”. 1123 2011-00

Eliminar Declaracién

Validar Declaracion

- o8 SAT

Una vez cerrada la declaracion usted podra:
cambiar de declaracion o bien, cambiar de

= Contribuyentes
B[ GABY121212DF3

contribuyente seleccionando con el Mouse la E*[E‘? FFE
opcion que corresponda E‘:"} 2011-001
» 2011-002

6.- ELIMINAR UNA DECLARACION

Si desea eliminar alguna de las declaraciones que ingresoé, podra hacerlo de la

siguiente manera:

1. Abra la declaracién que desea eliminar, |- §§ sar

Cemar Declaracién

presione el boton derecho del Mouse y @) Contrbuyentes
seleccione el comando “Eliminar 5 £ GABY1212120F3
Declaracion”. & FrE
P 3 200100°
ok FN

Eliminar Declaracidn

Validar Declaracidn

2. A continuacién aparecera el siguiente mensaje; seleccione la opcién “Sl” para

gue la declaracion sea eliminada definitivamente.

s

' Documentos Electrénicos Multiples @

@ AEsta seguro de eliminar |3 declaracion?

Nn‘
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7.- VALIDAR LA INFORMACION

Cuando termine de capturar su declaracién, es necesario que realice la
verificacion de la informacién antes de crear el archivo de envio. Para verificar su
informacion es necesario lo siguiente:

a) Seleccione el subdirectorio del - [= FPE
afio y numero consecutivo de la L
declaracién que tiene la imagen del $ @mllml
engrane.

W Documentos Electrénicos Mudltiples
Archivo Herramientas Ver Ayuda

b) Oprima el botén que tiene la T [o—
imagen de “palomita” de color (:2 | g luaene 0 .Contr

verde, que se encuentra en la parte = 3% SAT :
superior izquierda de la pantalla o = Contribuyentes
bien, presione el botén derecho del = & GABY1212120F3
Mouse sobre el subdirectorio y i
seleccione la opcion: “Validar T @2’ Cerrar Declaracién
Declaracion”. {5 Eliminar Declaracién

(mm] Validar Declaracién

: , D tos Electrénicos Miltip!
c) Confirme que desea ejecutar la W Documentos Electronicos Mitiples e

validacion. Seleccione el botdn @ wDesea sjecutar la validacidn de 1a declaracidn?
“Si”. Este proceso puede tardar
varios minutos. Por favor espere.

(Este procesao puede tardar varios minutos)
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d) Aparecera una ventana donde
usted podra seguir el avance de la
validacion.

e) Una vez que ha terminado de
verificar la informacion, seleccione
el botén “Salir”.

f) Si no presenta errores, mostrara
una ventana con un texto que indica
que el proceso ha concluido de
manera correcta. Seleccione el
botén “Aceptar”.

oo SAT

Servicio de Administrac
Proceso de Validacion IEI
Proceso de Validucion
vacanco: [T
Regla Figcal: l 2% |
Proceso de Validacion IEI

Proceso de Validucion

100%

Validando:

Regla Figcal: 100%

i

- Documentos Electrénicos Mdltiples

==

@ Proceso concluido satisfactoriamente.

-

MANUAL DE USUARIO

DECLARACION INFORMATIVA DEL FOMENTO AL PRIMER EMPLEO v.1.0.0

9de 19




SHCP

SECRETARIA DE HACIENDA
¥ CREDITO PUBLICO

g) En caso de presentar errores,
mostrara una ventana con un texto
que indica que el proceso ha
concluido y se detectaron errores
en la declaracion. Seleccione el
boton “Aceptar”.

o8 SAT

Servicio de Administrac

¥ Documentos Electrénicos Multiples @

@ Proceso concluido. Se detectaron errares en la declaracidn.

h) En el panel inferior se mostraran los errores encontrados en la validacion de la
declaraciéon y al posicionarse en el mensaje correspondiente debera dar doble
“click” a fin de ir al campo correspondiente para subsanar el error u omision.

% Errores encontrados en la validacidn de |a declaracion
% Pagina Regisiro Mensaje
3 1 DEBE PROPORCIONAR ALGUN MONTO O PRESENTAR SU DECLARACION SIN OPERACIONES
B 3 1 DEBE PROPORCIONAR EL TIPO DE TERCERO
]
=]
v
|Tutal de errores: 2
é |‘| ‘ ‘l ‘ Paginz:2 de 4 l’ ‘ l}l ‘ L% ‘ [ﬁ ‘ ﬂ ‘

8.- CARGA BATCH

Esta declaracion cuenta con la opcion de llenado mediante la opcién denominada
“carga batch”, mediante este procedimiento se podra importar la informacién
previamente generada en un archivo txt. para la cual se llevaran a cabo los

siguientes pasos:
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a) Seleccione del menu superior la
opcion Herramientas y del menu
desplegable seleccione la opcién
Importar Declaracion.

b) Ubiqgue el archivo .txt
(previamente generado con las
especificaciones del Layout)

o8 SAT

Servicio de Administrac

WP Documentos Electrénicos Multiples

Archivo [[FEEIIEGIEEN ver Ayuda

Importar Declaracian

<

YValidar Declaracidn

M
- -
-

Generar Paguete de Envio

Irmptitnir pagina actual

m

Generar archiva PDF

Impodtar datos

-l |

sz acatin del archivo
C\Carga Batch FPE b2 |

Tpos

F Waldiacidn parcial (recomendada)
™ Waaacion compiets

e
——

5 o] & o =

e 3

__§ Syshern Viciume Indormaiion

I TEWP
_J Users
e

C angs Baleh FPE M

Nomdre de wchive.  )Capa Blaich FPE Mt

Mehos 08000 [(b0 =] Concetsr

MANUAL DE USUARIO

DECLARACION INFORMATIVA DEL FOMENTO AL PRIMER EMPLEO v.1.0.0 11 de 19



SHCP

SECRETARIA DE HACIENDA
¥ CREDITO PUBLICO

o8 SAT

L Layout @

Tipos y valores permitidos en |a importacion

L

ORDEN ¥ TIPO DE CAMPOS
El archivo tiene 2 tipo de registro;

Reqistro tipo 1: Contiene los datos del registro patronal y los datos de cada empleado.
Registro tipo 2 Contiene los salarios base de cotizacin

Se debe ingresar un registro tipo 1
Desples de este registro, se deben ingresar 1os registros necesarios tipo 2 asociados al registro previo
Al terminar los registros tipo 2, si es necesario, se puede ingresar oo registra tipo 1, can sus subsecuentes registros

Registro tipo 1 - DATOS DE REGISTRO PATRONAL v DE TRABAJADORES DE PRIMER EMPLEO

Campo: 1

Servicio de Administrac

Descripcion:
Tipo de campo:
Longitud requerida

Registra patronal ante el IMSS (asociada al RFC)
Alfanumerico
11

Dato obligatorio

POR CADA REGISTRO PATRONAL SE DEBERA RELACIONAR TODOS LOS TRABAJADORES DE FRIMER EMPLEC

Campo: 2

Descripcian: Apellido patermo

Tipa de campa: Alfabetico

Caracteres especiales ], 8 PR

Longitud maxima: 43

Dato oblinatorio =
A ;H

Guardar | Cancelar ‘

TODOS LOS CAMPOS DEBEN DE ESTAR EN UN SOLO RENGLON
SEPARADOS POR EL CARACTER | (PIPE)
DENTRO DE UN ARCHIVO DE TIPO TEXTO (.txt)

EJEMPLO:
Campol|Campo2|Campo3...|CampoN|
Campol|Campo2|Campo3...|CampoN]|

c) Automaticamente desplegara una | ® Arehive validedo correctamente ==

pantalla donde se pregunta Si
desea realizar la carga completa de
la informacion y a la cual debera de
dar clic en Si.

@ iDesea realizar la carga COMPLETA de esta informacian?

Ma

MANUAL DE USUARIO
DECLARACION INFORMATIVA DEL FOMENTO AL PRIMER EMPLEO v.1.0.0 12 de 19



SHCP

SECRETARIA DE HACIENDA
¥ CREDITO PUBLICO

oo SAT

Servicio de Administrac

d) El sistema comenzara a validar
la informaciéon del archivo .txt (la
duracion de este proceso
dependera del nimero de registros
a validar).

Validacion del archivo

Procesando infarmacidn...

Linea: 173

e) En caso de detectar errores en la
validacion, éstos se mostraran en el
resultado de la  validacion,
indicando la Linea y el Campo con
la inconsistencia a fin de que sean
subsanados.

- ——

f) En caso de que el resultado de la
validacion sea satisfactorio se
procedera a dar clic en Cancelar.

REGISTROS. 3
a

W Impartacién

o

50 TERMING CORRECTAMENTE

Resulado de |a Vahaacion parcial (recomendada)

Guardar Cancelar

9.- ENCRIPTAR LA DECLARACION

Para terminar con la Declaracion Informativa del Fomento al Primer Empleo, es

necesario encriptar la informacion para que genere un archivo
“nombredelarchivo.dec” para su envio al SAT, de la siguiente manera:
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a) Seleccione, presionando con el
Mouse, la carpeta de Ia
declaracion que desea enviar.

b) Oprima el botdn que tiene la
imagen de “candado” de color
amarillo; éste se encuentra en la
parte superior izquierda de la
pantalla. Confirme que desea
ejecutar la encriptacion
presionando el botén “Si". Este
proceso puede tardar varios
minutos dependiendo del nimero
de registros a procesar. Por favor
espere.

c) Al finalizar la encriptacion, el
sistema le indicara que puede
enviarse la declaracion por
Internet.

o8 SAT

Servicio de Administrac

S8 SAT
- @ Contribuyentes
-} (&> GABY1212120F3

-} [ FPE
+ 93 2011-001
+-39% 2011-002

_v (=)

' Documentos Electronicos Multiples 3

-

@ sDesea ejecutar la encripcidn de la declaracidn?
{Este pracesao puede tardar varios minutos)

5]

Generar archivo de envic @l

Espere cerificando informacidn......

- Generar archivo de envio @

@ Esta declaracidn podra enviarse por internet a través de la padina del SAT

d) Después, le indicara la ubicacion y el nombre con el que se guardd este

archivo.

Generar archivo de envio 1

) T i

I 0 Proceso terminado correctamente

Archivo generado: G:\MANUAL USUARIO PRIMER EMPLEQ\EMP\MAPJT00727KF70FPE11B1BCBIR11441.dec
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10.- GENERACION DE ARCHIVO PDF

Con esta herramienta usted podra imprimir en formato .pdf el contenido de todos
los registros capturados en su declaracion los cuales le servirdn para fines

Unicamente de consulta.

a) Oprima el boton que se
muestra en la imagen.

b) Elija los registros o en su caso
marque Todos los registros si
desea la totalidad de éstos.

c) De click en boton “Genera”.

d) El archivo .pdf se generara en
la misma carpeta en la cual se
realizo la  instalacion del
programa.

bl a Importar Declaracion ]
RJ '
=N ¢

1

Validar Declaracién
Generar Paquete de Envio

Imprimir psgina actual
l Generar archivo PDF I

-
Generacion de archivo PDF (NEASS1200VSFPE2011-001) ==

Registro patronal ante el IMSS (asodado al RFC)
Y1187654321 2

Niimero de empleadas

Y 1287654321

1
Wa912345678 1
1

Registros actuales: 4

Genera Salir

Generacién de archivo PDF (NBA9S1209IVSFPE2011-001)

Regatro patronal ante & IMSS (3500800 8l RFC)

NOmero de empieados

Generacion de archive PDF (ﬁMSDQD?UlE34FPE2011-DUl) g

@ Proceso terminado con éxito, archivo generado: FPE_27012011 161829246, pdf
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Mombre Fecha de modifica..  Tipo Tamafio
S dnstalld) 20120111204 .. Carpeta de archivos
J jre 70120111204 ., Carpeta de archivos
|| _FIMS090701E340FPETIE1BCAIR1241 . dec 1017201112841 .. Archivo DEC 2KB
| ] _HRASDO0701E340FPELIB1BCBIR1E35 . dec JTA0LA20111835 ., Archivo DEC 0 KB
|| _AIMS090701E340FPE11B1BCE1R1835 . bdt 2T/01/201112:35 .. Documento de tex.. 1KB
|| _FAIMS090701E340FPELIR1BCAIR1A35 L opi JT0LA201112:35 .. Archiva ZPI 1KB
|| Contrib.Dat AINL2011 12:36 .., Archivo DAT 1KEB
| CtrlForm.Dat ATA0L/201102:04 .. Archivo DAT 1KE
|| DEM,jar 2701720111246 a...  Executable Jar File 2,479 KB
| DEM jar.resp 2IN1201105:13 &, Archivo RESP 2,952 KB
| DEM.jarf ATA0L/2011 0104 L, Archivo WY 2,227 KB
S5 EMP_11.exe 2T012011 0513 &, Aplicacian 140 KB
| errorlog 2I01201112:36 .., Documento de tex., 4KB
| ErroresPagina.err 2T012011 0418 .. Archivo ERR KB
& FPEjar 2IM1201105:13 &, Executahle Jar File 103 KB
|| FPEjarw¥ JTAILA201L 1858 ., Archivo W 103 KB
i] FRPE_27012011 161829246, pdf 2T/01/2011 0418 .. Adobe Acrobat D.., 279 KB
MANUAL DE USUARIO
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11.- ENVIAR LA INFORMACION VIA INTERNET AL SAT

» Ingrese a la pagina del SAT www.sat.gob.mx

» Seleccione del menu superior izquierdo de la péagina, la opcion: OFICINA
VIRTUAL.

> Elija la opcion PERSONAS FISICA O MORALES segun se trate.
» En el ment de DECLARACIONES elegir la opcién “Declaraciones Informativas”.

» Elegir la opcion, Envio de la Declaracion Informativa del Fomento al Primer
Empleo.

» “En caso de tener algun problema con el certificado de seguridad elegir la opcion:
Vaya a este sitio web (no recomendado)

» Capture el “RFC” y en su caso su Contrasefia, o su Firma Electrénica Avanzada
“Fiel” para autenticarse.

> De click en el boton examinar y coloque el archivo .dec (declaracién a enviar) en el
browser y posteriormente de click en el botén “Enviar”.

> El sistema emitird el acuse de envio y en el cual se le confirmara que el archivo
con la declaracion fue recibido y sera procesado por el SAT. Como resultado de su
validacién puede ser aceptado o rechazado.

» Posteriormente recibira su acuse con sello digital, el cual le llegara a la direccion
de su correo electrénico. Si no lo recibe de inmediato, podra acceder a la opcion
de “Reimpresion de Acuses” ubicada en la pagina del SAT en la opcion Oficina
Virtual/Operaciones, donde lo podra obtener oportunamente.

SHCP @9
e sSAT
Serviclo de Administracidn Tributaria
Oficina virtuall » Personas Bsicas formacion y servicios Comercdio exterior Transparencia
yorici) * Personas morales
b Tyise aco 1 RFC Z
% A4 Insapaon en el REC # Twittear | 170

P Operaaones

OFICINA"

“onsulta de

ransacaores
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SHCP

SECRETARIA DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

@ DECLARACIONES

® Declaraciones en ceros
® Declaracién anual
¥ Declaraciones informativas
« Informacion general Informativas
e Descarzar aplicacién DeclaraNOT
« Descargar aplicacién Informativa Multiple

» Descargar aplicacion Informativa en Medios Magnéticos y Formulario go
e Descargar aplicacion Declaracion Informativa para Operaciones con Terceros DIOT

P PR A
ey gy ey g g

o9 SAT

Servicio de Administrac

st

Envio de la Declaracién Informativa del Fomento al Primer Empleo

.

« Enviar el Formulario go
« Enviar la informacién de Editores de Revistas

« Declaracién informativa, aplicacién de estimulos fiscales a entidades federativas,
municipios v otros organismos publicos (Forma 74)

« Enviar el Aviso de préstamos, aportaciones para futuros aumentos de capital o
aumentos de capital recibidos en efectivo 86-A

« Envio del Aviso para la aplicacién de Estimulos Fiscales a Entidades Federativas,
Municipios y otros Organismos Publicos (Formulario 43)

e Envio de la declaracién Informativa (Fa5) por contraprestaciones o donativos
recibidos superiores a 100,000.00 pesos

+ Envio de la declaracién informativa de operaciones con terceros. Simplificada o

completa
« Enwvio del Listado de conceptos de IETU

» Envio dFl Reporte Eie Sucursales y Responsables de Centros Cambiariosy

-
@ Existe un problema con el certificado de seguridad de este sitio web.

Este sitio web presentd un certificado de seguridad emitido para una direccion de sitio web diferente,

Los problemas con los certificados de seguridad pueden indicar un intento de engariarle o de interceptar
cualquier dato enviado al servidor.

Le recomendamos que cierre esta pagina web y no vaya a este sitio web.

@ Haga dic aqui para cerrar esta pagina web.

I @ [Vaya a este sitio web (no recomendadol] I

@ Mas informacién
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_SHC

Acceso a los Servicios
Electronicos del SAT

RFC:

Contrasefia :

Iniciar Sesion

Actualizar yfo Adicionar Correo Electronico

Obtener Contrasefia

Ahora también puede autenticarse con su
Firma Electronica Avanzada (FIEL

SAT

Servicio de Administrac
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INTERMET
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Seleceions 8l Archive

Usuasie Atarteada: MARITOOTZTRFT
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