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SECRETARIA DE HACIENDA'Y CREDITO PUBLICO

ANEXO 1-A de la Segunda Resolucién de Modificaciones a la Resolucion Miscelanea Fiscal para 2021, publicada el
10 de septiembre de 2021.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- HACIENDA.- Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico.- Servicio de Administracion Tributaria.

Modificacion al Anexo 1-A de la Segunda Resolucion de Modificaciones a la Resolucion Miscelanea Fiscal para
2021

“Tramites Fiscales”

Contenido
I Definiciones
Il. Tramites

Cdédigo Fiscal de la Federacién.

1/CFF a

6/CFF

7/CFF

8/CFF a

45/CFF

46/CFF Solicitud de inscripcion en el RFC de organismos de la Federacion, de las entidades federativas,
de los municipios, organismos descentralizados y 6rganos constitucionales autbnomos.

Lo o e OO OPR PR

S 1T O T O T T TSP RO U PP PR UPPOPRRTIN

86/CFF Aviso de cancelacion en el RFC por fusion de sociedades.

BTICFF @ oottt h oLt h Rt Rt h e bt e h e nb e et n

0 o T PP P PP PP UPRTPPRPPPUPR

105/CFF  Solicitud de generacion del Certificado de e.firma.

FOB/CFF @ oottt h e h e b et e et et e et et e e e e e

P20 o PR P U UPPRPR

231/CFF  Solicitud de inscripcién y cancelacion en el RFC por fusion de sociedades.

Y Lo - R PSPPSR UPPRPR

1015 [ PR P PR UPPRPR

306/CFF  Solicitud de renovacion del Certificado de e.firma caduco para personas morales.

104 L PSPPSR TPPRPR

308/CFF  Solicitud de generacidon Constancia de Situacién Fiscal con CIF para personas fisicas a través
de SAT ID.

309/CFF  Solicitud de inscripcion en el RFC de pueblos y comunidades indigenas o afromexicanas.

310/CFF  Solicitud de generacion del Certificado de e.firma de pueblos y comunidades indigenas o
afromexicanas.

Impuesto Sobre la Renta.
5] = - L T PO O PP PPRPOPPPON
21 PO PP OTROPP
15/ISR Solicitud de la autorizacion para recibir donativos deducibles.
TS = - RSP PTROPRTRN
ST 1] T PO T PP PP PP PPRPOPPTON
19/ISR Declaracién informativa para garantizar la transparencia del patrimonio, asi como el uso y
destino de los donativos recibidos y actividades destinadas a influir en la legislacion.
20/ISR a
28/ISR
29/ISR
30/ISR a
155/ISR
156/ISR Informe para garantizar la transparencia del patrimonio, asi como el uso y destino de los
donativos recibidos y actividades destinadas a influir en la legislacion, de ejercicios fiscales
anteriores a 2020.
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Impuesto al Valor Agregado.
7 N
0

713 -
B2 | = SRS RUPRSTPN .
23/IEPS Solicitud de inscripcion al Padrén de Contribuyentes de Bebidas Alcohdlicas en el RFC.

2A/IEPS @ oo
Lo T S TP PUPRRPNS

1/1ISTUV

1/ISAN a
3/ISAN

1/LIF a
9/LIF

1/LISH a
12/LISH

Del Decreto por el que se otorgan diversos beneficios fiscales a los contribuyentes que se indican,
publicado en el DOF el 30 de octubre de 2003 y modificado mediante Decretos publicados en el
DOF el 12 de enero de 2005, 12 de mayo, 28 de noviembre de 2006 y 4 de marzo de 2008.

L/DEC-1 @  coiiiiiiiie ettt E e R et oo et e R Rt et e e e b e e e et re e e e n e e e et e s
B D C -1 i e e et et et n e e

Del Decreto que otorga facilidades para el pago de los impuestos sobre larenta y al valor agregado
y condona parcialmente el primero de ellos, que causen las personas dedicadas a las artes
plasticas de obras artisticas y antigiiedades propiedad de particulares, publicado en el DOF el 31
de octubre de 1994 y modificado el 28 de noviembre de 2006 y 5 de noviembre de 2007.
LIDEC-2 @ oottt ettt n e

B D -2 et e et e et e et n e

Del Decreto por el que se fomenta la renovacién del parque vehicular del autotransporte, publicado
en el DOF el 26 de marzo de 2015.

1/DEC-3 a
7/DEC-3

Decreto por el que se otorgan diversos beneficios fiscales a los contribuyentes de las zonas de los
Estados de Campeche y Tabasco, publicado en el DOF el 11 de mayo de 2016.

L/DEC-4 @ oottt e e e e e et e e e e e e e e e e s
P22 | = O PSP PP PPPP P
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Del Decreto por el que se otorgan estimulos fiscales para incentivar el uso de medios de pago
electrénicos, publicado en el DOF el 06 de noviembre de 2020.

1/DEC-5 a
5/DEC-5

Del Decreto por el que establecen estimulos fiscales a la gasolinay el diésel en los sectores
pesquero y agropecuario, publicado en el DOF el 30 de diciembre de 2015.

1/DEC-6

Del Decreto por el que se otorgan diversos beneficios fiscales alos contribuyentes de las zonas
afectadas que se indican por el sismo ocurrido el 7 de septiembre de 2017, publicado en el DOF el
11 de septiembre de 2017.

1/DEC-7 a
3/DEC-7

Del Decreto por el que se otorgan diversos beneficios fiscales a los contribuyentes de las zonas
afectadas que se indican por el sismo ocurrido el 19 de septiembre de 2017, publicado en el DOF el
2 de octubre de 2017.

L/DECH-8 @  coitiiiite ittt E et e e bt Rt bt e et e bt e e
7L O S PP P P PP PP PPPRT

Del Decreto por el que se otorgan diversos beneficios fiscales a los contribuyentes de las zonas
afectadas que se indican por lluvias severas durante octubre de 2018, publicado en el DOF el 28 de
noviembre de 2018.
1/DEC-9 a

2/DEC-9

Del Decreto de estimulos fiscales regién fronteriza norte, publicado en el DOF el 31 de diciembre de
2018.

L/DEC-10 @ coeviiiriieeiiiie ettt et e e et et e n e e e e e e e s
6/DEC-10

Del Decreto mediante el cual se otorgan estimulos fiscales a los contribuyentes que se indican,
publicado en el DOF el 08 de enero de 2019.

1/DEC-11

Del Decreto de estimulos fiscales region fronteriza norte, publicado en el DOF el 31 de diciembre de
2018 y modificado mediante publicacién en el DOF el 30 de diciembre de 2020 y del Decreto de
estimulos fiscales regién fronteriza sur, publicado en el DOF el 30 de diciembre de 2020.
1/DEC-12 a

5/DEC-12

1/PLT a
14/PLT

1/DERECHOS a
BIDERECHOS ...ttt ettt ettt e e et e ekt e e et e e et et e et e e e e a e e e n e
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Cddigo Fiscal de la Federacion

7/CFF Solicitud de generacion, actualizacion o renovacion de la Contrasefia

Tramite @ Descripcion del tramite o servicio Monto

Servicio O Te permite generar y actualizar la Contrasefia para ingresar a los | @ Gratuito

servicios electrénicos del SAT. O Pago de derechos

Costo:
¢Quién puede solicitar el tramite o servicio? ¢Cuando se presenta?

. Personas fisicas. Cuando lo requieras.
. En su caso el representante legal de la persona

fisica.
. Persona moral.

¢Dénde puedo presentarlo? En el Portal de SAT:

. Si eres persona fisica y cuentas con e.firma vigente y activa:

https://www.sat.gob.mx/tramites/38517/generacion-y-actualizacion-de-
contrasena-para-persona-fisica

. Si eres persona moral, y cuentas con e.firma vigente y activa:
https://www.sat.gob.mx/tramites/38429/generacion-de-contrasena-
con-e.firma-para-pm

A través de la aplicacion moévil SAT ID:

. Si eres persona fisica mayor de 18 afios a través de SAT ID
https://www.sat.gob.mx/tramites/28486/solicitud-de-generacion-o-
actualizacion-de-contrasena-a-traves-de-sat-id

En la oficina del SAT:

. Si eres persona fisica o contribuyente residente en el extranjero que
realiza operaciones de maquila a través de una empresa con programa
IMMEX bajo la modalidad de albergue.

INFORMACION PARA REALIZAR EL TRAMITE O SERVICIO

¢Qué tengo que hacer para realizar el tramite o servicio?

En el Portal del SAT:

Si eres persona fisica y cuentas con e.firma vigente y activa, ingresa a:
https://www.sat.gob.mx/tramites/38517/generacion-y-actualizacion-de-contrasena-para-persona-fisica
1. Da clic en el boton Iniciar.

Selecciona si cuento con e.firma.

3. Ingresa los datos de tu e.firma, Contrasefia de la clave privada, clave privada (archivo con terminacion .key) y el
certificado (archivo con terminacion .cer).

4. Escribe el texto de la imagen del codigo Captcha que aparece en la pantalla.
5. Oprime enviar.

6. Genera tu Contrasefia, la cual debe contener 8 caracteres, (Unicamente se aceptan letras y nimeros, por tu
seguridad no se acepta el RFC como Contrasefia).

7. Confirma tu Contrasefia.

8. En su caso establece un correo electrénico personal al que tengas acceso.
9. Oprime continuar.

10. Conserva tu comprobante de generacion o actualizacion de Contrasefia.

Si eres persona  moral deberéas contar  con e.ffrma  vigente y activa. Ingresa a:
https://www.sat.gob.mx/tramites/38429/generacion-de-contrasena-con-e.firma-para-pm

1. Selecciona el botén Iniciar.
2. Ingresa y confirma tu RFC.
3. Da clic en Continuar.

Si es la primera vez que estableces tu Contrasefia
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1. Registrar la informacion solicitada, genera tu Contrasefia, la cual debe contener 8 caracteres, (Unicamente se
aceptan letras y nimeros, por tu seguridad no se acepta el RFC como Contrasefia).

2. Confirma tu Contrasefia.

3. Establece un correo electrénico al que tengas acceso, tienes la opcién de incluir hasta 2 correos electronicos
alternativos y posteriormente da clic en Continuar.

4. Ingresa los datos de tu e.firma, Contrasefia de la clave privada, clave privada (archivo con terminacion .key) y el
certificado (archivo con terminacion .cer).

Da clic en Firmar.

En la siguiente pantalla da clic en Aceptar.

Descarga o imprime tu comprobante de generacion de Contrasefia.

Da clic en Finalizar.

aso de que ya cuentes con Contrasefia y deseas actualizarla:

El sistema te indicara que ya cuentas con una Contrasefia y te preguntara si deseas actualizarla.
Daclic en Si.

En

W NP o 0N O

Ingresa tu Contrasefia actual o los datos de tu e.firma, Contrasefia de la clave privada, clave privada (archivo
con terminacion .key) y el certificado (archivo con terminacién .cer).

4. Ingresa tu Contrasefia actual, asi como tu nueva Contrasefia, la cual debe contener 8 caracteres (nicamente
se aceptan letras y nimeros, por tu seguridad no se acepta el RFC como Contrasefia).

5. Confirma tu nueva Contrasefia.

6. Da clic en Continuar.

7. Descarga o imprime tu comprobante de actualizacion de Contrasefia.

8. Da clic en Finalizar.

A través de la aplicacion moévil SAT ID:
Si eres persona fisica mayor de 18 afios, descarga e instala la aplicaciéon “SAT ID” en tu dispositivo mévil o ingresa al
Portal del SAT: https://satid.sat.gob.mx/
1. En la pantalla principal, selecciona el boton de requisitos para validar la informacion requerida para el tramite o
selecciona Iniciar tramite generaciéon de Contrasefia.

Oprime el botébn Comenzar para iniciar.

Oprime continuar, revisa los términos y condiciones y si estas de acuerdo en el uso del servicio oprime siguiente.
Ingresa tu RFC, correo electrénico personal y de manera opcional tu nimero de teléfono mavil.

Escribe el texto de la imagen del codigo Captcha que aparece en la pantalla.

I A

Captura el cédigo de confirmacion que te fue enviado a los medios de contacto registrados previamente y
selecciona continuar.

7. Adjunta o captura la foto de tu identificacion oficial vigente con fotografia, por ambos lados y asegurate que la
imagen sea clara.

8. Graba un video pronunciando la frase que la aplicacion te indique y asegurate que el video sea claro y la frase
se escuche correctamente.

9. Revisa la solicitud de generacién o actualizacion de Contrasefia con los datos que proporcionaste, asi como las
manifestaciones, en caso de estar de acuerdo, selecciona siguiente.

10. Firma en el recuadro de manera autografa lo mas parecido a tu identificacion oficial, la solicitud de generacién o
actualizacion de Contrasefia a través de la aplicacion movil. La firma deber& corresponder a la contenida en tu
identificacion oficial vigente.

11. En caso de contar con alguna discapacidad que te impida cumplir con los pasos que pide SAT ID, solicita ayuda
a un tercero y que comente durante el video porqué te estd ayudando, es importante que ambos aparezcan en
el mismo.

12. Conserva la solicitud firmada que el aplicativo desplegara, guarda el nimero de folio asignado, una vez que el
tramite sea revisado recibirds una respuesta en un maximo de 5 dias habiles posteriores a tu solicitud.

a) Si larespuesta es positiva:
1. Se enviara al medio de contacto que registraste la ruta para la generacion o renovacion de la Contrasefia.

2. Ingresa a la ruta y llena el formulario electrénico.
b) Si larespuesta es negativa:
1. Inicia nuevamente el procedimiento subsanando las inconsistencias detectadas.

En las oficinas del SAT:

Este servicio Unicamente esté disponible para contribuyentes personas fisicas o contribuyentes residentes en el extranjero
que realizan operaciones de maquila a través de una empresa con programa IMMEX bajo la modalidad de albergue.
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1. Acude a la Oficina del SAT de tu preferencia o Médulo de Servicios Tributarios.
Presenta la documentacion e informacion sefialada en el apartado requisitos.

3. Genera tu Contrasefia, la cual debe contener 8 caracteres (Unicamente se aceptan letras y nimeros, por tu
seguridad no se acepta el RFC como Contrasefia).

4. Confirma tu Contrasefia.
5. En su caso establece un correo electronico personal al que tengas acceso.
6. Recibe y conserva el acuse de Generacion o Actualizacion de Contrasefia.

¢Qué requisitos debo cumplir?

A través del Portal del SAT:
Personas fisicas y morales:
. Contar con e.firma vigente y activa.
A través de la aplicacion moévil SAT ID:
. Identificacion oficial vigente, cualquiera de las sefialadas en el Apartado |. Definiciones; punto 1.2.
Identificaciones oficiales, comprobantes de domicilio y poderes, inciso A) Identificacion oficial, del Anexo
1-A de la RMF (original).
. Correo electrénico personal al que la o el contribuyente tenga acceso.
. Nuamero celular (opcional).
En las oficinas del SAT:
A. Personas fisicas:
. Identificacion oficial vigente del contribuyente y, en su caso, del representante legal, cualquiera de las sefaladas
en el Apartado |. Definiciones; punto 1.2. Identificaciones oficiales, comprobantes de domicilio y poderes,
inciso A) Identificacién oficial, del Anexo 1-A de la RMF (original).

. Correo electrénico personal al que la o el contribuyente tenga acceso.

Los contribuyentes personas fisicas Unicamente podran designar un representante legal para realizar el tramite de
Contrasefia en los siguientes supuestos, presentado los documentos que corresponda en cada caso:

Menores de edad:

La persona fisica que ejerza la patria potestad o tutela de algiin menor de edad, debera presentar:

. Acta de nacimiento del menor, expedida por el Registro Civil u obtenida en el Portal www.gob.mx/actas (Formato
Unico), Cédula de Identidad Personal, expedida por la Secretaria de Gobernacion a través del Registro Nacional
de Poblacion o resolucion judicial o, en su caso, original del documento emitido por fedatario publico en el que
conste la patria potestad o la tutela (original o copia certificada).

. Manifestacién por escrito de conformidad de los padres para que uno de ellos actie como representante legal
del menor, acompafiado de la copia simple de la identificacion oficial vigente (cualquiera de las sefialadas en el
Apartado |. Definiciones; punto 1.2. Identificaciones oficiales, comprobantes de domicilio y poderes,
inciso A) Identificacién oficial, del Anexo 1-A de la RMF) del padre que no actuara como representante legal.
En los casos en que el acta de nacimiento, la resolucion judicial o documento emitido por fedatario publico en
el que conste la patria potestad se encuentre sefialado solamente un padre, no sera necesario presentar este
requisito.

Personas fisicas con incapacidad legal judicialmente declarada:

. Resolucién judicial definitiva, en la que se declare la incapacidad de la o el contribuyente, e incluya la

designacion de la tutora o tutor (original).
Contribuyentes en apertura de sucesion:

. Documento en el cual conste el nombramiento y aceptacion del cargo de albacea otorgado mediante resolucién

judicial o en documento notarial, conforme a la legislacion de la materia (original).
Contribuyentes declarados ausentes:

. Resolucién judicial en la que conste la designacion como representante legal y se manifieste la declaratoria
especial de ausencia de la o el contribuyente (original).

. Manifiesto bajo protesta de decir verdad, en el cual se indique que la situacion de ausencia de la o el
contribuyente no se ha modificado a la fecha.

Contribuyentes privados de su libertad:

. Acuerdo, auto o resolucion que acredite la privacion de la libertad de la o el contribuyente y/o la orden de arraigo

firmada por Jueza o Juez (original).
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. Poder general para actos de dominio o administracion, que acredite la personalidad de la o el representante
legal (copia certificada). Si fue otorgado en el extranjero debera estar debidamente apostillado o legalizado y
haber sido formalizado ante fedatario publico mexicano y en su caso, contar con traduccion al espafiol realizada
por perito autorizado.

Contribuyentes clinicamente dictaminados en etapa terminal:
. Dictamen médico emitido por institucién médica publica o privada con enfermedad en etapa terminal, en el que
se sefiale expresamente tal circunstancia, nombre y cédula profesional del médico o médica, asi como la
designacion de la o el representante legal (original).

. Poder general para actos de dominio o administracién, que acredite la personalidad de la o el representante
legal (copia certificada). Si fue otorgado en el extranjero debera estar debidamente apostillado o legalizado y
haber sido formalizado ante fedatario publico mexicano y en su caso, contar con traduccién al espafiol realizada
por perito autorizado.

*Tratandose del requisito de poder general para actos de dominio o administracién, para mayor referencia, consultar en
el Apartado |. Definiciones; punto 1.2. Identificaciones oficiales, comprobantes de domicilio y poderes, inciso C)
Poderes, del Anexo 1-A de la RMF.

Personas residentes en el extranjero que realicen operaciones de maquila a través de una empresa con programa
IMMEX bajo la modalidad de albergue:

. Contrato suscrito con la empresa con programa IMMEX bajo la modalidad de albergue en lugar del acta o
documento constitutivo. Si el contrato esta escrito en un idioma distinto del espafiol, deberad presentar una
traduccion al espafiol realizada por un perito autorizado.

. Original o copia certificada del poder general para actos de dominio o administracion otorgado ante fedatario
publico mexicano, con el que el representante legal acredite su calidad, en su caso, contar con la traduccion al
espafiol realizada por perito autorizado (original o copia certificada).

. Identificacion oficial vigente del representante legal. Debera presentar cualquiera de las sefialadas en el
Apartado I. Definiciones; punto 1.2. Identificaciones oficiales, comprobantes de domicilio y poderes,
inciso A) Identificacién oficial, del Anexo 1-A de la RMF. (original).

A través del Portal del SAT:
Personas fisicas y morales:

. Contar con e.firma vigente y activa.
A través de SAT ID:
. Identificacion oficial vigente, cualquiera de las sefialadas en el Apartado |. Definiciones; punto 1.2.

Identificaciones oficiales, comprobantes de domicilio y poderes, inciso A) Identificacion oficial, del Anexo
1-A de la RMF (original).

. Correo electrénico personal al que la o el contribuyente tenga acceso.

. Numero celular (opcional).

¢Con qué condiciones debo cumplir?

Si el tramite lo realiza a través del Portal del SAT:

. Las personas fisicas y morales deberan contar con e.firma vigente y activa.

. En el caso de actualizacion de Contrasefia de Persona Moral debera conocer la Contrasefia actual.
Si el trdmite se solicita a través de SAT ID:

. Que el correo personal registrado no haya sido proporcionado por otro contribuyente, ya que en dicho medio le
llegara el enlace para la generacion o restablecimiento de la Contrasefia.

. La documentacion e informacion proporcionada debera contar con la calidad visual adecuada y legible, para
asegurar su correcta lectura y, en el caso del video, debera ser grabado de tal forma que la imagen y el audio
sean claros, y sea posible distinguir al contribuyente y la frase que le corresponda.

. Esta opcién no es aplicable en caso de que la persona fisica se ubique en alguno de los supuestos en los que
cuente con representacion legal.

Si el tramite se lleva a cabo en las oficinas del SAT o Médulos de Servicios Tributarios:

. Contar con un correo personal al que tenga acceso, y que éste no haya sido proporcionado por otro

contribuyente.
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. Si el representante legal cuenta con un poder otorgado en el extranjero debera estar debidamente apostillado
o legalizado y haber sido formalizado ante fedatario piblico mexicano y, en su caso, contar con traduccion al
espafiol realizada por perito autorizado.
En caso de que se presente como identificacién oficial la credencial para votar emitida por el Instituto Nacional Electoral,
esta deberd estar vigente como medio de identificacion. Dicha credencial puede ser validada en la siguiente liga:
https://listanominal.ine.mx/scpin/

SEGUIMIENTO Y RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO

¢Como puedo dar seguimiento al tramite o ¢El SAT llevaré a cabo alguna inspeccién o verificacion
servicio? para emitir la resolucién de este tramite o servicio?
. Tramite inmediato, cuando se realiza a través del | No.
Portal del SAT o en las Oficinas del SAT.
. En caso de que se reciba el "Acuse de

requerimiento de informacién adicional,
relacionada con su situacion fiscal', deberas
presentar tu aclaracion en la Oficina del SAT en la
gue iniciaste tu tramite.

. Si el tramite se realiza a través de la aplicacion
movil SAT ID, a més tardar dentro de los cinco dias
habiles, contados a partir del dia habil siguiente al
envio de tu solicitud.

Resolucién del tramite o servicio

En caso de que el tramite sea procedente: Acuse de generacién o actualizacion de la Contrasefia.

Si se presenta alguna inconsistencia en la situacion fiscal del contribuyente se emitira el “Acuse de requerimiento de
informacién adicional, relacionada con tu situacién fiscal”’, conforme a lo sefialado por la ficha de tramite 197/CFF
“Aclaracion en las solicitudes de tramites de Contrasefia o Certificado de e.firma”.

Plazo maximo para que el SAT Plazo maximo para que el SAT Plazo maximo para cumplir con
resuelva el tramite o servicio solicite informacién adicional lainformacion solicitada
. Tramite inmediato, cuando se | No aplica. No aplica.

realiza en las oficinas del SAT y a
través del Portal del SAT.

En caso de que se requiera aclarar
la situacion fiscal del contribuyente,
representante legal, s0cios,
accionistas o integrantes, una vez
presentada la aclaracion deberas
acudir a la oficina del SAT en la que
iniciaste tu tramite.

. Si el trdmite se realiza a través de la
aplicacion movil SAT ID, en un
méaximo de cinco dias habiles
contados a partir del dia habil
siguiente al envio de tu solicitud.

¢Qué documento obtengo al finalizar el tramite o ¢Cudl es la vigencia del tramite o servicio?
servicio?

Acuse de generacion o actualizacion de la Contrasefia. | La Contrasefia tiene una vigencia de 4 afios, contados a partir
de la generacion o la tltima actualizacion realizada.

CANALES DE ATENCION

Consultas y dudas Quejas y denuncias

. MarcaSAT: 55-62-72-27-28 y +52-55-62-72-27-28 | * Quejas y Denuncias SAT: 55-88-52-22-22 y +52-55-88-
desde Canada y Estados Unidos. 52-22-22 para otros paises.

. Atencion personal en las Oficinas del SAT |- Correo electronico: denuncias@sat.gob.mx
ubicadas en diversas ciudades del pais, como se | . En el Portal del SAT:
establece en la siguiente direccion electronica: https://www.sat.gob.mx/aplicacion/50409/presentatu-
https://www.sat.gob.mx/personas/directorio- queja-o-denuncia
nacmnal-de-moc?uIos.-de.-servmlos-trlbutarlos . Teléfonos rojos ubicados en las Aduanas y las oficinas
Los dias y horarios siguientes: Lunes a Jueves de del SAT.

8:30 a 16:00 hrs. y Viernes de 8:30 a 15:00 hrs.
. Via Chat: http://chat.sat.gob.mx/

Informacion adicional

. Las personas morales Unicamente podran generar o actualizar la Contrasefia a través del Portal del SAT.
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. Cuando recibas el "Acuse de requerimiento de informacién adicional, relacionada con tu situacion fiscal", deberas
presentar informacion que desvirtde la irregularidad identificada en tu situacion fiscal, de tu representante legal o en
su caso, de socios, accionistas o integrantes, de acuerdo a lo establecido en la ficha de tramite 197/CFF "Aclaracion
en las solicitudes de trdmites de Contrasefia o Certificado de e.firma".

Fundamento juridico

Articulos: 18 y 18-A del CFF; Reglas 2.2.1., 2.2.16. y 2.4.6. de la RMF.

46/CFF Solicitud de inscripcion en el RFC de organismos de la Federacion, de las entidades federativas, de los
municipios, organismos descentralizados y 6rganos constitucionales auténomos

Tramite @ Descripcion del tramite o servicio Monto

Servicio O [presenta tu solicitud de inscripcion en el Registro Federal de | @ Gratuito

Contribuyentes (RFC) de organismos de la Federacién o de la entidad

federativa, municipios y 6rganos auténomos. O Pago de derechos

Costo:

¢Quién puede solicitar el tramite o servicio? ¢Cuéndo se presenta?

El representante legal del organismo, dependencia, [ Dentro del mes siguiente al dia en que obtenga la
unidades  administrativas, 6rganos  administrativos | autorizacion del ente publico al que pertenece.
desconcentrados y demas éareas u o6rganos de la
Federacion, entidades federativas, municipios, organismos
descentralizados y érganos constitucionales auténomos,
con autorizacién del ente publico al que pertenecen para
inscribirse en el RFC.

¢Doénde puedo presentarlo? . Preinscripcion en el Portal del SAT:
https://www.sat.gob.mx/aplicacion/33805/preinscribe-tu-empresa-
en-el-rfc
. En las Oficinas del SAT para concluir al tramite, previa cita

registrada en el Portal del SAT:
https://citas.sat.gob.mx/citasat/home.aspx

. Portal Gob.mx:
https://citas.sat.gob.mx/citasat/agreqgarcita.aspx

INFORMACION PARA REALIZAR EL TRAMITE O SERVICIO

¢ Qué tengo que hacer para realizar el tramite o servicio?

Preinscripcion en el Portal del SAT (Sirve para agilizar lainscripcion en el Registro Federal de Contribuyentes):
1. Ingresa a https://www.sat.gob.mx/aplicacion/33805/preinscribe-tu-empresa-en-el-rfc

2. Selecciona la opcion Ejecutar en linea.

3. Llena los datos solicitados en el formulario, confirma la informacion.

4. Imprime el ACUSE DE PRE INSCRIPCION AL REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES.

En las Oficinas del SAT, previa cita:

1. Acude con la documentacion que se menciona en el apartado ¢Qué requisitos debo cumplir? de este tramite.
Entrega la documentacion al personal que atendera tu tramite.

Proporciona la informacion que te solicite el asesor fiscal.

Recibe al finalizar el tramite, los documentos que comprueban el registro de tu solicitud.

En caso de que cumplas con los requisitos, recibe Solicitud de inscripcidn al RFC y Acuse Unico deinscripcion
en el RFC, del organismo.

6. En caso de que no cumplas con alguno de los requisitos, recibes Acuse de presentacion inconclusa de solicitud
de inscripcion o aviso de actualizacion en el RFC, que contiene el motivo por el cual no se concluy6 el tramite.

7. Podréas acudir con los documentos faltantes, dentro de los diez dias habiles siguientes, previa cita, a la Oficina del
SAT.

8. En caso que no acudas dentro de ese plazo, deberas iniciar tu tramite nuevamente.

g wDD

¢Qué requisitos debo cumplir?

Preinscripcion en el Portal del SAT:
1. No se requiere presentar documentacion.
En las Oficinas del SAT, presentar:

1. Documento que acredite la personalidad del representante legal o apoderado, quien debe contar con facultades
para representar a la dependencia en toda clase de actos administrativos, o contar con un poder general para actos
de dominio o administracién (original).

2. Acuse de preinscripcion en el RFC, en el caso de haber iniciado la solicitud a través del Portal del SAT.
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3.

El trdmite puede realizarlo un funcionario publico competente de la dependencia de que se trate, quien debe
demostrar que cuenta con facultades suficientes para representar a dicha dependencia, para ello debe acreditar su
puesto y funciones presentando:

Nombramiento (original).

Credencial vigente expedida por la dependencia correspondiente (original).

Documento que contenga la autorizacion del ente publico al que pertenece, para cumplir por separado con
sus obligaciones fiscales (original).

Decreto o acuerdo por el cual se crean dichas entidades, publicado en el 6rgano oficial (impresién o copia
simple del diario, periddico o gaceta oficial).

Comprobante de domicilio, cualquiera de los sefialados en el Apartado |. Definiciones; punto 1.2.
Identificaciones oficiales, comprobantes de domicilio y poderes, inciso B) Comprobante de domicilio,
del Anexo 1-A de la RMF (original).

Identificacion oficial vigente y en original del representante legal, cualquiera de las sefialadas en el Apartado
I. Definiciones; punto 1.2. Identificaciones oficiales, comprobantes de domicilio y poderes, inciso A)
Identificacion oficial, del Anexo 1-A de la RMF (original).

¢Con qué condiciones debo cumplir?

El representante legal de la persona moral debe estar inscrito en el RFC.

SEGUIMIENTO Y RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO

¢,Cémo puedo dar seguimiento al tramite o servicio?

¢El SAT llevaréa a cabo alguna inspeccidn o verificacion
para emitir la resolucién de este tramite o servicio?

Tramite inmediato.

De forma presencial en las Oficinas del SAT, previa cita, en
caso de que se genere Acuse de presentaciéon
inconclusa de solicitud de inscripciéon o aviso de
actualizacién, con el nimero de folio que se encuentra en
el citado acuse.

No.

Resolucién del tramite o servicio

Si cumples con los requisitos y condiciones, obtienes la inscripcion en el Registro Federal de Contribuyentes del organismo
y recibes los documentos que comprueban el registro de la solicitud.

Plazo méaximo para que el SAT
resuelva el tramite o servicio

Plazo méaximo para que el SAT
solicite informacion adicional

Plazo maximo para cumplir con la
informacion solicitada

Tramite inmediato. Inmediato.

10 dias.

¢Qué documento obtengo al finalizar el tramite o
servicio?

¢Cudl es la vigencia del tramite o servicio?

. Solicitud de Inscripcion al RFC.

. Acuse Unico de inscripcién al RFC.

. Acuse de preinscripcion en el RFC en el caso de
haber iniciado el tramite en el Portal del SAT.

. En caso de que no cubras el total de requisitos al
presentar la solicitud, recibe el Acuse de
presentacién inconclusa de solicitud de
inscripcién o aviso de actualizacién en el RFC.

Indefinida.

CANALES DE ATENCION

Consultas y dudas

Quejas y denuncias

. MarcaSAT: 55-62-72-27-28 en la opcion inscripcion
en el RFC y 01-87-74-48-87-28 desde Canada y
Estados Unidos.

. Atencidn personal en las Oficinas del SAT ubicadas
en diversas ciudades del pais, en los dias y horarios
que se establecen en la siguiente liga:

https://www.sat.gob.mx/personas/directorio-
nacional-de-modulos-de-servicios-tributarios

Los dias y horarios siguientes: Lunes a Jueves de
8:30 a 16:00 hrs. y Viernes de 8:30 a 15:00 hrs.

. Via Chat: http://chat.sat.gob.mx/

. Preguntas frecuentes:
https://www.sat.gob.mx/tramites/33804/inscribe-tu-
empresa-en-el-rfc

. Quejas y Denuncias SAT: 55-88-52-22-22 y 84-42-87-
38-03 para otros paises.

. Correo electrénico: denuncias@sat.gob.mx
. SAT Movil — Aplicacion para celular, apartado Quejas
y Denuncias.

. En el Portal del SAT:
https://www.sat.gob.mx/aplicacion/50409/presenta-tu-
queja-o-denuncia

. Teléfonos rojos ubicados en las Aduanas y las oficinas
del SAT.

Informacion adicional
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La denominacion del organismo a inscribir iniciara con el nombre del ente publico al que pertenece, seguido del que
lo identifique y que se encuentre establecido en el documento que contenga la estructura organica del ente publico

al que pertenece.
. La fecha de inicio de operaciones sera la fecha de la autorizacion que le otorgue el referido ente publico.

. Si requieres tramitar la e.firma, debes traer una unidad de memoria extraible (USB) y cumplir con los requisitos
sefialados en la ficha 105/CFF Solicitud de generacion del Certificado de e.firma del Anexo 1-A de la RMF.

Fundamento juridico

Articulos: 5y 27 del CFF; 22, 23 y 25 del RCFF; 297 del CFPC; Regla 2.4.14. de la RMF.

86/CFF Aviso de cancelacion en el RFC por fusién de sociedades

Tramite
Servicio

o Descripcion del tramite o servicio

Monto

O [ Actualiza la situacion fiscal en el RFC de personas morales, cuando | @ Gratuito

realizan una fusion.
O Pago de derechos

Costo:

¢Quién puede solicitar el tramite o servicio? ¢Cuando se presenta?

El representante legal de la sociedad fusionante. Dentro del mes siguiente a aquél en que se realice la

fusion.

¢Dénde puedo presentarlo? En las oficinas del SAT, previa cita generada en:
. Portal del SAT:
https://citas.sat.gob.mx/citasat/home.aspx
. Portal Gob.mx: https://citas.sat.qob.mx/citasat/agregarcita.aspx
. Mi Portal:

https://portalsat.plataforma.sat.gob.mx/SATAuthenticator/AuthLogi

n/showl ogin.action
Solo mediante Mi Portal puedes solicitar una cita dentro de los 20 dias
siguientes de la celebracion de la asamblea de socios, seleccionando las
opciones Servicios por internet / Servicio o Solicitudes / Solicitud,
utilizando la etiqueta CITA FUSION, adjuntando la digitalizacion de los
documentos que se mencionan el apartado ¢Qué requisitos debo
cumplir?, y especificando en el apartado de observaciones la oficina
desconcentrada de tu preferencia; en un plazo maximo de 6 dias recibiras
la cita correspondiente (los horarios estan sujetos a disponibilidad).

INFORMACION PARA REALIZAR EL TRAMITE O SERVICIO

¢Qué tengo que hacer para realizar el tramite o servicio?

Acude a las Oficinas del SAT, previa cita con la documentacion que se menciona en el apartado ¢Qué requisitos
debo cumplir?

Entrega la documentacion que se menciona en el apartado ¢Qué requisitos debo cumplir? al asesor fiscal que
atendera el trdmite y proporciona la informacion que te solicite.

Recibe Acuse de informacion de trdmite de actualizacion o cancelacién al RFC, revisalo y firmalo.

En caso de que cumplas con los requisitos recibe la forma oficial RX sellada y foliada como acuse de recibo, junto

con el documento mencionado en el punto anterior.

Ingresa al Portal del SAT, transcurridos 45 dias naturales posteriores a la presentacién del tramite, para verificar

que el aviso fue registrado, en: https://sat.gob.mx/consultas/operacion/44083/consulta-tu-informacion-fiscal de

acuerdo a lo siguiente:

Registra en Mi Cuenta tu RFC y Contrasefia y selecciona el botén Iniciar sesién, en el apartado de Datos de

Identificacién, consulta en Situacién si el aviso ya fue procesado, aparecera el estado de Cancelado por fusion

de sociedades.

. Si la persona moral ya aparece cancelada, podras generar la constancia de situacion fiscal en la siguiente
liga: https://sat.gob.mx/aplicacion/operacion/53027/genera-tu-constancia-de-situacion-fiscal elige el medio de
autenticacion (Contrasefia o e.firma), registra los datos de autenticacién y selecciona el botén Generar
Constancia; imprimela o guardala en un dispositivo electrénico.

. En caso de que al realizar tu consulta el aviso aln no esté registrado, acude a la Oficina del SAT donde
presentaste el aviso, previa cita, para recibir informacion sobre la situacion fiscal de la persona moral.

. En un plazo méaximo de 45 dias recibiras, a través de buzon tributario, un oficio por el que se haran de tu
conocimiento, en su caso, las obligaciones fiscales pendientes de cumplir de la persona moral fusionada a la
fecha de la fusion.

¢Qué requisitos debo cumplir?
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Forma Oficial RX “Formato de avisos de liquidacién, fusion, escision y cancelacion al Registro Federal de
Contribuyentes”, la cual, puedes obtener en la siguiente liga: https://wwwmat.sat.gob.mx/personas/resultado-
busqueda?locale=1462228413195&tipobusqueda=predictiva&words=Formato+RX+editable

Elige la opcion: Normatividades / Formato RX (editable) y llénala conforme a su seccién de instrucciones,
imprimela en dos tantos y deber& estar firmada por el representante legal.

Documento notarial debidamente protocolizado donde conste la fusién. (copia certificada y copia simple).
Comprobante de domicilio, cualquiera de los sefialados en el Apartado |. Definiciones; punto 1.2. Identificaciones
oficiales, comprobantes de domicilio y poderes, inciso B) Comprobante de domicilio, del Anexo 1-A de la
RMF. (original y copia simple para cotejo).

Identificacion oficial vigente del representante legal, cualquiera de las sefialadas en el Apartado |. Definiciones;
punto 1.2. Identificaciones oficiales, comprobantes de domicilio y poderes, inciso A) Identificacién oficial,
Anexo 1-A de la RMF (original).

Poder notarial para acreditar la personalidad del representante legal (copia certificada y copia simple), o carta poder
firmada ante dos testigos y ratificadas las firmas ante las autoridades fiscales o fedatario publico (original y copia
simple).

*Para mayor referencia, consultar en el Apartado I. Definiciones; punto 1.2. Ildentificaciones oficiales,
comprobantes de domicilio y poderes, inciso C) Poderes, del Anexo 1-A de la RMF.

Documento notarial con el que se haya designado el representante legal para efectos fiscales, tratdndose de
residentes en el extranjero o de extranjeros residentes en México. (copia certificada y copia simple).

Acuse de baja del padrén de actividades vulnerables, en caso de contribuyentes que son sujetos obligados por
realizar actividades vulnerables (original y copia simple).

¢Con qué condiciones debo cumplir?

Haber presentado la declaraciéon anual de la sociedad fusionada.

Manifestacion expresa de la fusionante bajo protesta de decir verdad que asume la titularidad de las obligaciones
de la fusionada, de conformidad con las disposiciones juridicas aplicables.

Contar con e.firma vigente de la persona moral fusionante y del representante legal.
Contar con buzén tributario activo.
La situacion del domicilio fiscal debe ser localizado.

SEGUIMIENTO Y RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO

¢,Cémo puedo dar seguimiento al tramite o servicio? ¢El SAT llevaréa a cabo alguna inspeccién o

verificacion para emitir la resolucion de este tramite o
servicio?

Presencial, en la Oficina del SAT donde presentaste el aviso, | Si, orden de verificacion al domicilio donde conserva la
con el nimero de folio que se encuentra en la forma oficial | contabilidad de la sociedad fusionada, para determinar su

RX.

localizacion.

Resolucion del tramite o servicio

Una vez presentado este aviso, con toda la documentacion e informacion mencionada en la presente ficha de

tramite, se considera que se cumple con el requisito establecido en el articulo 14-B, fraccion I, inciso a) del CFF.

Si cumples con los requisitos y las condiciones, se actualiza la situacion fiscal en el RFC de la persona moral.

En un plazo maximo de 45 dias recibirds a través del buzén tributario, el oficio por el que se haran de tu

gor’;gcfiurrsliigr;to, en su caso, las obligaciones fiscales pendientes de cumplir de la persona moral fusionada a la fecha
e .

Plazo maximo para que el SAT Plazo maximo para que el SAT solicite Plazo maximo para cumplir
resuelva el tramite o servicio informacién adicional con lainformacion

solicitada

45 dias No aplica. No aplica.

¢Qué documento obtengo al finalizar el tramite o ¢Cudl es la vigencia del tramite o servicio?

servicio?

Forma Oficial RX “Formato de avisos de liquidacién, | Indefinida.
fusién”, escision y cancelacion al Registro Federal de
Contribuyentes, sellada.

Acuse de informacién de tramite de actualizacion o
cancelacion al RFC.

En su caso, oficio por el que se haran de tu
conocimiento las obligaciones fiscales pendientes de
cumplir de la persona moral fusionada

CANALES DE ATENCION

Consultas y dudas Quejas y denuncias
. MarcaSAT: 55-62-72-27-28, Fiscal y +52-55-62-72- | e Quejas y Denuncias SAT: 55-88-52-22-22 Y +52-55-
27-28 desde Canada y Estados Unidos. 88-52-22-22 para otros paises.
. Atencion personal en las Oficinas del SAT ubicadas en Internacional 84-42-87-38-03.
diversas ciudades del pais, como se establecenenla | o Correo electrénico: denuncias@sat.gob.mx

siguiente liga:
https://sat.gob.mx/personas/directorio-nacional-de-
modulos-de-servicios-tributarios

. En el Portal del SAT:
https://sat.gob.mx/aplicacion/50409/presenta-tu-
queja-o-denuncia
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Los dias y horarios siguientes: Lunes a Jueves de 8:30
a 16:00 hrs. y Viernes de 8:30 a 15:00 hrs.

Via Chat: http://chat.sat.gob.mx/
Preguntas frecuentes:

https://sat.gob.mx/tramites/23675/presenta-el-aviso-
de-cancelacion-en-el-rfc-de-tu-empresa

Teléfonos rojos ubicados en las Aduanas y las
oficinas del SAT.

Informacién adicional

No aplica.

Fundamento juridico

Articulos: 11, 14-B, 27, 37, 69 y 69-B del CFF; 29 y 30 del RCFF; Regla 2.5.16. de la RMF.

105/CFF Solicitud de generacion del Certificado de e.firma

Tramite

Descripcion del tramite o servicio

Monto

0]

Servicio

Te permite obtener tu certificado digital de e.firma por primera vez.

@ Gratuito

O Pago de derechos

Costo:

¢Quién puede solicitar el tramite o servicio?

¢Cuéando se presenta?

Personas fisicas.

En su caso el representante legal de la persona
fisica.

Persona moral.

Cuando requieras obtener tu e.firma por primera vez o se
necesite realizar una actualizacion al expediente de e.firma.

¢Doénde puedo presentarlo?
persona

En cualquier oficina del SAT que preste este servicio, previa cita para
moral
https://citas.sat.

registrada en el Portal del SAT:

gob.mx/citasat/home.aspx

INFORMACION PARA REALIZAR EL TRAMITE O SERVICIO

¢Qué tengo que hacer para realizar el tramite o servicio?

Agenda tu cita, para el servicio de e.firma de personas fisicas o e.firma de personas morales, segln corresponda.

Presenta y entrega la documentacién e informacién sefialada en el apartado requisitos.

Durante el tramite se registraran tus datos biométricos

, consistentes en foto, huellas dactilares, iris, firma autégrafa

y la documentacién que presentes de acuerdo a los requisitos.

¢Qué requisitos debo cumplir?

Correo electrénico al que tengas acceso.

Unidad de memoria extraible preferentemente nueva que contenga el archivo de requerimiento (.req) generado

previamente en el programa Certifica, disponible en: https:/portalsat.plataforma.sat.gob.mx/certifica/

L]
L]
. Ejecuta el archivo Certifica.

Captura tu RFC, CURP y Correo Electronico.

Oprime el bot6n siguiente

Confirma tu Contrasefia de la Clave Privada.

Oprime siguiente.

requerimiento”

Da clic en Continuar.

Descarga la aplicacion Certifica de acuerdo al sistema operativo de tu equipo de computo.

Ve al directorio de descargas configurado en tu equipo de cémputo.

Selecciona la opcion Requerimiento para la Generacion de Firma Electronica.

Establece tu Contrasefia de la Clave Privada, la cual debe conformarse de 8 a 256 caracteres.

A continuacién, te mostrara el mensaje “Oprima el Boton Continuar para iniciar con la generacion del
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. A continuacion, se realizara el proceso de generacién de claves por lo cual deberas mover el ratén o mouse
de tu computadora en distintas direcciones hasta que la barra de avance se haya completado y se muestre
la siguiente pantalla.

. Oprime en el bot6n Guardar Archivos.

. Elige la ruta para almacenar el archivo generado.

. Oprime Guardar.

. Al finalizar el sistema mostrara el mensaje que sefiala “Ahora ya cuenta con un requerimiento digital y su
clave privada. Proceda a entregarlo a un agente certificador y la ruta donde quedaron almacenados sus
archivos”.

. Oprime Aceptar.

3. Forma oficial FE "Solicitud de Certificado de e.firma", disponible en el apartado “Documento descargable” de la ruta:

https://www.sat.gob.mx/tramites/16703/obten-tu-certificado-de-e.firma-(antes-firma-electronica) Por duplicado y

firmada en tinta azul.

Adicionalmente, debes presentar los siguientes requisitos:
A.  Personas fisicas.
1. Contar con Clave Unica de Registro de Paoblacion (CURP).

2. Si eres mexicano por naturalizacién, original o copia certificada de la carta de naturalizaciéon expedida por autoridad
competente.

3. Si eres extranjero, Forma Migratoria Multiple expedida por el Instituto Nacional de Migracion.

Comprobante de domicilio, cualquiera de los sefialados en el Apartado I. Definiciones; punto 1.2. Identificaciones
oficiales, comprobantes de domicilio y poderes, inciso B) Comprobante de domicilio, del Anexo 1-A de la
RMF (original), este requisito Gnicamente aplica si obtuviste tu RFC a través del Portal del SAT, con tu Clave Unica
de Registro de Poblacion (CURP), en el caso de que Unicamente cuentes con el Régimen de Sueldos y Salarios se
aceptard como comprobante de domicilio la credencial para votar vigente expedida por el Instituto Nacional
Electoral, siempre y cuando el domicilio sea visible.

5. Identificacion oficial original y vigente, cualquiera de las sefialadas en el Apartado |. Definiciones; punto 1.2.
Identificaciones oficiales, comprobantes de domicilio y poderes, inciso A) Identificacion oficial, del Anexo 1-
A de la RMF (original).

Los Contribuyentes personas fisicas Unicamente podran designar un representante legal para realizar el tramite de
generacion del Certificado de la e.firma en los siguientes supuestos, el Representante Legal debera presentar su
Identificacion oficial vigente, original y copia simple de cualquiera de las sefialadas en el Apartado I. Definiciones; punto
1.2. Identificaciones oficiales, comprobantes de domicilio y poderes, inciso A) Identificacién oficial, del Anexo 1-A
de la RMF y debera estar previamente inscrito en el RFC, contar con Certificado activo de e.firma y presentar
adicionalmente los siguientes requisitos para cada caso:

Menores de edad:
La persona fisica que ejerza la patria potestad o tutela de algin menor de edad, debera presentar:

. Acta de nacimiento del menor, expedida por el Registro Civil u obtenida en el Portal www.gob.mx/actas (Formato
Unico), Cédula de Identidad Personal, expedida por la Secretaria de Gobernacion a través del Registro Nacional
de Poblacion o resolucion judicial o, en su caso, original del documento emitido por fedatario publico en el que
conste la patria potestad o la tutela. (original o copia certificada).

. Manifestacion por escrito de conformidad de los padres para que uno de ellos actle como representante del menor,
acompafiado de la copia simple de la identificacién oficial vigente credencial para votar vigente, expedida por el
Instituto Nacional Electoral (antes Instituto Federal Electoral), pasaporte vigente, cédula profesional vigente (para
este tramite no se acepta como identificacion la cédula profesional electronica), credencial del Instituto Nacional de
las Personas Adultas Mayores vigente; en el caso de extranjeros, documento migratorio vigente que corresponda,
emitido por autoridad competente (en su caso, prérroga o refrendo migratorio), del padre que no actuard como
representante legal. En los casos en que, el acta de nacimiento, la resolucién judicial o documento emitido por
fedatario publico en el que conste la patria potestad se encuentre sefialado solamente un padre, no sera necesario
presentar este requisito.

Personas fisicas con incapacidad legal judicialmente declarada:

. Resolucién judicial definitiva, en la que se declare la incapacidad de la o el contribuyente, e incluya la designacién
de la tutora o tutor (Original).

Contribuyentes en apertura de sucesion.
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Documento en el cual conste el nombramiento y aceptacion del cargo de albacea otorgado mediante resolucion
judicial o en documento notarial, conforme a la legislacion de la materia (Original).

Contribuyentes declarados ausentes.

Resolucién judicial en la que conste la designacién como representante legal y se manifieste la declaratoria especial
de ausencia de la o el contribuyente (Original).

Manifiesto bajo protesta de decir verdad, en el cual se indique que la situacion de ausencia de la o el contribuyente
no se ha modificado a la fecha.

Contribuyentes privados de su libertad.

Acuerdo, auto o resolucién que acredite la privacién de la libertad de la o el contribuyente y/o la orden de arraigo
firmada por Jueza o Juez (Original).

Poder general para actos de dominio o administracién, que acredite la personalidad de la o el representante legal
(copia certificada). Si fue otorgado en el extranjero debera estar debidamente apostillado o legalizado y haber sido
formalizado ante fedatario publico mexicano y en su caso, contar con traduccion al espafiol realizada por perito
autorizado.

*Para mayor referencia, consultar en el Apartado |. Definiciones; punto 1.2. Identificaciones oficiales,
comprobantes de domicilio y poderes, inciso C) Poderes, del Anexo 1-A de la RMF.

Contribuyentes clinicamente dictaminados en etapa terminal.

= @

Dictamen médico emitido por institucién médica publica o privada con enfermedad en etapa terminal, en el que se
sefale expresamente tal circunstancia, nombre y cédula profesional del médico o médica, asi como la designacion
de la o el representante legal (Original).

Poder general para actos de dominio o administracion, que acredite la personalidad de la o el representante legal
(copia certificada). Si fue otorgado en el extranjero debera estar debidamente apostillado o legalizado y haber sido
formalizado ante fedatario publico mexicano y en su caso, contar con traduccién al espafiol realizada por perito
autorizado.

*Para mayor referencia, consultar en el Apartado |. Definiciones; punto 1.2. Identificaciones oficiales,
comprobantes de domicilio y poderes, inciso C) Poderes, del Anexo 1-A de la RMF.

Personas morales.
Documento constitutivo protocolizado (original o copia certificada).

Identificacion oficial original y vigente del representante legal, cualquiera de las sefialadas en el Apartado I.
Definiciones; punto 1.2. Ildentificaciones oficiales, comprobantes de domicilio y poderes, inciso A)
Identificacién oficial, del Anexo 1-A de la RMF (original).

Poder general para actos de dominio o administracién, que acredite la personalidad de la o el representante legal
(copia certificada). Si fue otorgado en el extranjero debera estar debidamente apostillado o legalizado y haber sido
formalizado ante fedatario puablico mexicano y en su caso, contar con traduccion al espafiol realizada por perito
autorizado.

*Para mayor referencia, consultar en el Apartado |. Definiciones; punto 1.2. Identificaciones oficiales,
comprobantes de domicilio y poderes, inciso C) Poderes, del Anexo 1-A de la RMF.

Si la inscripcién al RFC se realiz6 por medio del "Esquema de Inscripcion al Registro Federal de Contribuyentes a
través de fedatario publico por Medios Remotos" debera presentar comprobante de domicilio, cualquiera de los
sefialados en el Apartado |. Definiciones; punto 1.2. Identificaciones oficiales, comprobantes de domicilio y
poderes, inciso B) Comprobante de domicilio, del Anexo 1-A de la RMF (original). El representante legal debera
estar previamente inscrito en el RFC y contar con certificado de e.firma activo.

Presentar la clave de Registro Federal de Contribuyentes vélida, de cada uno de los socios, accionistas o asociados

que se mencionen dentro del acta constitutiva (copia simple), cuando se cuente con mas de 5 socios, debera

proporcionar en unidad de memoria extraible un archivo en formato Excel (*.xlIsx) que contenga la informacion de
la totalidad de socios, accionistas o integrantes de la persona moral con las siguientes caracteristicas:

a. Primera columna. — RFC a 13 posiciones del representante legal, socio, accionista o integrante de la persona
moral o en el caso de socios Personas Morales el RFC a 12 posiciones (formato alfanumérico).

b. Segunda columna. — Nombre(s) del socio, accionista o integrante de la persona moral. en el caso de los
socios, accionistas 0 integrantes sean personas morales la denominacién o razén social, (formato
alfanumérico).

c. Tercera columna. - Primer Apellido del socio, accionista o integrante de la persona moral. (formato alfabético).

d. Cuarta columna. — Segundo Apellido del, socio, accionista o integrante de la persona moral. (formato
alfabético).

La informacion se debera presentar sin tabuladores, Gnicamente mayusculas, las columnas deberan contener
los siguientes titulos: RFC, nombre, apellido paterno y apellido materno, no estar vacias y se debera nombrar
el archivo con el RFC de la persona moral que solicita el tramite.

Manifestacién por escrito que contenga las claves del RFC validas de los socios, accionistas o asociados, en caso
de que no se encuentren dentro del acta constitutiva (original).
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Adicionalmente, se deberan presentar los siguientes requisitos para cada caso:

Personas distintas de sociedades mercantiles:

. Documento constitutivo de la agrupacion (original o copia certificada), o en su caso la publicacion en el diario,
periédico o gaceta oficial (copia simple o impresién).

Misiones Diplomaticas:

. Documento con el que la Secretaria de Relaciones Exteriores reconozca la existencia de la mision diplomética en
México (original).
. Carné de acreditacion expedido por la Direccion General de Protocolo de la Secretaria de Relaciones Exteriores de

la persona que realizara el tramite ante el SAT, o si se trata de un empleado local, identificacién oficial.
Asociaciones en participacién:

. Contrato de la asociacion en participacion, con ratificacion de las firmas del asociado y del asociante ante cualquier
Oficina del SAT (original).
. Identificacion oficial vigente y en original de los contratantes y del asociante (en caso de personas fisicas),

cualquiera de las sefialadas en el Apartado I. Definiciones; punto 1.2. Identificaciones oficiales, comprobantes
de domicilio y poderes, inciso A) Identificacién oficial, del Anexo 1-A de la RMF (original).

. Acta constitutiva, poder notarial e identificacion, que acredite al representante legal, en caso de que participe como
asociante o asociada una persona moral (copia certificada).

. Testimonio o pdliza, en caso de que asi proceda, donde conste el otorgamiento del contrato de asociacién en
participacion ante fedatario publico, que éste se cercior6 de la identidad y capacidad de los otorgantes y de cualquier
otro compareciente y que quienes comparecieron en representacién de otra persona fisica o moral contaban con la
personalidad suficiente para representarla al momento de otorgar dicho instrumento (original).

. Documento donde conste la ratificacion de contenido y firmas de quienes otorgaron y comparecieron el contrato de
asociacién en participacion ante fedatario publico, que éste se cercior6 de la identidad y capacidad de los otorgantes
y de cualquier otro compareciente y de que quienes comparecieron en representacion de otra persona fisica o moral
contaban con la personalidad suficiente para representarla al momento de otorgar dicho contrato (copia certificada).

Personas morales residentes en el extranjero con o sin establecimiento permanente en México:

. Acta o documento constitutivo debidamente apostillado o legalizado, segun proceda. Cuando éstos consten en
idioma distinto del espafiol debe presentarse una traduccion al espafiol realizada por un perito autorizado (copia
certificada).

. Contrato de asociacion en participacion, en los casos que asi proceda, con firma autégrafa del asociante y

asociados o de sus representantes legales (original).

. Contrato de fideicomiso, en los casos en que asi proceda, con firma autégrafa del fideicomitente, fideicomisario o
de sus representantes legales, asi como del representante legal de la institucion fiduciaria (original).

. Documento con que acrediten el nimero de identificacion fiscal del pais en que residan, cuando tengan obligacion
de contar con éste en dicho pais, en los casos en que asi proceda (copia certificada, legalizada o apostillada por
autoridad competente).

. Acta o documento debidamente apostillado o legalizado, en los casos en que asi proceda, en el que conste el
acuerdo de apertura del establecimiento en el territorio nacional (copia certificada).

Administracion Publicay deméas Organos de Estado (Federal, Estatal, Municipal):

. Decreto o acuerdo por el cual se crean dichas entidades, publicado en érgano oficial (copia simple o impresion del
diario, periédico o gaceta oficial), o bien, copia simple de las disposiciones juridicas vigentes que acrediten su
constitucion, personalidad juridica y estructura organica.

. Tratandose de unidades administrativas u 6rganos administrativos desconcentrados, la autorizacion del ente
publico al que pertenezcan.

. El representante legal o funcionario publico deberéa contar con facultades para representar a la dependencia ante
toda clase de actos administrativos, acreditando su personalidad con lo siguiente:

. Original del Nombramiento.

. En su caso, copia simple del precepto juridico contenido en Ley, Reglamento, Decreto, Estatuto u otro documento

juridico donde conste su facultad para fungir con caracter de representante de la dependencia de la cual pretende
tramitar el Certificado de e.firma, solo en caso de no encontrarse publicado en el Diario, Periédico, Gaceta o Boletin
oficial digital correspondiente.

Sindicatos:
. Estatuto de la agrupacion (original).
. Resolucién de registro emitida por la autoridad laboral competente (original).

Demaés figuras de agrupacion que regule la legislacion vigente:
. Documento constitutivo que corresponda segun lo establezca la ley de la materia (original).
Empresas exportadoras de servicios de convenciones y exposiciones:
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. Documento que acredite que el interesado es titular de los derechos para operar un centro de convenciones o de
exposiciones (original).

Asociaciones religiosas:

. Exhibir, en sustitucién de la copia certificada del documento constitutivo protocolizado, el Certificado de Registro
Constitutivo que emite la Secretaria de Gobernacién, de conformidad con la Ley de Asociaciones Religiosas y Culto
Publico y su Reglamento (original).

. Estatutos de la asociacién protocolizados (original).

. Dictamen de la solicitud para obtener el registro constitutivo como asociacion religiosa, emitido por la Secretaria de
Gobernacién (original).

Fideicomiso:

. Contrato de fideicomiso, con firma autégrafa del fideicomitente, fideicomisario o de sus representantes legales, asi
como del representante legal de la institucion fiduciaria (original o copia certificada)

. En el caso de entidades de la Administracion Publica, impresion o copia simple del diario, periédico o gaceta oficial
donde se publique el Decreto o Acuerdo por el que se crea el fideicomiso

. Numero de contrato del fideicomiso.

Personas morales de caracter agrario o social (distintas de Sindicatos):

. Documento mediante el cual se constituyeron o hayan sido reconocidas legalmente por la autoridad competente

(original o copia certificada).

. Documento notarial, nombramiento, acta, resolucién, laudo o documento que corresponda de conformidad con la
legislacion aplicable, para acreditar la personalidad del representante legal. Este puede ser socio, asociado,
miembro o cualquiera que sea la denominacién que conforme a la legislacion aplicable se otorgue a los integrantes
de la misma, quien debera contar con facultades para representar a la persona moral ante toda clase de actos
administrativos, en lugar del poder general para actos de dominio o administracién, (copia certificada).

. Las claves del Registro Federal de Contribuyentes y la manifestacion por escrito a que se refieren los numerales 5
y 6 del apartado B de esta seccion, tratdndose de las personas morales sefialadas en este rubro, deberan presentar
al menos el 60% de sus socios, accionistas 0 asociados.

Sociedades Financieras de Objeto Mdltiple:

. Contar con el folio vigente en el trdmite de inscripcion asignado por la Comisién Nacional para la Proteccion y
Defensa de los Usuarios de Servicios Financieros (CONDUSEF), dentro del portal del registro de Prestadores de
Servicios Financieros (SIPRES).

Fondos de Inversién:

. Acta suscrita por el fundador aprobada por la Comisién Nacional Bancaria y de Valores, en la que dé fe de la
existencia del fondo de inversion (original).

. Se acepta como documento constitutivo protocolizado el acta constitutiva y estatutos sociales aprobados por la
Comision Nacional Bancaria y de Valores. No serd necesario hacer constar dichos documentos ante notario o
corredor publico ni ante el Registro Publico de Comercio.

Personas Morales que se extinguieron con motivo de una fusion:

. Documento notarial en donde conste la fusion (Copia certificada y copia simple).

. Poder general para actos de dominio o administracion del representante legal de la empresa que subsista o0 que
resulte de la fusion (copia certificada).

Personas Morales declaradas en quiebra:

. Sentencia dictada en concurso mercantil, asi como del auto que la declare ejecutoriada. (original o copia certificada).

. Nombramiento y de la aceptacion del cargo del sindico, acordados por el juez de la causa. (original o copia
certificada).

Personas Morales en liquidacién:

. Pueden realizar el tramite a través del representante legal de la empresa en liquidacion, o bien, por aquella persona

a quién le hayan sido conferidas las facultades de liquidador. Este Ultimo debe acreditar su calidad como
representante legal a través de un nombramiento o designacion, de acuerdo con lo establecido en el Capitulo XI de
la Ley General de Sociedades Mercantiles. EI nombramiento no puede tener limitaciones en cuanto a las facultades
del liquidador para realizar actos de administracion o dominio. (original o copia certificada).

Oficinas de Representacion de Entidades Financieras del exterior:

. Estatutos Sociales vigentes de la Oficina de Representacion (original o copia certificada).

. Resolucién o acuerdo del 6rgano competente de la Entidad Financiera del Exterior en el que se designe al
representante legal con poder general para actos de dominio o de administracién (original o copia certificada).

. Si dicha documentacion fue emitida por autoridades extranjeras, debera presentarse apostillada, legalizada y
formalizada ante fedatario pablico mexicano y en su caso, contar con la traduccién al espafiol por perito autorizado.

¢Con qué condiciones debo cumplir?

. En caso de que presentes como identificacion oficial la credencial para votar emitida por el Instituto Nacional
Electoral, esta debera estar vigente como medio de identificacion, puedes validarla en la siguiente liga:
https://listanominal.ine.mx/scpln/
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. El representante legal debera estar previamente inscrito en el RFC y contar con Certificado de e.firma y presentar
alguna identificacion oficial vigente y en original, cualquiera de las sefialadas en el Apartado I. Definiciones; punto
1.2. Identificaciones oficiales, comprobantes de domicilio y poderes, inciso A) Identificacién oficial, del
Anexo 1-A de la RMF (original).

. Responder las preguntas que le realice la autoridad, relacionadas con la situacién fiscal del contribuyente que
pretende obtener el Certificado de e.firma.
. Tratdndose de documentos publicos emitidos por autoridades extranjeras, siempre deberan presentarse

apostillados, legalizados y formalizados ante fedatario publico mexicano y en su caso, contar con la traduccién al
espafiol por perito autorizado.

SEGUIMIENTO Y RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO

¢Coémo puedo dar seguimiento al tramite o servicio? ¢El SAT llevara a cabo alguna inspeccién o
verificacion para emitir la resolucion de este tramite o
servicio?
Tramite inmediato. No.

En caso de que se requiera aclarar la situacion fiscal del
contribuyente, representante legal, socios, accionistas o
integrantes, una vez presentada la aclaracion el
contribuyente debera acudir a la oficina del SAT o Modulo de
Servicios Tributarios en la que inicié su tramite.

Resolucion del tramite o servicio

Si cumples con todos los requisitos:
. Certificado digital de e.firma, archivo digital con terminacion (.cer).
. Comprobante de generacion del Certificado de e.firma.

Si se presenta alguna inconsistencia en la situacion fiscal del contribuyente, representante legal, socios, accionistas o
integrantes se emitira el “Acuse de requerimiento de informacién adicional, relacionada con tu situacion fiscal”, conforme
a lo sefalado por la ficha de tramite 197/CFF “Aclaracién en las solicitudes de tramites de Contrasefia o Certificado de
e.firma”.

Plazo maximo para que el SAT resuelva Plazo méaximo para que el SAT Plazo maximo para cumplir
el tramite o servicio solicite informacion adicional con lainformacion solicitada
Tramite Inmediato. No aplica. No aplica.

Cuando el contribuyente requiera aclarar su
situacion, la del Representante legal,
socios, accionistas o integrantes, 10 dias
hébiles, contados a partir del dia siguiente a
la presentacion de la aclaracion con los
documentos o pruebas que desvirtien la
situacion identificada en la situacion fiscal
del contribuyente, su representante legal, o
en su caso, socios, accionistas 0
integrantes. conforme a lo sefialado por la
ficha de tramite 197/CFF “Aclaracion en las
solicitudes de tramites de Contrasefia o
Certificado de e.firma”.

¢Qué documento obtengo al finalizar el tramite o ¢Cudl es la vigencia del tramite o servicio?
servicio?
Cuando proceda el tramite: El certificado digital de e.firma tiene una vigencia de cuatro

e  Certificado digital de e.firma, archivo digital con | afios a partir de la fecha de su expedicion.
terminacion (.cer).

. Comprobante de generacion del Certificado de e.firma.
Si se presenta alguna inconsistencia en la situacion fiscal del
contribuyente, representante legal, socios, accionistas o
integrantes se emitira el “Acuse de requerimiento de
informacién adicional, relacionada con tu situacién fiscal”,
conforme a lo sefialado por la ficha de tramite 197/CFF
“Aclaracion en las solicitudes de tramites de Contrasefia o
Certificado de e.firma”.

CANALES DE ATENCION

Consultas y dudas Quejas y denuncias

. MarcaSAT: 55-62-72-27-28 y +52 55-62-72-27-28 | e Quejas y Denuncias SAT: 55-88-52-22-22 y +52 55-
desde Canada y Estados Unidos. 88-52-22-22 para otros paises.
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. Atencidn personal en las Oficinas del SAT ubicadas en Correo electronico: denuncias@sat.gob.mx

diversas ciudades del pais, como se establece en la | o En el Portal del SAT:
siguiente liga: https://www.sat.gob.mx/aplicacion/50409/presentat
https://www.sat.gob.mx/personas/directorio-nacional- u-queja-o-denuncia
de-modulos-de-servicios-tributarios . Teléfonos rojos ubicados en las Aduanas y las
Los dias y horarios siguientes: Lunes a Jueves de 8:30 oficinas del SAT.

a 16:00 hrs. y Viernes de 8:30 a 15:00 hrs.
. Via Chat: http://chat.sat.gob.mx/

Informacion adicional

Con la finalidad de asegurar el vinculo que debe existir entre un certificado digital y su titular, durante la cita se tomaran
tus datos de identidad, consistentes en: huellas digitales, fotografia de frente, fotografia del iris, firma y digitalizacién de
los documentos originales.

La representacion legal a que se refiere esta ficha de tramite, se realizara en términos del articulo 19 del CFF y se debera
acompaiiar el documento que acredite el supuesto en el que se ubica el Contribuyente persona fisica.

Fundamento juridico

Articulo 17-D del CFF; Reglas 2.2.14., 2.4.6., 2.4.11., 2.12.17. y 3.15.6. de la RMF.

231/CFF Solicitud de inscripcion y cancelacion en el RFC por fusién de sociedades

Tramite @ Descripcion del tramite o servicio Monto

Servicio O | gqjicita la inscripcién y actualizacion de personas morales involucradas | @ Gratuito

en una fusion. O Pago de derechos

Costo:
¢Quién puede solicitar el tramite o servicio? ¢Cuéando se presenta?
El representante legal de la sociedad fusionante. Dentro del mes siguiente al dia en que inicies operaciones.
¢Dénde puedo presentarlo? En las Oficinas del SAT, previa cita generada en:

. Portal del SAT https://citas.sat.gob.mx/citasat’/home.aspx

. Portal Gob.mx https://citas.sat.gob.mx/citasat/agregarcita.aspx
. Mi Portal:

https://portalsat.plataforma.sat.gob.mx/SATAuthenticator/AuthLogin
/showL ogin.action
Solo mediante Mi Portal puedes solicitar una cita dentro de los 20 dias

siguientes de la celebracion de la asamblea de socios, seleccionando las
opciones Servicios por internet / Servicio o Solicitudes / Solicitud, utilizando
la etiqueta CITA FUSION, adjuntando la digitalizacién de los documentos
gue se mencionan el apartado ¢Qué requisitos debo cumplir?, y
especificando en el apartado de observaciones la oficina desconcentrada
de tu preferencia; en un plazo maximo de 6 dias recibiras la cita
correspondiente (los horarios estan sujetos a disponibilidad).

INFORMACION PARA REALIZAR EL TRAMITE O SERVICIO

¢Qué tengo que hacer para realizar el tramite o servicio?

Acude con la documentacion que se menciona en el apartado ¢ Qué requisitos debo cumplir?.

Entrega la documentacion al personal que atendera el tramite y proporciona la informacion que te solicite.

Recibe al finalizar el tramite, los documentos que comprueban el registro del tramite.

e Encaso de que cumplas con los requisitos, se inscribe a la persona moral fusionante y recibes SOLICITUD DE
INSCRIPCION AL REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES y ACUSE UNICO DE INSCRIPCION AL
REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES, se realiza la cancelacion de la fusionada y recibes Acuse de
informacion de tramite de actualizacién o cancelacion al RFC y Forma oficial RX sellada y foliada como
acuse de recibo.
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4.

Para verificar el estado de la persona moral que se cancele derivado de la fusion:

e Ingresa al Portal del SAT, transcurridos 45 dias naturales posteriores a la presentacion del tramite, para verificar
que el aviso este registrado, en: https://sat.gob.mx/consultas/operacion/44083/consulta-tu-informacion-fiscal de
acuerdo a lo siguiente: registra en Mi Cuenta tu RFC, Contrasefia y selecciona Iniciar sesion, en el apartado
de Datos de Identificacién, podras consultar en el campo Situacion si el aviso ya fue procesado, apareciendo
el estado de Cancelado por fusion de sociedades.

e Sila persona moral ya aparece cancelada, podras generar la constancia de situacion fiscal en la siguiente liga:
https://sat.gob.mx/aplicacion/operacion/53027/genera-tu-constancia-de-situacion-fiscal, registra los datos de tu
Contrasefia o e.firma y selecciona Generar Constancia; imprimela o guardala.

e Encaso de que, al realizar tu consulta, el estado de la persona moral a cancelar alin no esté actualizado, acude
a la Oficina del SAT donde presentaste el aviso, previa cita, para recibir informacion sobre la situacion fiscal de
la persona moral.

e En un plazo méaximo de 45 dias recibiras, a través de buzoén tributario, Oficio por el que se haran de tu
conocimiento, en su caso, las obligaciones fiscales pendientes de cumplir de la persona moral fusionada a la
fecha de la fusion.

¢Qué requisitos debo cumplir?

Forma Oficial RX Formato de avisos de liquidacién, fusién, escision y cancelacion al Registro Federal de
Contribuyentes, la cual puedes obtener en la siguiente liga: https://wwwmat.sat.gob.mx/personas/resultado-
busqueda?locale=1462228413195&tipobusqueda=predictiva&words=Formato+RX+editable (en dos tantos).

e Elegir las opciones Normatividades / Formato RX (editable) y llenarla conforme a su seccion de instrucciones,
imprimirla y firmarla por el representante legal, en dos tantos.

Documento notarial debidamente protocolizado en donde conste la fusion (copias certificada y copia simple para

cotejo).

Comprobante de domicilio, cualquiera de los sefialados en el Apartado I. Definiciones; punto 1.2. Identificaciones

oficiales, comprobantes de domicilio y poderes, inciso B) Comprobante de domicilio, del Anexo 1-A de la

RMF. (original y copia simple para cotejo).

Identificacion oficial vigente del representante legal, cualquiera de las sefialadas en el Apartado |. Definiciones;

punto 1.2 Identificaciones oficiales, comprobantes de domicilio y poderes, inciso A) Identificacion oficial,

Anexo 1-A de la RMF. (original y copia simple para cotejo).

Acuse de baja del padrén de actividades vulnerables, en caso de que la persona moral fusionada sea sujeto

obligado por realizar actividades vulnerables (original y copia simple para cotejo).

En caso de representacion legal:

6.

10.

Poder notarial para acreditar la personalidad del representante legal (copia certificada y copia simple para cotejo)
o carta poder firmada ante dos testigos y ratificadas las firmas ante las autoridades fiscales, Notario o fedatario
publico. (original y copia simple).

Documento notarial con el que haya sido designado el representante legal para efectos fiscales, tratandose de
residentes en el extranjero o de extranjeros residentes en México (copia certificada y copia simple para cotejo).
*Para mayor referencia, consultar en el Apartado |. Definiciones; punto 1.2 Identificaciones oficiales,
comprobantes de domicilio y poderes, inciso C) Poderes, del Anexo 1-A de la RMF.

En caso de personas morales que se creen a partir de una fusién, deben presentar la clave de Registro Federal de
Contribuyentes vélida, de cada uno de los socios, accionistas o asociados y demas personas, cualquiera que sea
el nombre con el que se les designe, que por su naturaleza formen parte de la estructura organica y que ostenten
dicho caracter conforme a los estatutos o legislacion bajo la cual se constituyen, que se mencionen en el documento
protocolizado que le dé origen.

Manifestacién por escrito que contenga las claves del RFC validas de los socios, accionistas o asociados y demas
personas, cualquiera que sea el nombre con el que se les designe, que por su naturaleza formen parte de la
estructura orgénica y que ostenten dicho carécter conforme a los estatutos o legislacion bajo la cual se constituyen,
en caso de que no se encuentren dentro del documento constitutivo (original).

En el caso de personas morales y asociaciones en participacion residentes en México que cuenten con socios,
accionistas o asociados residentes en el extranjero que no estan obligados a solicitar su inscripcion en el RFC,
deben utilizar el siguiente RFC genérico:

e Personas fisicas: EXTF900101NI1.
e Personas morales: EXT990101NI1.
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¢Con qué condiciones debo cumplir?

. Haber presentado la declaraciéon anual de la sociedad fusionada.

. Manifestacién expresa de la sociedad que surja, bajo protesta de decir verdad, que asume la titularidad de las
obligaciones de las personas morales a cancelar, de conformidad con las disposiciones juridicas aplicables.

. Contar con e.firma del representante legal.

. Buzén tributario activo del representante legal.

. La situacion del domicilio fiscal debe ser localizado.

SEGUIMIENTO Y RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO

¢Cémo puedo dar seguimiento al tramite o servicio?

¢El SAT llevaré a cabo alguna inspeccidn o verificacion
para emitir la resolucién de este tramite o servicio?

Presencial, en la oficina del SAT donde presentaste el
aviso, con el nimero de folio que se encuentra en la forma
oficial RX.

Si, orden de verificacion al domicilio donde conserva la
contabilidad de la sociedad fusionada, para determinar su
localizacion.

Resoluciéon del tramite o servicio

. Una vez presentado este aviso, con toda la documentacion e informacién mencionada en la presente ficha de
tramite, se considera que se cumple con el requisito establecido en el articulo 14-B, fraccion I, inciso a) del CFF.
. Si cumples con los requisitos y las condiciones, obtienes la inscripcion en el Registro Federal de Contribuyentes de
la persona moral fusionante, asi como la cancelacién de la persona moral fusionada
. En un plazo méximo de 45 dias, se envia a través de buzén tributario, Oficio por el que se haran de tu conocimiento,
en su caso, las obligaciones fiscales pendientes de cumplir de la persona moral fusionada.
Plazo maximo para que el SAT Plazo méaximo para que el SAT solicite | Plazo maximo para cumplir
resuelva el tramite o servicio informacion adicional con lainformacion
solicitada
Inscripcion: No aplica. No aplica.
45 dias.

¢Qué documento obtengo al finalizar el tramite o
servicio?

¢Cudl es la vigencia del tramite o servicio?

. Forma Oficial RX Formato de avisos de liquidacion,
fusién, escision y cancelacion al Registro Federal de
Contribuyentes, sellada.

. SOLICITUD DE INSCRIPCION AL REGISTRO
FEDERAL DE CONTRIBUYENTES.

. ACUSE UNICO DE INSCRIPCION EN EL
REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES.

. Acuse de informacion de tramite de actualizacion o
cancelacion al RFC.

. En su caso, oficio por el que se haran de tu
conocimiento las obligaciones fiscales pendientes
de cumplir de la persona moral fusionada.

Indefinida.

CANALES DE ATENCION

Consultas y dudas

Quejas y denuncias

. MarcaSAT: 55-62-72-27-28 y +52-55-62-72-27-28
desde Canada y Estados Unidos.

. Atencidn personal en las Oficinas del SAT ubicadas
en diversas ciudades del pais, como se establecen
en la siguiente liga:
https://sat.gob.mx/personas/directorio-nacional-de-
modulos-de-servicios-tributarios

. Quejas y Denuncias SAT: 55-88-52-22-22 y +52-55-
88-52-22-22 para otros paises.

Correo electronico: denuncias@sat.gob.mx

. En el Portal del SAT:

https://sat.gob.mx/aplicacion/50409/presenta-tu-
queja-o-denuncia
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Los dias y horarios siguientes: Lunes a Jueves de | e Teléfonos rojos ubicados en las Aduanas y las oficinas

8:30 a 16:00 hrs y Viernes de 8:30 a 15:00 hrs. del SAT.
. Via Chat: http://chat.sat.gob.mx/
. Preguntas frecuentes:

https://sat.gob.mx/tramites/33804/inscribe-tu-
empresa-en-el-rfc

Informacion adicional

En la inscripcién de la persona moral fusionante, si requieres tramitar tu e.firma debes traer una unidad de memoria
extraible (USB), con los requisitos de la ficha 105/CFF Solicitud de generacion del Certificado de e.firma.

Fundamento juridico

Articulos: 11, 14-B, 27, 69, 69-B del CFF; 22, 24 y 29 del RCFF; 297 del CFPC; Reglas 2.4.5. y 2.4.14., fraccion Xl de la
RMF.

306/CFF Solicitud de renovacion del Certificado de e.firma caduco para personas morales

Tramite @ Descripcion del tramite o servicio Monto

Servicio O | 1¢ permite obtener un nuevo Certificado de e.firma, si el Certificado con | @  Gratuito

el que cuentas se encuentra caduco. O Pago de derechos

Costo:

¢Quién puede solicitar el tramite o servicio? ¢Cuéando se presenta?

Personas morales cuya e.firma perdié la vigencia hasta | De manera indefinida.

un afio antes a la fecha de solicitud de renovacion y | cuando se requiera renovar el certificado de e.firma de la

mantienen el mismo representante legal, quien debera | persona moral porque ya perdié su vigencia.
contar con e.firma activa.

¢Dénde puedo presentarlo? En el Portal de SAT:
https://www.sat.gob.mx/tramites/44506/renueva-el-certificado-de-tu-e.firma-

[ gersonas—morales ).

INFORMACION PARA REALIZAR EL TRAMITE O SERVICIO

¢Qué tengo que hacer para realizar el tramite o servicio?

1. Genera tu archivo de renovacion (ren) en el programa Certifica  disponible en:
https://portalsat.plataforma.sat.gob.mx/certifica/

e Descarga la aplicacion Certifica de acuerdo al sistema operativo de tu equipo de cémputo.

e Ve al directorio de descargas configurado en tu equipo de computo.

e  Ejecuta el archivo Certifica.

e  Selecciona la opcién Solicitud de Requerimiento de Renovacion de Persona Moral con Representante Legal.
e  Elige Seleccionar Archivo.

e  Selecciona la ubicacion de tu certificado de firma electrénica caduca.

e  Confirma que aparezcan tus datos.

. Ingresa el certificado de firma electronica activo del Representante legal.

. Da clic en siguiente.

. Proporciona la contrasefia para tu nueva firma electronica y confirmala, posteriormente selecciona Siguiente.

. Mueve el mouse o ratén de tu computadora hasta que la barra de color verde se haya completado y da clic en
Siguiente.

. Firma la solicitud con los archivos de la firma electrénica activa del Representante legal, da clic en Seleccionar
Archivo para buscar tu clave privada del certificado de e.firma (archivo .key).

. Ingresa la Contrasefia de la firma electronica del Representante legal.
. Da clic en Firmar y guardar.
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. Selecciona la ruta donde deseas guardar los archivos de tu nueva firma electrénica.

. Da clic en Terminar.
Ingresa a CERTISAT WEB con tu e.firma:
https://loginc.mat.sat.gob.mx/nidp/idff/sso?id=XACCertiSAT&sid=1&option=credential&sid=1&target=https%3A%2
F%2Faplicacionesc.mat.sat.gob.mx%2Fcertisat%2F

Da clic en Renovacion del certificado.

Oprime el boton examinar para enviar el archivo de requerimiento de renovacion (.ren) que generaste previamente.
Da clic en renovar.

Posteriormente oprime el botén de Seguimiento.

Imprime o guarda Acuse de recibo por solicitud de tramite de renovacién de certificado digital dando clic en el
apartado Comprobante.

Oprime regresar y dirigete a la opcion recuperacion de certificado, coloca tu RFC y da clic en Buscar.
Da clic en el niumero de serie del certificado activo de tu firma electronica.

Guarda tu certificado de firma electrénica preferentemente en la misma ubicacion donde guardaste tus archivos de
Requerimiento de Renovacién y tu llave privada.

¢Qué requisitos debo cumplir?

Contar con los archivos de la e.firma que perdi6 la vigencia:

Clave Privada (archivo .key).
Certificado (archivo .cer).
Contar con la Contrasefia de la llave privada de la e.firma que perdi6 la vigencia.

¢Con qué condiciones debo cumplir?

Mantener el mismo representante legal, quien debera contar con e.firma activa.
El representante legal debera firmar la solicitud de renovacién con su e.firma activa.

SEGUIMIENTO Y RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO

¢Como puedo dar seguimiento al tramite o servicio? | ¢El SAT llevard a cabo alguna inspeccién o verificacion

para emitir la resolucién de este tramite o servicio?

Tramite inmediato. No.

Resolucion del tramite o servicio

Si cumples con todos los requisitos y condiciones:

Certificado digital de e.firma, archivo digital con terminacion (.cer).
Acuse de renovacion del Certificado de e.firma.

Plazo maximo para que el SAT Plazo méaximo para que el SAT Plazo maximo para cumplir con la
resuelva el tramite o servicio solicite informacién adicional informacioén solicitada
Tramite inmediato. No aplica. No aplica.
¢Qué documento obtengo al finalizar el tramite o ¢Cudl es la vigencia del tramite o servicio?
servicio?
Cuando proceda el tramite: El Certificado Digital de e.firma tiene una vigencia de cuatro

Certificado digital de e.firma, archivo digital con | @fios a partir de la fecha de su expedicion.
terminacion (.cer).

Comprobante de renovacion del Certificado de
e.firma.

CANALES DE ATENCION

Consultas y dudas Quejas y denuncias

MarcaSAT: 55-62-72-27-28 y 01-87-74-48-87-28 | e Quejas y Denuncias SAT: 55-88-52-22-22.
desde Canada y Estados Unidos. Internacional 84-42-87-38-03 para otros paises.
Atencion personal en las Oficinas del SAT ubicadas |«  Correo electrénico: denuncias@sat.gob.mx

en diversas ciudades del pais, como se establecen
en la siguiente direccion electronica:

. SAT Movil - Aplicacién para celular, apartado Quejas y
Denuncias.
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https://www.sat.gob.mx/personas/directorio- e EnelPortal del SAT:
nacional-de-modulos-de-servicios-tributarios https://sat.gob.mx/aplicacion/50409/presenta-tu-queja-
Los dias y horarios siguientes: Lunes a Jueves de o-denuncia

8:30 a 16:00 hrs. y Viernes de 8:30 a 15:00 hrs. e  Teléfonos rojos ubicados en las Aduanas y las oficinas
Via Chat: http://chat.sat.gob.mx/ del SAT.

Informacion adicional

Una vez renovado el Certificado de e.firma, el certificado digital anterior y su correspondiente clave privada,
careceran de validez para firmar documentos electrénicos o acceder a las aplicaciones disponibles con Certificado
de e.firma, por lo cual se deben utilizar los nuevos archivos.

En los casos que se requiera renovar el certificado de e.firma derivado del cambio de representante legal de las
personas fisicas o0 morales, o cuando el SAT requiera actualizar sus registros en las bases de datos institucionales,
se debera realizar el tramite conforme la ficha 105/CFF Solicitud de generacion del Certificado de e.firma de este
Anexo.

Fundamento juridico

Articulo 17-D del CFF; Regla 13.2. de la RMF.

308/CFF Solicitud de generacién Constancia de Situacién Fiscal con CIF para personas fisicas através de SAT

ID
Tramite @ Descripcion del tramite o servicio Monto
Servicio O | e permite obtener tu Constancia de Situacion Fiscal con CIF. @® Gratuito
O Pago de derechos
Costo:
¢Quién puede solicitar el trdmite o servicio? ¢Cuando se presenta?

Personas fisicas mayores de edad que se encuentren | Cuando lo requieras.

inscritas en el RFC y requieran contar con su Constancia
de Situacioén Fiscal con CIF.

¢Doénde puedo presentarlo? En el Portal de SAT:

. A través de SAT ID https://satid.sat.gob.mx/

Aplicacion movil SAT ID:

. Descarga e instala la aplicacién “SAT ID” en tu dispositivo movil.

INFORMACION PARA REALIZAR EL TRAMITE O SERVICIO

¢ Qué tengo que hacer para realizar el tramite o servicio?

Si eres persona fisica mayor de 18 afios, descarga e instala la aplicaciéon “SAT ID” en tu dispositivo mévil o ingresa al
Portal del SAT: https://satid.sat.gob.mx/

1.

R A

En la pantalla principal, selecciona el botén de requisitos para validar la informacion requerida para el tramite o
selecciona iniciar tramite Constancia de Situacion Fiscal con CIF.

Oprime el botén Comenzar para iniciar.

Oprime continuar, revisa los términos y condiciones y si estas de acuerdo en el uso del servicio oprime siguiente.
Ingresa tu RFC, correo electronico personal y de manera opcional tu nimero de teléfono mévil.

Escribe el texto de la imagen del codigo Captcha que aparece en la pantalla.

Captura el cédigo de confirmacion que te fue enviado a los medios de contacto registrados previamente y selecciona
continuar.

Adjunta o captura la foto de tu identificacion oficial vigente con fotografia, por ambos lados y asegurate que la
imagen sea clara.

Graba un video pronunciando la frase que la aplicacion te indique y asegurate que el video sea claro y la frase se
escuche correctamente.

Revisa la solicitud de generacion o actualizacion de Contrasefia con los datos que proporcionaste, asi como las
manifestaciones, en caso de estar de acuerdo, selecciona siguiente.
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10. Firma en el recuadro de manera autografa lo méas parecido a tu identificacion oficial, la solicitud de constancia a
través de la aplicacién movil. La firma debera corresponder a la contenida en tu identificacién oficial vigente.

11. En caso de contar con alguna discapacidad que te impida cumplir con los pasos que pide SAT ID, solicita ayuda a
un tercero y que comente durante el video porqué te esta ayudando, es importante que ambos aparezcan en el
mismo.

12. Conserva la solicitud firmada que el aplicativo desplegara, guarda el nimero de folio asignado, una vez que el

tramite sea revisado recibirds una respuesta en 5 dias habiles posteriores a tu solicitud.
a) Silarespuesta es positiva:

Se enviara al medio de contacto que registraste el documento en formato PDF con tu Constancia de Situacion
Fiscal.

b)  Silarespuesta es negativa:
Inicia nuevamente el procedimiento subsanando las inconsistencias detectadas.

¢Qué requisitos debo cumplir?

Correo electrénico personal al que contribuyente tenga acceso.

Adjuntar tu identificacién oficial vigente y original de cualquiera de las sefialadas en el Apartado |. Definiciones;
punto 1.2. Identificaciones oficiales, comprobantes de domicilio y poderes, inciso A) Identificacién oficial, del
Anexo 1-A de la RMF.

Firmar la solicitud de generacién Constancia de Situacién Fiscal para personas fisicas.

¢Con qué condiciones debo cumplir?

Que el correo personal registrado no haya sido proporcionado por otro contribuyente, ya que en dicho medio te
llegara el formato .pdf con la Constancia de Situacién Fiscal con CIF.

La documentacion e informacion proporcionada deberéd contar con la calidad visual adecuada y ser legible, para
asegurar su correcta lectura, y en el caso del video debera ser grabado de tal forma que la imagen y el audio sean
claros, y sea posible distinguir al contribuyente y la frase que le corresponda.

En caso de que presentes como identificacion oficial la credencial para votar emitida por el Instituto Nacional Electoral,
esta deberd estar vigente como medio de identificacion, puedes validarla en la siguiente liga:
https://listanominal.ine.mx/scpln/

SEGUIMIENTO Y RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO

¢Cémo puedo dar seguimiento al tramite o servicio? [ ¢El SAT llevara a cabo alguna inspeccion o verificacion

para emitir la resolucién de este tramite o servicio?

A mas tardar dentro de los cinco dias habiles siguientes [ No.

contados a partir del dia habil siguiente al envio de su
solicitud, y conforme a las inconsistencias notificadas
puede volver a presentar una solicitud solventando las
inconsistencias.

Resolucion del tramite o servicio

En caso de que el tramite sea procedente: Constancia de Situacién Fiscal con CIF.

Plazo maximo para que el SAT Plazo maximo para que el SAT Plazo maximo para cumplir con la
resuelva el tramite o servicio solicite informacién adicional informacioén solicitada

A més tardar dentro de los cinco dias
hébiles siguientes contados a partir del
dia habil siguiente al envio de su
solicitud, y conforme a las
inconsistencias  notificadas  puede
volver a presentar una solicitud
solventando las inconsistencias.

No aplica.

No aplica.

¢Qué documento obtengo al finalizar el tramite o

servicio?

¢Cudl es la vigencia del tramite o servicio?

Constancia de Situacién Fiscal con CIF.

Indefinida.

CANALES DE ATENCION
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Consultas y dudas Quejas y denuncias

. MarcaSAT: 55-62-72-27-28 y +52 55-62-72-27-28 | Quejas y Denuncias SAT: 55-88-52-22-22 y +52 55-88-
desde Canadé y Estados Unidos. 52-22-22 para otros paises.
e  Atencion personal en las Oficinas del SAT ubicadas [ e  Correo electronico: denuncias@sat.gob.mx

en diversas ciudades del pais, como se establecen | SAT Movil — Aplicacién para celular, apartado Quejas y
en la siguiente direccion electrénica: Denuncias.

https://www.sat.gob.mx/personas/directorio- e  En el Portal del SAT:
nacional-de-modulos-de-servicios-tributarios

https://www.sat.gob.mx/aplicacion/50409/presenta-tu-
Los dias y horarios siguientes: Lunes a Jueves de queja-o-denuncia

8:30 a16:00 hrs. y Viernes de 8:30 a 15:00 hrs. e  Teléfonos rojos ubicados en las Aduanas y las oficinas
e  Via Chat: http://chat.sat.gob.mx/ del SAT.

Informacién adicional

El servicio Unicamente esta disponible para personas fisicas mayores de 18 afos, las personas morales Unicamente
podran generar obtener su Constancia de Situacion Fiscal con CIF a través del Portal del SAT.

Fundamento juridico

Articulo: 27, apartado C, fraccién VIII del CFF.

309/CFF Solicitud de inscripcién en el RFC de pueblos y comunidades indigenas o afromexicanas

Tramite @ Descripcion del trdmite o servicio Monto

Servicio O | presenta tu solicitud de inscripcion en el Registro Federal de | @® Gratuito

Contribuyentes (RFC) de pueblos y comunidades indigenas o

. O Pago de derechos
afromexicanas.

Costo:

¢Quién puede solicitar el tramite o servicio? ¢Cuéando se presenta?

El representante legal del pueblo o comunidad indigena o | Cuando el pueblo, comunidad indigena o afromexicana lo
afromexicana, reconocida de conformidad con la legislacion | requiera.

aplicable.
¢Doénde puedo e En las Oficinas del SAT, previa cita para personas morales, en el Portal del SAT:
presentarlo? https://citas.sat.gob.mx/citasat/home.aspx

INFORMACION PARA REALIZAR EL TRAMITE O SERVICIO

¢Qué tengo que hacer para realizar el tramite o servicio?

En las Oficinas del SAT:

1. Acude con la documentacion que se menciona en el apartado ¢Qué requisitos debo cumplir? de este tramite y
entrégala al personal que atendera tu tramite

Proporciona la informacién que te solicite el asesor fiscal.
Recibe al finalizar el tramite, los documentos que comprueban el registro de tu solicitud.
En caso de que cumplas con los requisitos, recibe Solicitud de inscripcién al RFC y Acuse Unico de inscripcién
en el RFC, del pueblo o comunidad indigena o afromexicana.
5. En caso de que no cumplas con alguno de los requisitos, recibe el Acuse de presentacion inconclusade solicitud
de inscripcién o aviso de actualizacion en el RFC, que contiene el motivo por el cual no se concluyd el tramite.
6. Podras acudir con los documentos faltantes, dentro de los 10 habiles siguientes, previa cita, a la Oficina del SAT
donde iniciaste tu tramite, en caso que no acudas dentro de ese plazo, deberas iniciar tu tramite nuevamente.

¢Qué requisitos debo cumplir?

En las Oficinas del SAT, presentar:

1. Decreto, Ley, Acuerdo o cualquier otro documento emitido por autoridad competente a nivel federal, estatal o
municipal, en el que conste el reconocimiento del pueblo o comunidad indigena o afromexicana de acuerdo a la
legislacion aplicable (impresion o copia simple del diario, periédico o gaceta oficial y en caso de documento emitido
por alguna autoridad, se presentara original para cotejo).

2. Constancia de reconocimiento de pueblo o comunidad indigena o afromexicana emitida por el Instituto Nacional de
los Pueblos Indigenas. La cual también podras presentar para acreditar el documento de reconocimiento del pueblo




DIARIO OFICIAL

Lunes 13 de septiembre de 2021

o comunidad indigena o afromexicana a que se requiere el numeral 1 anterior, y en su caso, la representacion legal

a que se refiere el numeral 3.
Nombramiento con el que acredites tu personalidad

de representante legal del pueblo o comunidad indigena o

afromexicana, para realizar actos ante las autoridades federales, estatales o municipales, de acuerdo a sus
sistemas normativos o usos y costumbres, el cual puede consistir en acta de asamblea en la que se eligi6 a la
autoridad o representantes, o bien, algin documento emitido por autoridad federal, estatal o municipal en el que se
haga constar el nombre del representante del pueblo o comunidad (original). En su caso, copia simple del precepto
juridico contenido en Ley, Reglamento, Decreto, Estatuto u otro documento juridico donde conste tu facultad para

fungir con caracter de representante.

Comprobante de domicilio, cualquiera de los sefialados en el Apartado |. Definiciones; punto 1.2. Identificaciones

oficiales, comprobantes de domicilio y poderes, inciso B) Comprobante de domicilio, del Anexo 1-A de la
RMF (original), en caso de no tener instalaciones propias de la comunidad, podré presentar alguno anombre del
representante legal del pueblo o comunidad indigena o afromexicana.

Identificacion oficial vigente y en original del representante legal del pueblo y comunidad indigena cualquiera de las
sefialadas en el Apartado |. Definiciones; punto 1.2.

Identificaciones oficiales, comprobantes de domicilio y

poderes, inciso A) Identificacidn oficial, del Anexo 1-A de la RMF (original).

¢Con qué condiciones debo cumplir?

Electoral, esta debera estar vigente como medio
https://listanominal.ine.mx/scpin/

El representante legal del pueblo o comunidad indigena o afromexicana debe estar inscrito en el RFC.
En caso de que presentes como identificacion oficial la credencial para votar emitida por el Instituto Nacional

de identificacion, puedes validarla en la siguiente liga:

SEGUIMIENTO Y RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO

¢Coémo puedo dar seguimiento al tramite o servicio?

¢El SAT llevaréa a cabo alguna inspeccién o
verificacion para emitir la resolucién de este tramite o
servicio?

Tramite inmediato.

De forma presencial en las Oficinas del SAT, previa cita en
caso de que se genere Acuse de presentacion inconclusa
de solicitud de inscripcién o aviso de actualizacién, con
el nimero de folio que se encuentra en el citado acuse.

No.

Resolucién del tramite o servicio

Si cumples con los requisitos y condiciones, obtienes la inscripcion en el Registro Federal de Contribuyentes del pueblo
o comunidad indigena o afromexicana y recibes los documentos que comprueban el registro de la solicitud.

Plazo méaximo para que el SAT
resuelva el tramite o servicio

Plazo maximo para que el SAT solicite informacion

Plazo méaximo para
cumplir con la
informacion solicitada

adicional

Tramite inmediato. Tramite inmediato.

10 dias.

¢Qué documento obtengo al finalizar el tramite o
servicio?

¢Cudl es la vigencia del tramite o servicio?

Solicitud de Inscripcién al RFC.

Acuse Unico de inscripcion al RFC.

En caso de que no cumplas con todos los requisitos al
presentar la solicitud, recibe el Acuse de presentacion
inconclusa de solicitud de inscripcion o aviso de
actualizacion en el RFC.

Indefinida.

CANALES DE ATENCION

Consultas y dudas

Quejas y denuncias

MarcaSAT: 55-62-72-27-28 en la opcion inscripcién en
el RFC y +52 55-62-72-27-28 desde Canada y Estados
Unidos.

Atencion personal en las Oficinas del SAT ubicadas en
diversas ciudades del pais, en los dias y horarios que
se establecen en la siguiente liga:

Quejas y Denuncias SAT: 55-88-52-22-22 y +52 55-88-
52-22-22 para otros paises.

Correo electronico: denuncias@sat.gob.mx

En el Portal del SAT:
https://www.sat.gob.mx/aplicacion/50409/presenta-tu-
queja-o-denuncia
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https://www.sat.gob.mx/personas/directorio-nacional- e Teléfonos rojos ubicados en las Aduanas y las oficinas
de-modulos-de-servicios-tributarios del SAT.

Los dias y horarios siguientes: Lunes a Jueves de 8:30
a 16:00 hrs. y Viernes de 8:30 a 15:00 hrs.

e Via Chat: http://chat.sat.gob.mx/

e Preguntas frecuentes:
https://www.sat.gob.mx/tramites/33804/inscribe-tu-
empresa-en-el-rfc

Informacion adicional

e Ladenominacion del pueblo o comunidad indigena o afromexicana a inscribir, sera la que se sefiale en el Decreto,
Ley, Acuerdo, Constancia o cualquier otro documento emitido por autoridad competente a nivel federal, estatal o
municipal, antecedida de las palabras “Pueblo Indigena” o “Comunidad Indigena” o “Comunidad afromexicana”,
siempre y cuando la denominacion en si no lo incluya.

. Si requieres tramitar la e.firma, debes traer una unidad de memoria extraible (USB) y cumplir con los requisitos
sefialados en la ficha 310/CFF Solicitud de generacion del Certificado de e.firma de pueblos y comunidades
indigenas o afromexicanas del Anexo 1-A de la RMF, cuyo tramite puede ser atendido con el mismo turno que la
inscripcion al RFC.

Fundamento juridico

Articulos: 2 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 5y 27 del CFF; 22, 23 y 25 del RCFF; 297 del
CFPC; Regla 2.4.14 de la RMF.

310/CFF Solicitud de generacién del Certificado de e.firma de pueblos y comunidades indigenas o
afromexicanas

Tramite @ Descripcion del tramite o servicio Monto

Servicio O [ Te permite obtener tu Certificado Digital de e.firma por primera vez de | @ Gratuito

pueblos y comunidades indigenas o afromexicanas. O Pago de derechos

Costo:

¢Quién puede solicitar el trdmite o servicio? ¢Cuando se presenta?

El representante legal del pueblo o comunidad indigena | Cuando requieras obtener tu e.firma por primera vez o se
o afromexicana, reconocida de conformidad con la | necesite realizar una actualizacion al expediente de e.firma.
legislacién aplicable.

¢Doénde puedo presentarlo? En cualquier oficina del SAT que preste este servicio, previa cita para persona
moral, registrada en el Portal del SAT:
https://citas.sat.gob.mx/citasat/home.aspx

INFORMACION PARA REALIZAR EL TRAMITE O SERVICIO

¢ Qué tengo que hacer para realizar el tramite o servicio?

1. Programa una cita para el servicio de e.firma de Personas Morales en la pagina de internet del SAT.

2. Presenta y entrega la documentacion en original (para cotejo y digitalizacién) e informacion sefialada en el apartado
¢Qué requisitos debo cumplir?

3. Durante el tramite se digitalizara la documentacion que presentes para acreditar la identidad del pueblo o comunidad
indigena o afromexicana, asi como la de la persona que funja como representante legal.

¢Qué requisitos debo cumplir?

1. Correo electrénico al que tengas acceso.

2. Una unidad de memoria extraible (USB) preferentemente nueva, que contenga el archivo de requerimiento (.req)
generado en el programa Certifica, disponible en: https://portalsat.plataforma.sat.gob.mx/certifica/

e Descarga la aplicacion Certifica de acuerdo al sistema operativo de tu equipo de coémputo.

e Ve al directorio de descargas configurado en tu equipo de coémputo.

e  Ejecuta el archivo Certifica.

e  Selecciona la opcién Requerimiento para la Generacion de Firma Electrénica.

e  Captura tu RFC, CURP y Correo Electronico.

e  Oprime el botén siguiente

e Establece tu Contrasefia de la Clave Privada, la cual debe conformarse de 8 a 256 caracteres.
e Confirma tu Contrasefia de la Clave Privada.

e  Oprime siguiente.
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e A continuacién, te mostrara el mensaje “Oprima el Boton Continuar para iniciar con la generacion del
requerimiento”.

e Daclic en Continuar.

e A continuacién, se realizara el proceso de generacién de claves por lo cual deberds mover el ratén o0 mouse
de tu computadora en distintas direcciones hasta que la barra de avance se haya completado y se muestre la
siguiente pantalla.

e  Oprime en el botén Guardar Archivos.
e Elige la ruta para almacenar el archivo generado.
e  Oprime Guardar.

e Alfinalizar el sistema mostrara el mensaje que sefiala “Ahora ya cuenta con un requerimiento digital y su clave
privada. Proceda a entregarlo a un agente certificador y la ruta donde quedaron almacenados sus archivos”.

e  Oprime Aceptar.

En caso de que requieras asesoria para la descarga del archivo, se te brindara en la oficina del SAT en el momento
de tu cita.

Forma oficial FE "Solicitud de Certificado de e.firma", disponible en el apartado "Documento descargable” de la ruta:
https://www.sat.gob.mx/tramites/16703/obten-tu-certificado-de-e.firma-(antes-firma-electronica) Por duplicado y
firmada en tinta azul. En caso de que requieras asesoria para la descarga del archivo, se te brindara en la oficina
del SAT en el momento de tu cita.

Decreto, Ley, Acuerdo o cualquier otro documento emitido por autoridad competente a nivel federal, estatal o
municipal, en el que conste el reconocimiento del pueblo o comunidad indigena o afromexicana de acuerdo con la
legislacion aplicable (impresion o copia simple del diario, periédico o gaceta oficial y en caso de documento emitido
por alguna autoridad, se presentara original para cotejo y digitalizacion).

Constancia de reconocimiento de pueblo o comunidad indigena o afromexicana emitida por el Instituto Nacional de
los Pueblos Indigenas. La cual también podras presentar para acreditar lo sefialado en el punto 4, y en su caso, la
representacion legal a que se refiere el numeral 6.

Nombramiento con el que acredites tu personalidad de representante legal del pueblo o comunidad indigena o
afromexicana, para realizar actos ante las autoridades federales, estatales o municipales, de acuerdo al sistema
normativo de usos y costumbres del pueblo o comunidad indigena o afromexicana, el cual puede consistir en acta
de asamblea en la que se eligié a la autoridad o representantes, o bien, algin documento emitido por autoridad
federal, estatal o municipal en el que se haga constar el nombre del representante del pueblo o comunidad (original).
En su caso, copia simple del precepto juridico contenido en Ley, Reglamento, Decreto, Estatuto u otro documento
juridico donde conste tu facultad para fungir con caracter de representante. (original)

Presentar identificacion oficial vigente en original cualquiera de las sefialadas en el Apartado I. Definiciones; punto
1.2. Identificaciones oficiales, comprobantes de domicilio y poderes, inciso A) Identificacién oficial, del Anexo
1-A de la RMF (original).

¢Con qué condiciones debo cumplir?

En caso de que presentes como identificacion oficial la credencial para votar emitida por el Instituto Nacional
Electoral, esta debera estar vigente como medio de identificacion, puedes validarla en la siguiente liga:
https://listanominal.ine.mx/scpln/

El representante legal del pueblo o comunidad indigena o afromexicana debera estar previamente inscrito en el
RFC y contar con Certificado de e.firma activo y presentar en original alguna identificacion oficial vigente, cualquiera
de las sefialadas en el Apartado |. Definiciones; punto 1.2. Identificaciones oficiales, comprobantes de
domicilio y poderes, inciso A) Identificacion oficial, del Anexo 1-A de la RMF (original).

Responder las preguntas que le realice la autoridad, relacionadas con la situacién fiscal del contribuyente que
pretende obtener el Certificado de e.firma.

SEGUIMIENTO Y RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO

¢Coémo puedo dar seguimiento al tramite o ¢El SAT llevara a cabo alguna inspeccién o verificacion

servicio? para emitir la resolucién de este tramite o servicio?

Tramite inmediato. No.

Resolucion del tramite o servicio

Si cumples con todos los requisitos, Certificado digital de e.firma, archivo digital con terminacion (.cer) y.
Comprobante de generacion del Certificado de e.firma.

Plazo maximo para que el SAT | Plazo maximo para que el SAT Plazo maximo para cumplir con la
resuelva el tramite o servicio solicite informacién adicional informacion solicitada

Tramite inmediato. No aplica. No aplica.

¢Qué documento obtengo al finalizar el tramite o ¢Cudl es la vigencia del tramite o servicio?

servicio?

Cuando proceda el tramite: El Certificado Digital de e.firma tiene una vigencia de 4 afios a

.

Certificado digital de e.firma, archivo digital con | partir de la fecha y hora de su expedicion.
terminacion (.cer).
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. Comprobante de generacion del Certificado de
e.firma.

Si se presenta alguna inconsistencia en tu situacion
fiscal se emitira el “Acuse de requerimiento de
informacién adicional, relacionada con tu situacién
fiscal”, conforme a lo sefialado por la ficha de tramite
197/CFF “Aclaracion en las solicitudes de tramites de
Contrasefa o Certificado de e.firma”.

CANALES DE ATENCION

Consultas y dudas Quejas y denuncias
. MarcaSAT: 55-62-72-27-28 y +52-55-62-72-27-28 | + Quejas y Denuncias SAT: 55-88-52-22-22 y +52 55-88-
desde Canadé y Estados Unidos. 52-22-22 para otros paises.
. Atencion personal en las Oficinas del SAT |- Correo electronico: denuncias@sat.gob.mx
ubicadas en diversas ciudades del pais, como se | . Quejas y Denuncias.

establece en la siguiente liga:

https://www.sat.gob.mx/personas/directorionacio . P e
nal-de-modulos-de-servicios-tributarios Los dias y https://sat.gob.mx/aplicacion/50409/presenta-tu-queja-o

- P— : ; denuncia
horarios siguientes: Lunes a Jueves de 8:30 a i . . .
16:00 hrs. y Viernes de 8:30 a 15:00 hrs. . Teléfonos rojos ubicados en las Aduanas y las oficinas

. Via Chat: http://chat.sat.gob.mx/ del SAT.

. En el Portal del SAT:

Informacién adicional

Con la finalidad de asegurar el vinculo que debe existir entre un certificado digital y su titular, durante la cita se realizara
la digitalizacion de los documentos probatorios originales.

Fundamento juridico

Articulos: 2 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 17-D del CFF; Reglas 2.2.13., 2.4.6., 2.4.11.,
2.12.17.y 3.15.6. de la RMF.

Impuesto Sobre la Renta

15/ISR Solicitud de autorizacién para recibir donativos deducibles

Tramite @ Descripcion del tramite o servicio Monto

Servicio O || as sociedades civiles o fideicomisos que cumplan los requisitos | @ Gratuito

establecidos por la normatividad vigente presentan la solicitud a que se O Pago de derechos
refiere la presente ficha y al satisfacerlos obtienen la autorizaciéon para Cost

osto:
recibir donativos deducibles del ISR.

¢Quién puede solicitar el trdmite o servicio? ¢Cuando se presenta?

Instituciones de asistencia o de beneficencia, autorizadas | Cuando lo requieras.
por las leyes de la materia, asi como asociaciones y
sociedades civiles o fideicomisos, que realicen alguna o
algunas de las actividades susceptibles de ser autorizadas
de conformidad con los articulos 79, fracciones VI, X, XI,
Xll, XIX, XX y XXV, 82, pentltimo parrafo, 83 y 84 de la
Ley del ISR, asi como los articulos 36, segundo parrafo y

134 de su Reglamento, que cumplan los requisitos.

¢Dbnde puedo presentarlo? En el Portal del SAT, a través del buzon tributario:

https://www.sat.gob.mx/empresas/sin-fines-de-lucro/iniciar-sesion

INFORMACION PARA REALIZAR EL TRAMITE O SERVICIO

¢Qué tengo que hacer para realizar el tramite o servicio?

1. Ingresa en la liga del apartado ¢Ddénde puedo presentarlo?

2. Registra el RFC de la organizacion civil o fideicomiso y la Contrasefia o e.firma y elige Enviar.
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Selecciona la opcién Otros Tramites y Servicios / Donatarias Autorizadas / Autorizacién para ser Donataria,
aparecera el Formato electronico SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA RECIBIR DONATIVOS DEDUCIBLES,
que deberas llenar conforme a lo siguiente:

Sefiala teléfono, correo electrénico y nombre de representante legal; en Cuenta con establecimientos, selecciona
Si 0 No; en caso de contar con ellos, registra calle, nimero exterior, nimero interior, Colonia, localidad, Estado,
Delegacion/ Municipio /Alcaldia y Cédigo Postal; en Actividad que realiza, selecciona todas las actividades que
llevas a cabo y por las cuales estas solicitando la autorizacion para recibir donativos deducibles; en Actividad
Preponderante, elige tu actividad principal; en Solicita Autorizaciéon condicionada, selecciona Si, en caso de
que te ubigues en alguno de los supuestos establecidos en la regla 3.10.5., fraccion V, inciso a), de la RMF y elige
dicho supuesto; en Solicita Autorizacién en, escoge si solicitas autorizacién en México, Extranjero o Ambas; en

Adjuntar archivo, anexa la documentacion sefialada en el apartado ¢,Qué requisitos debo cumplir?.

Firma tu solicitud con la e.firma de la organizacion y/o fideicomiso y elige Enviar.

Obtén acuse de presentacion de la solicitud y guardalo.

La respuesta a tu solicitud, sera notificada a través de tu buzén tributario, para lo cual, se te enviara un aviso
electronico por parte del Servicio de Administracion Tributaria a los mecanismos de comunicacion que elegiste.
En caso, de que se te requiera documentacion; debes ingresarla dentro de los diez dias siguientes a que se notifico
el requerimiento, siguiendo los pasos previamente sefialados.

En caso de que la respuesta sea desfavorable, puedes ingresar una nueva solicitud, al momento de cumplir con

todos y cada uno de los requisitos para ser donataria autorizada, acompafiando la documentacién respectiva.

¢Qué requisitos debo cumplir?

Adjuntar en forma digitalizada:

1.

3.

La escritura constitutiva y/o estatutos vigentes, el contrato de fideicomiso y/o sus modificaciones, en los cuales se
contemplen: el objeto social vigente por el cual solicitan la citada autorizacién, los requisitos de patrimonio y
liquidacion a que se refieren las fracciones IV y V del articulo 82, de la Ley del ISR y el o los representantes legales,
socios 0 asociados o cualquier integrante del Consejo Directivo o de Administracién de la organizacion civil o
fideicomiso promovente.
El documento que sirva para acreditar las actividades por las cuales se solicita autorizacién de conformidad con el
inciso b) de la fraccion V de la regla 3.10.5. de la RMF, asi como a lo sefialado en la tabla 15.1 Listado de
Documentos para acreditar actividades.
iError! Marcador no definido. Se exceptla de lo anterior a las organizaciones civiles y fideicomisos que soliciten
la autorizacion condicionada por una de las actividades a que se refieren los articulos 79, fracciones VI, X, XI,
Xll, XIX, XXy XXV, salvo su inciso j) de la Ley del ISR y 134 de su Reglamento y se ubiquen en algunos de los
siguientes supuestos:
a) Tenga menos de seis meses de constituida, computados a partir de la autorizacion de la escritura o de la
firma del contrato de fideicomiso respectivo, o
b) Cuando teniendo mas de seis meses de constituidas las organizaciones civiles o de firmado el contrato de
fideicomiso correspondiente, no hayan operado o de hecho no hubieren desarrollado alguna de las
actividades por las cuales solicitan la autorizacion.
iError! Marcador no definido. La organizacion civil o fideicomiso solicitante debera especificar en la solicitud,
en cual de los dos supuestos anteriores se ubica sefialando claramente cual es la actividad por la cual esta
solicitando la autorizacién condicionada. (Ver tabla 15.1 Listado de Documentos para acreditar actividades).
Los datos de inscripcién en el Registro Publico de la Propiedad de los Instrumentos Notariales adjuntos.

e En caso de que la escritura publica se encuentre en tramite de inscripcion en el referido Registro, bastara que

adjunte la carta del Fedatario Publico que otorgé la escritura, en la que sefiale dicha circunstancia y la solicitud
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de trdmite y el pago de derechos, sin que con ello se entienda que la promovente no presentara la inscripcién

mencionada, ya que, al momento de obtenerla, debera enviarla a la autoridad mediante promocién presentada

a través de buzén tributario, sin que la receptora emita resolucién alguna.

e Tratandose del contrato de Fideicomiso, es aplicable cuando dentro de su patrimonio tengan bienes inmuebles.

¢Con qué condiciones debo cumplir?

. Contar con e.firma o Contrasefia.

iError! Marcador no definido.

Firmar la solicitud con la e.firma de la institucién de asistencia o de beneficencia,

asociacion, sociedad civil o fideicomiso que solicite la autorizacién.

iError! Marcador no definido.

Ingresar en los términos de la regla 2.2.7., al menos una direcciéon de correo

electronico y maximo cinco, para recibir los avisos a que se refiere el Gltimo parrafo del articulo 17-K del CFF.

iError! Marcador no definido.

Estar al corriente en el cumplimiento de tus obligaciones fiscales.

SEGUIMIENTO Y RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO

¢Cémo puedo dar seguimiento al tramite o servicio?

¢El SAT llevaréa a cabo alguna inspeccién o verificacion
para emitir la resolucién de este tramite o servicio?

Consulta el buzén tributario, ya que por ese medio se
notificara la resolucién que corresponda.

Si, verificard que la informacién y documentacion adjunta
cumpla todos los requisitos que establece la normatividad
vigente.

Resolucion del tramite o servicio

Se emitira la resolucién de autorizacién para recibir donativos deducibles del ISR, al haberse acreditado ante la autoridad

que se cumplen con todos los requisitos establecidos en las disposiciones fiscales aplicables.

Plazo méaximo para que el SAT
resuelva el tramite o servicio

Plazo méaximo para que el SAT
solicite informacién adicional

Plazo maximo para cumplir con
lainformacion solicitada

3 meses. 3 meses.

10 dias habiles a partir de que surta
efectos la notificacion del
requerimiento.

¢Qué documento obtengo al finalizar el tramite o
servicio?

¢Cudl es la vigencia del tramite o servicio?

Resolucién de Autorizacion para recibir donativos

deducibles.

1 afio.

CANALES DE ATENCION

Consultas y dudas

Quejas y denuncias

. MarcaSAT: 55-62-72-27-28 y 01-87-74-48-87-28
desde Canadé y Estados Unidos.

iError! Marcador no definido. Atencion
personal en las Oficinas del SAT ubicadas en
diversas ciudades del pais, como se establecen en
la siguiente direccién electronica:
https://www.sat.gob.mx/personas/directorio-
nacional-de-modulos-de-servicios-tributarios

Los dias y horarios siguientes: Lunes a Jueves de

8:30 a 16:00 hrs. y Viernes de 8:30 a 15:00 hrs.
iError! Marcador no definido. Via Chat:

http://chat.sat.gob.mx/

iError! Marcador no definido. Quejas y Denuncias
SAT: 55-88-52-22-22 y 84-42-87-38-03 para otros
paises.

iError! Marcador no definido. Correo electrénico:

denuncias@sat.gob.mx

iError! Marcador no definido. SAT Movil -
Aplicacion para celular, apartado Quejas y Denuncias.

iError! Marcador no definido. En el Portal del SAT:
https://www.sat.gob.mx/aplicacion/50409/presenta-tu-
queja-o-denuncia

iError! Marcador no definido. Teléfonos
ubicados en las Aduanas y las oficinas del SAT.

rojos

Informacion adicional
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Una vez que la autoridad, se encuentre en posibilidad de verificar que se cumple con todos y cada uno de los
requisitos establecidos en las disposiciones fiscales aplicables, emitira la resolucién correspondiente al tramite, en
el menor tiempo posible considerando la fecha de presentacion de las promociones recibidas dentro del término que
para tales efectos sefiala el articulo 37 primer y tercer parrafos del CFF.

Todo documento debe estar digitalizado en formato con extensién PDF.

El tamafio de cada archivo adjunto no debe exceder los 4 MB.

Pueden adjuntarse maximo 5 archivos por solicitud, sin embargo, puedes ingresar la documentacién dividida en
diferentes archivos y solicitudes, hasta lograr el envio completo de tu informacion.

En caso de que se dude de la autenticidad de los documentos digitalizados, se requerird al promovente para que,
dentro de un plazo de 10 dias habiles, presente el original o copia certificada del documento cuya autenticidad esté
en duda.

Si la documentacién adjunta a tu solicitud es ilegible o esta incompleta, entendiéndose por incompleta, aquella que
no fue exhibida integramente en todas sus hojas o parrafos, se emitird oficio de orientacion haciéndole saber al
promovente dicha circunstancia.

En caso de que la solicitud de autorizacion se realice por dos o0 més actividades, se otorgara la autorizacion por la
actividad preponderante gque fue sefialada en tu solicitud, siempre y cuando ésta cumpla con todos los requisitos de
las disposiciones legales, y por las actividades adicionales que también cumplan con dichos requisitos; en el caso
de que alguna actividad adicional no cumpla con las disposiciones legales, sélo por ésta, no serd procedente la
autorizacion.

Fundamento juridico

Articulos: 17-D, 17-K, 18, 18-A, 19, 37, 69-B del CFF; 27, 79, 82, 83, 84, 151 de la LISR; 36, 131, 134 del RLISR; Reglas
2.2.7.,,3.10.2,, 3.10.5. y 3.10.22. de la RMF.

TABLA
tabla 15.1
Listado de Documentos para acreditar actividades
Tipo de actividad Tipo de documento
Asistencial Tratandose de instituciones de asistencia privada (A.B.P., .LA.P., .B.P. o F.B.P.), presentaran la

constancia de inscripcion o registro ante la Junta de Asistencia Privada u érgano analogo.

En el caso de las demés organizaciones civiles o fideicomisos (A.C. 0 S.C.), constancia expedida
preferentemente por la Secretaria de Bienestar, INDESOL o el Sistema Nacional, Estatal o
Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia o los organismos estatales o municipales
competentes.

Educativa

Reconocimiento o autorizacién de validez oficial de estudios en los términos de la Ley General
de Educacion, por todos los niveles educativos que se impartan.

Investigacion
cientifica o
tecnoldgica

Constancia de inscripcion ante el Registro Nacional de Instituciones y Empresas Cientificas y
Tecnoldgicas del Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia.

Cultural

Constancia expedida preferentemente por la Secretaria de Cultura, el Instituto Nacional de las
Bellas Artes, el Instituto Nacional de Antropologia e Historia o los organismos estatales o
municipales competentes.

Becante

Reglamento de becas en el que se sefiale:

Que las becas se otorguen para realizar estudios en instituciones de ensefianza que tengan
autorizacion o reconocimiento de validez oficial de estudios en los términos de la Ley General de
Educacioén o en instituciones del extranjero, reconocidas por el Consejo Nacional de Ciencia y
Tecnologia.

Que las becas se otorguen mediante concurso abierto al pablico en general y su asignacion se
base en datos objetivos relacionados con la capacidad académica del candidato.

*No sera necesario que adjunte el Reglamento de Becas, cuando en el objeto social contenido
en sus estatutos consten los requisitos antes sefialados de conformidad con las fracciones | y Il
del articulo 83 de la Ley del ISR.

Ecolégicas

Constancia expedida por la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales, que acredite
que realizan sus actividades dentro de alguna de las areas geograficas a que se refiere el Anexo
13.
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(Investigacién o
preservacion

ecoldgica)

Ecolégicas Constancia expedida por la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales, u organismos
(Prevencién y control | estatales o municipales, que acredite que realizan sus actividades.

ecoldgicos)

Reproduccién de
especies en
proteccion y peligro
de extincién

Constancia expedida por la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

Apoyo econémico a
otra donataria

Convenio celebrado al efecto con la donataria autorizada a la que se quiere apoyar.

Obras o servicios
publicos

Convenio celebrado al efecto con el 6rgano de gobierno donde se establezca la obra o servicio
gue realizara la donataria.

Bibliotecas y Museos
privados

Constancia que acredite que el museo o biblioteca se encuentra abierto al publico en general,
expedida preferentemente por el Consejo Nacional para la Cultura y las Artes u organismo estatal
en esta materia.

Desarrollo Social

Constancia expedida preferentemente por la Secretaria de Bienestar, INDESOL o el Sistema
Nacional, Estatal o Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia u érgano analogo.

Tratdndose de actividades de apoyo a proyectos de productores agricolas y de artesanos,
convenio celebrado al efecto con el productor agricola o artesano en el que se describa el
proyecto, la forma y tiempos de implementacién, que cuente con los siguientes anexos:

a) Identificacion oficial vigente del productor agricola o artesano.
b)  Comprobante de domicilio del productor agricola o artesano.
c) Cédula de Identificacion Fiscal del productor agricola o artesano.

19/ISR Declaracion informativa para garantizar la transparencia del patrimonio, asi como el uso y destino de los

donativos recibidos y actividades destinadas a influir en la legislacion

Tramite @

Descripcion del tramite o servicio Monto

Servicio O

Las donatarias autorizadas presentan la declaracion informativa para
garantizar la transparencia del patrimonio, el uso y destino de los
donativos recibidos en el ejercicio inmediato anterior.

@® Gratuito

O Pago de derechos

Costo:

¢Quién puede solicitar el tramite o servicio?

¢Cuéando se presenta?

Organizaciones civiles y fideicomisos autorizados en | e

el ejercicio que se declara para recibir donativos

Organizaciones civiles y fideicomisos autorizados
recibir donativos deducibles del ISR que
liquidacion o cambio de
residencia conforme a la regla 3.10.18.

fines no lucrativos y
Fideicomisos a los que se les haya revocado o no se
renovado la autorizacion por e
la obligacion de poner a
disposicion del publico en general la informacion
relativa al patrimonio, uso o destino de los donativos
recibidos y actividades destinadas a influir en la

a)
deducibles del ISR.
b)
para
presenten aviso de
c) Personas Morales con
les haya
incumplimiento de
legislacion.
d) Personas Morales con

fines no lucrativos y
Fideicomisos que la vigencia de su autorizacién para
recibir donativos deducibles en términos de la Ley de
ISR, haya concluido y no se haya obtenido

iError! Marcador no definido.

iError! Marcador no definido.

iError! Marcador no definido.

Los contribuyentes citados en el inciso a), en el mes de
mayo, respecto del ejercicio inmediato anterior.

Los contribuyentes
mencionados en el inciso b) conforme al plazo sefialado
para la presentacion del aviso de cancelacion en el RFC
por liquidacion total del activo y de cancelacion en el
RFC por cese total de operaciones a que se refieren las
fracciones XIV y XV de la regla 2.5.16. de la RMF,
respectivamente.

Los contribuyentes
sefialados en el inciso c), en el plazo establecido en el
articulo 82, fraccion VI, segundo parrafo, de la Ley del
ISR.

Los contribuyentes
referidos en el inciso d), dentro de los treinta dias
naturales siguientes a la fecha en que hayan
transcurrido los seis meses que se tienen para destinar
la totalidad de su patrimonio.
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e)

f)

nuevamente o renovado dentro del plazo de doce
meses.

Organizaciones civiles y fideicomisos que cuenten
con autorizacion para recibir donativos deducibles
que hayan presentado ante el Portal del SAT el aviso
de suspensién de actividades a que se refiere la ficha

iError! Marcador no definido.

Los contribuyentes
referidos en el inciso e) una vez que presenten ante el
Portal del SAT el aviso de cancelacion de actividades a
que se refiere la ficha de tramite 169/CFF “Aviso de
suspension de actividades de personas morales”.

Los contribuyentes referidos en el inciso f), dentro de los

30 dias naturales siguientes a la fecha en que surte
efectos la notificacion de la revocacién, cancelacion de
la autorizaciéon o que presenten el aviso de liquidacion,
cambio de residencia o suspensién de actividades, de
conformidad con la regla 3.10.2. fraccion IIl.

de tramite 169/CFF “Aviso de suspension de
actividades de personas morales”.

Personas Morales con fines no lucrativos vy
Fideicomisos a los que se les haya revocado,
cancelado la autorizacién para recibir donativos
deducibles del ISR o que presenten el aviso de
liquidacion, cambio de residencia o suspension de
actividades de conformidad con la regla 3.10.2.
fraccion Il1.

En el Portal del SAT:

https://www.sat.gob.mx/tramites/operacion/70109/presenta-la-obligacion-
de-transparencia-de-las-donatarias-autorizadas

¢Dénde puedo presentarlo?

INFORMACION PARA REALIZAR EL TRAMITE O SERVICIO

¢Qué tengo que hacer para realizar el tramite o servicio?

o r wnN e

Ingresa en la liga del apartado ¢Dénde puedo presentarlo?

Registra el RFC de la organizacion civil o fideicomiso y la Contrasefia o e.firma y elige Iniciar Sesion.
Selecciona Transparencia / Registrar declaracion informativa.

Lee el aviso de términos y condiciones y da Aceptar.

Selecciona el ejercicio a presentar y elige Siguiente.

o

En la parte superior, el sistema mostrara los datos generales de la Donataria y de la declaracion que se presenta.

Elige el apartado Generales, captura la Mision, Valores y Pagina de internet de la organizacién en caso de contar
con ellos; selecciona las Actividades adicionales siempre y cuando las tengas autorizadas, y captura en Estados
de Ingreso tu Activo circulante, Activo fijo, Activo diferido y Pasivo, el sistema te mostrara en forma automatica
el Total y el Patrimonio; por ultimo, en el recuadro dictaminas tus estados financieros, elige la opcién Si o No,
segun corresponda; en caso afirmativo captura el RFC del contador publico que dictamina el ejercicio y su
Nidmero de registro y elige Guardar.

Elige el apartado Donativos:

. En la pregunta ¢, Recibiste ingresos por concepto de donativos? elige la opcion Si o No, segun corresponda,
en caso afirmativo presiona el boton Agregar, elige el Tipo de donante y captura el monto aportado
distinguiendo si es en efectivo o en especie y elige Guardar.

e En la pregunta ¢Otorgaste donativos a otras donatarias? elige la opcién Si o No, segun corresponda, en
caso afirmativo presiona el botén Agregar y captura el Tipo de donante, RFC de la donataria y el sistema
mostrara el nombre en forma automatica; si no cuentas con RFC debes capturar el RFC genérico de
conformidad con la regla 2.7.1.26. y el Nombre o raz6n social de la organizacién, Monto en efectivo y/o
Monto en especie y elige Guardar.

e Enlapregunta ¢ Transmitiste tu patrimonio? especifica a quien transmitiste tu patrimonio en caso de ubicarte
en alguno de los supuestos establecidos en el articulo 82, fraccion V, de la Ley del ISR, elige la opcion Si o No,
segun corresponda, en caso afirmativo presiona el botén Agregar y proporciona el RFC y el sistema mostrara
el nombre en forma automatica; si no cuentas con RFC debes capturar el RFC genérico de conformidad con la
regla 2.7.1.26. y el Nombre o razén social de la organizacién Monto en efectivo y/o Monto en especie y
elige Guardar.

Elige el apartado Integrantes de la donataria:

. En Organo de gobierno selecciona el Tipo de integrante, captura el RFC y el sistema mostrara el nombre en
forma automatica; si no cuentas con RFC debes marcar la casilla sin datos, el sistema arrojara un RFC genérico
y deberas capturar: el Nombre del integrante, el puesto y en la pregunta ¢,Percibe salario de la institucion?
elige la opcion Si o No, segun corresponda; en caso afirmativo captura el monto percibido por sueldos y/o
salarios de la organizacién privada y/o fideicomiso y elige Guardar.
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10.

. En Detalle de ndmina-Empleados captura el nimero de tu Plantilla laboral (asalariados o asimilados), el
Monto pagado por salarios o asimilados y el numero de Voluntarios (no asalariados) y elige Guardar.

Elige el apartado Ingresos:

e En la pregunta ¢Recibiste ingresos relacionados? elige la opcion Si o No, segin corresponda; en caso
afirmativo presiona el botén Agregar, elige el Concepto, en el caso de que se elija Rendimientos obtenidos
de Acciones u otros Titulos de Crédito colocados entre el gran publico Inversionista, captura en
Especifique el tipo de acciones o Titulo de Crédito, el Monto y elige Guardar.

e Enla pregunta ¢Recibiste ingresos no relacionados? elige la opcion Si o No, segun corresponda; en caso
afirmativo presiona el botén Agregar, elige el Concepto, captura el Monto y elige Guardar.

. En la pregunta ¢Realizaste inversiones financieras? elige la opcién Si o No, segln corresponda; en caso
afirmativo presiona el boton Agregar, elige el Concepto, en el caso de que elijas Otros, captura en
Especifique el tipo de Inversion Financiera, el Monto nacional o Monto extranjero segin sea el caso y elige
Guardar.

11.

12.

13.

14.

Elige el apartado Actividades:

e En la pregunta ¢Destinaste los donativos recibidos a las actividades autorizadas en tu objeto social?
elige la opcion Si o No, segln corresponda; en caso afirmativo presiona el botén Agregar, captura el Concepto,
el Sector beneficiado, el Monto, el Nimero de beneficiados y elige la Entidad federativa y Municipio o
alcaldia en la que se encuentran y elige Guardar, para finalizar selecciona Adjuntar para incluir en formato
PDF las Constancias documentales correspondientes y elige Cerrar.

e Enlapregunta ¢Realizaste actividades destinadas a influir en la legislacién? elige la opcién Si o No, segin
corresponda; en caso afirmativo deberas contestar el formulario consistente en: Sefialar la materia objeto de
estudio, lalegislacion que se pretende promover, los legisladores con quienes se realice las actividades
de promocién, especificar el sector social, industrial o rama de la actividad econémica que se
beneficiaria con la propuesta, mencionar los materiales, datos o informacion que aporten alos 6rganos
legislativos claramente identificables en cuanto a su origen y autoridad, informar acerca de cualquier
otrainformacioén relacionada que determine el Servicio de Administracién Tributaria mediante reglas de
caracter general (cuando aplique), grupos promoventes del estudio, conclusiones y elige Guardar.

e En la pregunta ¢Otorgaste apoyos a productores agricolas o artesanos? elige la opcién Si o No, segin
corresponda; en caso afirmativo presiona el boton Agregar, captura el RFC y el sistema mostrara el nombre
en forma automatica; si no cuentas con RFC debes capturar el RFC genérico de conformidad con la regla
2.7.1.26., el Nombre o raz6n social, y el Domicilio fiscal del productor agricola o artesano; elige la Entidad
federativa y Municipio o alcaldia en la que se encuentran, el Tipo de beneficiario; captura el monto del
Apoyo otorgado y los Ingresos del productor agricola y artesano del Ejercicio Inmediato anterior y elige
Guardar, por ultimo, selecciona Adjuntar para incluir en formato PDF el Comprobante de domicilio y
selecciona Cerrar.

Elige el apartado Gastos:

e En la pregunta ¢Realizaste gastos en territorio nacional o extranjero? elige la opcion Si o No, segun
corresponda; en caso afirmativo presiona el boton Agregar, elige el Concepto y captura el Monto operativo y
el Monto Administrativo erogado en territorio Nacional o Extranjero y elige Guardar.

Elige el apartado Control de donativos en especie, elige la opcién Si o No, segln corresponda; en caso afirmativo

presiona el boton Agregar, captura el RFC del donante para que el sistema muestre el nombre en forma automatica;

si no cuentas con RFC debes capturar el RFC genérico de conformidad con la regla 2.7.1.26., el Donante, la

Descripcion de bienes recibidos, la Cantidad de los bienes y elige Guardar.

e  Sialgunos de tus donativos en especie fueron destinados a la obtencion de Cuotas de recuperacion, captura
la Cantidad y el Monto obtenido por las mismas.

. Si algunos de tus donativos en especie fueron destruidos, captura la Cantidad y elige la Fecha de destruccion.

. Si algunos de tus donativos en especie fueron destinados a un Sector beneficiado elige Agregar y captura el
Sector beneficiado, la Cantidad de donativos que fueron destinados y elige Guardar.

. Si algunos de tus donativos en especie fueron donados, elige Agregar y captura el RFC de la donataria para
que el sistema muestre el nombre en forma automatica; si no cuentas con RFC debes capturar el RFC genérico
de conformidad con la regla 2.7.1.26., la Donataria, la Cantidad y elige Guardar.

. Para finalizar, elige Guardar, el sistema te mostrara en forma automatica el Remanente de los bienes en
especie.

Lee la declaracién de protesta de decir verdad que los datos proporcionados son ciertos y coinciden con la

informacién manifestada en la declaracion anual del ISR, en caso de no querer presentar la declaracién informativa

de transparencia selecciona Cancelar, si deseas presentar dicha declaracion, elige Si acepto / Envia.
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15.

16.

En Aviso responde ¢Esta seguro que desea enviar la declaracién informativa a firma? de ser negativo
selecciona Cancelar, de ser afirmativo selecciona Aceptar.

Firma con tu e.firma, obtén tu acuse y guardalo.

¢Qué requisitos debo cumplir?

Requisita el formato electrénico.

Adjunta los archivos en formato PDF mencionados en el apartado ¢Qué tengo que hacer para realizar el tramite
0 servicio?.

¢Con qué condiciones debo cumplir?

Contar con e.firma

Contar con R.F.C. y Contrasefia

Requerimientos técnicos del equipo de computo. Explorador: Firefox Mozilla 3.6, Chrome 27 y versiones superiores,
Microsoft Edge.

Consultar la “Guia rapida de usuario de la Aplicacién: Proceso de Transparencia de Informacion de las Donatarias
Autorizadas” que se contempla en el apartado de “Contenidos Relacionados” del programa electronico
Transparencia de las Donatarias Autorizadas publicado en https://www.sat.gob.mx/tramites/70109/presenta-la-
obligacion-de-transparencia-de-las-donatarias-autorizadas

SEGUIMIENTO Y RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO

¢Como puedo dar seguimiento al tramite o servicio? | ¢El SAT llevara a cabo alguna inspeccion o verificacion

para emitir la resolucién de este tramite o servicio?

1.

https://portalsat.plataforma.sat.gob.mx/TransparenciaDon

Ingresa a la liga: | No.

aciones/faces/publica/frmCConsultaDona.jsp

2. Ingresa el Ejercicio Fiscal a consultar, asi como la
Denominacién o RFC de la Donataria y selecciona
Buscar
Resolucién del tramite o servicio

La autoridad validara la informacién presentada y en caso de cumplir con los requisitos solicitados se tendra por
presentada la declaracién.

Plazo méaximo para que el SAT Plazo méaximo para que el SAT Plazo maximo para cumplir con

resuelva el tramite o servicio solicite informacion adicional la informacién solicitada
Tramite inmediato. No aplica. No aplica.

¢Qué documento obtengo al finalizar el tramite o ¢Cudl es la vigencia del tramite o servicio?
servicio?

Acuse de recibo. 1 afio.

CANALES DE ATENCION

Consultas y dudas Quejas y denuncias
. MarcaSAT: 55-62-72-27-28 y 01-87-74-48-87-28 | jError! Marcador no definido. Quejas y Denuncias
desde Canadé y Estados Unidos y SAT: 55-88-52-22-22 y 84-42-87-38-03 para otros
e  Atencién personal en las Oficinas del SAT ubicadas paises.
en diversas ciudades del pais, como se establecen en | jError! Marcador no definido. Correo electrénico:
la siguiente direccion electrénica: denuncias@sat.gob.mx
https://www.sat.gob.mx/personas/directorio-nacional- | jError! Marcador no definido. SAT Movil -
de-modulos-de-servicios-tributarios Aplicacion para celular, apartado Quejas y Denuncias.
Los dias y horarios siguientes: Lunes a Jueves de | jError! Marcador no definido. En el Portal del SAT:
8:30 a 16:00 hrs. y Viernes de 8:30 a 15:00 hrs. https://www.sat.gob.mx/aplicacion/50409/presenta-tu-

Via Chat: http://chat.sat.gob.mx/ queja-o-denuncia
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iError! Marcador no definido. Teléfonos rojos
ubicados en las Aduanas y las oficinas del SAT.

Informacion adicional

Debido a que la informacion de las donatarias autorizadas es publica, cualquier persona puede consultar el informe.
Los datos personales incluidos no seran publicos.

La declaracién informativa que presenten las donatarias autorizadas sera definitiva y solo se podran modificar por la

donataria autorizada hasta en una ocasion.

La modificacion de la declaracion se efectuarad mediante la presentacion de declaracion complementaria que
sustituya a la anterior, teniendo como definitiva esta, debiendo contener todos los datos que requiera la declaracion
aun cuando solo se modifique alguno de ellos y dentro del mismo periodo del informe que se esta presentando.

Las declaraciones complementarias se podran presentar mientras se encuentre abierto el periodo para presentar la
obligacién correspondiente.

Las organizaciones y/o fideicomisos a los que se revoque o cancele su autorizacion para recibir donativos deducibles
del ISR durante el ejercicio fiscal 2021, deberan poner a disposicién del publico en general, la declaracién informativa
relativa a la transparencia del patrimonio y al uso y destino de los donativos recibidos durante el citado ejercicio
fiscal, dentro de los 30 dias naturales siguientes a la fecha en que surte efectos la notificacion del oficio de revocacion

o cancelacién correspondiente.

Fundamento juridico

Articulos: 82 de la LISR; 36, 134 del RLISR; Reglas 2.5.12., 2.5.16., 3.10.2., 3.10.9., 3.10.10., 3.10.12,, 3.10.18., 3.10.19.
y 3.10.23. de la RMF.

29/ISR Solicitud de autorizacion para disminuir pagos provisionales

Tramite

Servicio

[ ]
®)

Descripcion del tramite o servicio

Monto

Solicita la disminucién de los pagos provisionales del ISR por considerar
que el coeficiente de utilidad que deben aplicar para determinarlos es
superior al coeficiente de utilidad del ejercicio al que correspondan.

@® Gratuito

O Pago de derechos

Costo:

¢Quién puede solicitar el tramite o servicio?

¢Cuéando se presenta?

Personas morales. e A partir del segundo semestre del ejercicio que

corresponda.

disminucién se solicite,

enterar el primero de ellos.

e Un mes antes de la fecha en la que se deba efectuar el
entero del pago provisional que se solicite disminuir.
Cuando sean varios los pagos provisionales cuya

dicha solicitud se debera

presentar un mes antes de la fecha en la que se deba

¢Dénde puedo presentarlo? e En el portal del SAT:

https://www.sat.gob.mx/tramites/47785/solicita-autorizacion-para-

disminuir-tus-pagos-provisionales

sefialados en la

. En las Oficinas de Recaudacion del SAT ubicadas en los domicilios

siguiente liga:

https://www.sat.gob.mx/personas/directorio-nacional-de-modulos-de-

servicios-tributarios

la Oficialia de partes de Recaudacion.

Los dias y horarios siguientes: Lunes a Viernes de 8:30 a 15:00 hrs. en
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INFORMACION PARA REALIZAR EL TRAMITE O SERVICIO

¢Qué tengo que hacer para realizar el tramite o servicio?

En el Portal del SAT:

A wn

Ingresa al portal del SAT en la liga del apartado de ¢Ddnde puedo presentarlo? y oprime el botén INICIAR.
Registra en Mi Portal, tu RFC y Contrasefia y elige Iniciar Sesion.

Ingresa a los apartados: Servicios por internet / Servicios o solicitudes / Solicitud y aparecera un formulario.
Requisita el formulario conforme a lo siguiente:

En el apartado Descripcion del Servicio en Tramite; selecciona la opcion DISMINUIR PAGOS PROVISIONALES;
En Dirigido a: Servicio de Administracion Tributaria; en Asunto: Captura DISMINUIR PAGOS PROVISIONALES.;
en Descripcién: Sefiala brevemente el motivo por el cual solicitas la disminucion del pago provisional; oprime el
boton Adjuntar Archivo: elige Examinar y selecciona los documentos digitalizados en formato PDF que contienen
la informacién que subiras, sefialados en el apartado de ¢ Qué requisitos debo cumplir? y elige Cargar; selecciona
Enviar, se genera el acuse de recepcién que contiene el nimero de folio del tramite y tu acuse de recibo con el que
puedes dar seguimiento a tu solicitud, imprimela o guardala.

Revisa tu solicitud en un plazo de 10 dias habiles para verificar si se solicit6 informacién adicional, que debiste haber
integrado al tramite o bien informacion que presente inconsistencias en el llenado de la forma oficial, contaras con
10 dias habiles para entregarla, si excedes ese plazo es necesario ingresar nuevamente tu solicitud.

Para verificar la respuesta a tu solicitud, ingresa al Portal del SAT y con el nimero de folio, verifica la respuesta
ingresando en la liga: https://wwwmat.sat.gob.mx/aplicacion/operacion/66288/consulta-tus-aclaraciones-como-
contribuyente de acuerdo a lo siguiente:

. En Mi portal, captura tu RFC, Contrasefia y elige Iniciar Sesion.
. Selecciona la opcién de Servicios por Internet / Servicio o solicitudes / Consulta
. Captura el nimero del folio del tramite y verifica la solucién otorgada a tu solicitud.

» En caso de no contar con respuesta, acude a las Oficinas de la Administracion Desconcentrada de
Recaudacion, para recibir informacién adicional sobre la situacion del tramite.

En forma presencial:

1. Acude a la Administracién Desconcentrada de Recaudacion que corresponda a tu domicilio o a la entidad federativa
con la documentacién que se menciona en el apartado ¢,Qué requisitos debo cumplir?
Entrega la documentacion solicitada al personal que atendera tu tramite.
Recibe el escrito libre sellado como acuse de recibo.
Si no cumples con alguno de los puntos sefialados en el apartado ¢ Qué requisitos debo cumplir?, dentro del plazo
de 10 dias habiles siguientes a la recepcion de tu solicitud se te podra requerir informacién adicional a través del
buzon tributario o del correo electrénico proporcionado, misma que deberas entregar dentro del plazo de 10 dias
hébiles siguientes a aquél en que se te notifique dicho requerimiento. Si no lo haces dentro de dicho plazo o la
proporcionas de manera incompleta, se rechazara tu solicitud de autorizacién, y sera necesario que presentes una
nueva solicitud.
¢Qué requisitos debo cumplir?
1. Escrito libre firmado y en dos tantos, en el que debes sefialar:
e  Nombre, denominacion o razén social de la empresa.
. Domicilio fiscal manifestado en el RFC.
e Clave del RFC.
. Domicilio para oir y recibir notificaciones.
. La autoridad a la que te diriges.
. El propésito de la promocion, los hechos o circunstancias sobre los que versa la promocién.
e  Direccion de correo electrénico.
e  Acreditamiento de la representacion de la persona moral.
2. Identificacion oficial vigente, cualquiera de las sefialadas en el Apartado |. Definiciones; punto 1.2. Identificaciones

oficiales, comprobantes de domicilio y poderes, inciso A) Identificacién oficial, del Anexo 1-A de la RMF.
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3. Formato 34 “Solicitud de Autorizacién para disminuir el monto de pagos provisionales” (Debidamente requisitado),
el cual puedes obtener en la siguiente liga: https://www.sat.gob.mx/tramites/47785/solicita-autorizacion-para-
disminuir-tus-pagos-provisionales

Papel de trabajo donde se refleje:

El procedimiento de calculo que incluya los conceptos que se consideraron para determinar los pagos
provisionales del ISR ya efectuados de enero a junio, en su caso, o hasta el mes inmediato anterior a aquél por
el que se solicite la disminucién del monto del pago provisional.

En su caso, la aplicacion de acreditamiento, reduccién, exencién o estimulo fiscal en los pagos provisionales.
El monto de la participacion de los trabajadores en las utilidades pagadas en el ejercicio en el cual se solicita
la disminucion de pagos provisionales, correspondiente a las utilidades generadas.

En el caso de pérdidas fiscales pendientes de aplicar se debera manifestar su procedencia y aplicacion.
Sefialar el ejercicio del cual proviene el coeficiente de utilidad utilizado para la determinacién de los pagos
provisionales efectuados.

Si solicitas la disminucién de pagos provisionales de algiin mes posterior a julio del ejercicio de que se trate, la
informacién de los datos solicitados en el apartado 6 del Formato 34, deberan corresponder a los importes

acumulados al mes inmediato anterior al que se solicita la disminucién del pago provisional.

Para el representante legal:

5.

Poder notarial (copia certificada y copia simple para cotejo) del poder general para actos de administracién o dominio
para acreditar la personalidad del representante legal o carta poder firmada ante dos testigos y ratificadas las firmas
ante las autoridades fiscales o Fedatario Publico (original y copia simple para cotejo).

* Para mayor referencia, consultar en el Apartado |. Definiciones; punto 1.2. Identificaciones oficiales,

comprobantes de domicilio y poderes, inciso C) Poderes, del Anexo 1-A de la RMF.

¢Con qué condiciones debo cumplir?

Contar con Contrasefia.

SEGUIMIENTO Y RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO

¢Cémo puedo dar seguimiento al tramite o
servicio?

¢El SAT llevaréa a cabo alguna inspeccidn o verificacion
para emitir la resolucién de este tramite o servicio?

En el Portal del SAT:

Ingresa al Portal del SAT, en la liga:
https://sat.gob.mx/aplicacion/operacion/66288/con
sulta-tus-aclaraciones-como-contribuyente dentro
del plazo de 10 dias habiles para verificar si se
solicitd informacién adicional y dentro de los 3
meses posteriores a la presentacion de tu tramite
para conocer la resolucion del SAT, de acuerdo a
lo siguiente:

En Mi Portal, captura tu RFC e ingresa tu
Contrasefia, Selecciona la opcién: Servicios por
Internet / Servicio o solicitudes / Consulta,
captura tu Numero de Folio del tramite, selecciona
Buscar y verifica la solucién otorgada a tu solicitud.

En forma presencial:

En la Oficina de Recaudacion en la que presentaste
tu solicitud, con el acuse de presentacion.

No.

Resolucion del tramite o servicio

La resolucién que emita la autoridad fiscal sera en el sentido de autorizar por todos los meses solicitados o parcialmente
por algunos de ellos o negar la autorizacion de disminucién del monto de los pagos provisionales, segun sea el caso, la
cual te sera notificada en términos del articulo 134 del CFF.

Plazo maximo para que el SAT Plazo méaximo para que el SAT Plazo maximo para cumplir con la
resuelva el tramite o servicio solicite informacién adicional informacion solicitada
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3 meses. 10 dias habiles.

10 dias habiles.

¢Qué documento obtengo al finalizar el tramite o
servicio?

¢Cudl es la vigencia del tramite o servicio?

. Acuse de recibo.

e Resolucion de autorizacion, autorizacion parcial o
rechazo para disminuir los pagos provisionales.

Por el periodo que se autorice en la resolucion.

CANALES DE ATENCION

Consultas y dudas

Quejas y denuncias

. MarcaSAT: 55-62-72-27-28 y 01-87-74-48-87-28 |

desde Canada y Estados Unidos.

e  Atencioén personal en las Oficinas del SAT ubicadas | e

en diversas ciudades del pais, como se establece
en la siguiente liga:
https://sat.gob.mx/personas/directorio-nacional-de-
modulos-de-servicios-tributarios

Los dias y horarios siguientes: Lunes a Jueves de
8:30 a 16:00 hrs. y Viernes de 8:30 a 15:00 hrs.

. Via Chat: http://chat.sat.gob.mx/

Quejas y Denuncias SAT: 55-88-52-22-22 y 84-42-87-38-
03 para otros paises.
Correo electrénico: denuncias@sat.gob.mx

SAT Movil — Aplicacion para celular, apartado Quejas y
Denuncias.

En el Portal del SAT:
https://www.sat.gob.mx/aplicacion/50409/presenta-tu-
queja-o-denuncia

Teléfonos rojos ubicados en las Aduanas y las oficinas del
SAT.

Informacién adicional

No aplica.

Fundamento juridico

Articulos: 18, 19, 37 y 134 del CFF; 14 ultimo parrafo, inciso b) de la LISR y 14 del RLISR.

156/ISR Informe para garantizar la transparencia del patrimonio, asi como el uso y destino de los donativos
recibidos y actividades destinadas a influir en la legislacion, de ejercicios fiscales anteriores a 2020

Tramite @

Descripcion del tramite o servicio

Monto

Servicio O

@® Gratuito

Las Personas Morales con fines no lucrativos y Fideicomisos que hayan
contado con autorizacion para recibir donativos deducibles del ISR
presentan los informes de transparencia omitidos de ejercicios fiscales

O Pago de derechos
Costo:

anteriores a 2020.

¢Quién puede solicitar el tramite o servicio?

¢Cuéando se presenta?

Organizaciones civiles y fideicomisos autorizados que
omitieron la presentacion de algin informe de
transparencia de los ejercicios fiscales por los que se
encontraban autorizadas para recibir donativos deducibles
del ISR.

A partir del 01 de mayo y hasta 31 de diciembre..

¢Dénde puedo presentarlo?

En el Portal del SAT:
1. https://www.sat.gob.mx/aplicacion/operacion/32846/presenta-tu-

aclaracion-como-contribuyente

2

https://www.sat.gob.mx/tramites/operacion/70109/presenta-la-

obligacion-de-transparencia-de-las-donatarias-autorizadas

INFORMACION PARA REALIZAR EL TRAMITE O SERVICIO

¢Qué tengo que hacer para realizar el tramite o servicio?

a kv DN E

anteriores al 2020.

Ingresa a partir del mes de mayo, en la liga del apartado ¢ Dénde puedo presentarlo?, numeral 1

Registra el RFC de la organizacion civil o fideicomiso y la Contrasefia o e.firma y elige Iniciar sesion.

En el menu del lado izquierdo, elige Servicios por internet / Aclaraciones / Solicitud.

En Tramite selecciona la opcion DONATARIAS AUTORIZADAS.

Sefiala en Asunto Habilitacion del aplicativo para presentar el informe de transparencia de ejercicios fiscales

6. En Descripcion, precisa las aclaraciones que consideres pertinentes y envia la informacion.
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7. Obtén tu acuse de presentacion de aclaracion y guardalo.

8. Consulta que en tu acuse de respuesta, se confirme la habilitacion del aplicativo.

9. Ingresa en la liga del apartado ¢Ddnde puedo presentarlo?, numeral 2

10. Registra el RFC de la organizacion civil o fideicomiso y la Contrasefia o e.firmay elige Iniciar sesién.
11. Selecciona la opcion Donatarias y Donaciones / Donatarias Transparencia y elige Registro

12. Aparecera el formato electronico que deberas llenar conforme a lo siguiente:

e Fechade la Autorizacion; en Patrimonio deberas sefialar tu Activo Circulante, Activo Fijo, Activo Diferido; en el
apartado de Totales debes indicar los totales de tu Activo, Pasivo, Capital; en el apartado de Ingresos del
Ejercicio debes sefialar los Donativos recibidos en especie, Donativos recibidos en efectivo; Tipo de donante,
Monto total de los donativos recibidos en efectivo; Otro tipo de ingresos: concepto y monto; en el apartado de
Estado de Egresos ingresa el Monto total de la plantilla laboral, Monto total de percepciones netas del Consejo
de Administracién o Directivos anélogos, Monto total de Gastos de Administracion, Gastos de Operacion,
Gastos de Representacion, Montos destinados y conceptos, ejercidos en el desarrollo directo de su actividad,
Monto total de Donativos otorgados y beneficiarios, Monto total de los donativos otorgados; en el apartado de
Actividades debes especificar el Sector beneficiado, Actividad, Nimero de beneficiarios, Entidad Federativa,
Municipios.

. Informacion relativa a actividades destinadas a influir en la legislacion (solo en caso de que la
Organizacion civil o fideicomiso autorizado las realice) deberas: Sefalar la materia objeto de estudio,
Sefialar la legislacion que se pretende promover, Sefialar los legisladores con quienes se realice las actividades
de promocion, Especificar el sector social, industrial o rama de la actividad econémica que se beneficiaria con
la propuesta, Mencionar los materiales, datos o informacién que aporten a los 6rganos legislativos, claramente
identificables en cuanto a su origen y autoria, Sefialar las conclusiones, Informar acerca de cualquier otra
informacion relacionada que determine el Servicio de Administracion Tributaria mediante reglas de caracter
general (cuando aplique).

e Estados Financieros deberéas: Sefialar si dictaminas estados financieros y en su caso nombre y nimero de
registro del contador publico inscrito que dictaminé el estado financiero del ejercicio, asi como tu teléfono,
Sefialar si autorizas solicitar informacion al Contador Publico inscrito, Aceptacion del contrato de registro de
informacién, Nombre de la persona responsable de la captura de la informacion, La informacion declarada sera
responsabilidad directa de la organizacion civil o fideicomiso autorizado para recibir donativos deducibles del
ISR y se rendira “bajo protesta de decir verdad”, Adjunta organigrama y actividades, Guarda, firma con e.firma
y envia la informacion.

13. Obtén acuse de presentacion de la solicitud y guardalo.

¢Qué requisitos debo cumplir?

e Requisita el formato electroénico.
e  Adjunta los archivos .PDF solicitados.

¢Con qué condiciones debo cumplir?

. Contar con e.firma
e  Contar con R.F.C. de la organizacion civil o fideicomiso. y la Contrasefia.

iError! Marcador no definido. Requerimientos técnicos del equipo de cémputo. Plataforma: Windows 7;
Explorador: Internet Explorer 8; Sitio de descarga: Sitio WEB.
iError! Marcador no definido. Consultar el “Manual de usuario para la Automatizacién del Proceso de

Transparencia de Informacién de las Donatarias Autorizadas” que se contempla en el apartado de “Contenido
Relacionado” del programa electrénico Transparencia de las Donatarias Autorizadas publicado en
https://www.sat.gob.mx/tramites/70109/presenta-la-obligacion-de-transparencia-de-las-donatarias-autorizadas.

SEGUIMIENTO Y RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO

¢Cémo puedo dar seguimiento al tramite o servicio? | ¢El SAT llevara a cabo alguna inspeccion o verificacion
para emitir la resolucién de este tramite o servicio?

Consulta: No.

https://portalsat.plataforma.sat.gob.mx/TransparenciaDon
aciones/faces/publica/frmCConsultaDona.jsp

Resolucion del tramite o servicio

Acuse de recibo.

Plazo méaximo para que el SAT Plazo méaximo para que el SAT Plazo maximo para cumplir con
resuelva el tramite o servicio solicite informacion adicional la informaci6n solicitada
Tramite inmediato. No aplica. No aplica.
¢Qué documento obtengo al finalizar el tramite o ¢Cudl es la vigencia del tramite o servicio?

servicio?
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Acuse de recibo. 1 afio.

CANALES DE ATENCION

Consultas y dudas Quejas y denuncias

MarcaSAT: 55-62-72-27-28 y 01-87-74-48-87-28 | jError! Marcador no definido. Quejas y Denuncias
desde Canadé y Estados Unidos y SAT: 55-88-52-22-22 y 84-42-87-38-03 para otros
Atencién personal en las Oficinas del SAT ubicadas paises.
en diversas ciudades del pais, como se establecen en | jError! Marcador no definido. Correo electrénico:
la siguiente direccion electronica: denuncias@sat.gob.mx
https://www.sat.qgob.mx/personas/directorio-nacional- | jError! Marcador no definido. SAT Movil -
de-modulos-de-servicios-tributarios Aplicacion para celular, apartado Quejas y Denuncias.
Los dias y horarios siguientes: Lunes a Jueves de | jError! Marcador no definido. En el Portal del SAT:
8:30 a 16:00 hrs. y Viernes de 8:30 a 15:00 hrs. https://www.sat.gob.mx/aplicacion/50409/presenta-tu-
Via Chat: http://chat.sat.gob.mx/ queja-o-denuncia

iError! Marcador no definido. Teléfonos rojos

ubicados en las Aduanas y las oficinas del SAT.

Informacién adicional

Debido a que la informacién de las donatarias autorizadas es publica, cualquier persona puede consultar el informe,
al ingresar el ejercicio fiscal por el que se quiere conocer la informacion y la denominacién o clave del RFC de la
donataria.

Conforme a la Guia Rapida de Usuario de la Aplicacién que se contempla en el apartado de “Contenido Relacionado”
del programa electrénico  Transparencia de las Donatarias Autorizadas  publicado en
https://www.sat.gob.mx/tramites/70109/presenta-la-obligacion-de-transparencia-de-las-donatarias-autorizadas:
Proceso de Transparencia de Informacion de Donatarias Autorizadas, que se encuentra en la pagina del SAT en el
apartado de Presenta la obligaciéon de Transparencia de las Donatarias Autorizadas, en la hoja 5, se establece que
se sugiere habilitar las ventanas emergentes, asi como el programa Adobe Reader (Archivos de tipo PDF) para poder
visualizar el Acuse de recepcién de la Informacién, ya que si no se sigue dicho procedimiento, no se podra visualizar
el acuse e imprimir el mismo.

Solo cuenta con el periodo de cumplimiento que se esta habilitando.

Fundamento juridico

Articulos: 82 de la LISR; 36, 134 del RLISR; Reglas 2.5.12., 2.5.16., 3.10.2,, 3.10.9., 3.10.10., 3.10.12., 3.10.18,, 3.10.19.y
3.10.23. de la RMF.

Impuesto Especial sobre Produccion y Servicios

23/IEPS Solicitud de inscripcion al Padron de Contribuyentes de Bebidas Alcohélicas en el RFC

Tramite @ Descripcion del tramite o servicio Monto

Servicio O

Solicita tu inscripciéon en el padron de contribuyentes de Bebidas | @ Gratuito

Alcohdlicas en el RFC. O Pago de derechos

Costo:

¢Quién puede solicitar el tramite o servicio? ¢Cuando se presenta?

Personas fisicas. Cuando inicies actividades.

Personas morales.

¢Dbnde puedo presentarlo? En el Portal del SAT:

https://www.sat.gob.mx/tramites/operacion/59934/inscribete-

al-padron-de-contribuyentes-de-bebidas-alcoholicas-en-el-rfc

INFORMACION PARA REALIZAR EL TRAMITE O SERVICIO

¢Qué tengo que hacer para realizar el tramite o servicio?

Ingresa en la liga del apartado ¢Ddénde puedo presentarlo?
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En Mi Portal, captura tu RFC, Contrasefia y elige Iniciar sesién.

Selecciona la opcién Servicios por Internet / Servicio o Solicitud / Solicitud y aparecera un formulario.
Requisita el formulario conforme a lo siguiente:

En el apartado Descripcion del Servicio, en la pestafia Tramite selecciona la opcion INS_BEB_ALCOHOLICAS; en
Dirigido a: Servicio de Administracién Tributaria, en *Asunto: Solicitud de inscripcién al Padrén de Contribuyentes
de Bebidas Alcohdlicas; Descripcion: Solicitud de inscripcion al Padron de Contribuyentes de Bebidas Alcohdlicas.
Para anexar la informacién relacionada con el servicio, selecciona el botén Adjuntar Archivo / Examinar, selecciona
los archivos digitalizados y elige Cargar.

Oprime el boton Enviar, se genera el Acuse de recepcidn que contiene el folio del tramite con el que puedes dar
seguimiento a tu aviso, imprimelo o guardalo.

Revisa tu caso dentro del plazo de 10 dias habiles para verificar si se te solicité informacién adicional, en caso de
ser asi, contaras con 10 dias habiles para entregarla, si excedes ese plazo es necesario ingresar nuevamente tu
solicitud.

Ingresa al Portal del SAT, dentro del plazo de 10 dias habiles posteriores a la presentacion del tramite, con el nimero

de folio, para verificar la respuesta a tu aviso, en: https://wwwmat.sat.gob.mx/aplicacion/operacion/66288/consulta-

tus-aclaraciones-como-contribuyente de acuerdo a lo siguiente:

En “Mi Portal”, captura tu RFC e ingresa tu Contrasefia; selecciona la opcion: Servicios por Internet / Servicio o
solicitudes / Consulta; captura el nimero del folio del tramite y verifica la solucién otorgada a tu aviso; si tu solicitud
fue resuelta, obtendras el Acuse de respuesta imprimelo guéardalo.

En caso de no contar con respuesta, acude a las Oficinas del SAT, para recibir informacién adicional sobre la
situacion del tramite, previa cita generada en:

. El Portal del SAT: https://citas.sat.gob.mx/citasat/home.aspx

. Portal Gob.mx: https://citas.sat.gob.mx/citasat/agregarcita.aspx

¢Qué requisitos debo cumplir?

En el Portal del SAT:

Archivo digitalizado que contenga:

1.

Forma oficial RE-1 Solicitud de Registro al Padrén de Contribuyentes de Bebidas Alcohdlicas, el cual puedes obtener
en la siguiente liga: https://www.sat.gob.mx/personas/resultado-
busqueda?locale=1462228413195&tipobusqueda=predictiva&words=Formato+RE-1+editable

Elige las opciones Normatividades / Formato RE 1 (editable), llénalo conforme se indica en la seccién de
instrucciones del propio formato, debera estar firmado por el representante legal o contribuyente e impreso en dos
tantos.

Fotografias a color, con medidas minimas de 4 x 6 pulgadas, del domicilio fiscal y del lugar donde almacenan asi
como de la maquinaria 0 equipo que utilizard para los procesos de fabricacion, produccién o envasamiento de
bebidas alcohdlicas por cada equipo utilizado durante los procesos, indicando al reverso de las mismas, el domicilio
en el que se encuentran (Calle, nimero exterior, nimero interior, Colonia, Localidad, Municipio, Entidad Federativa,
y Cédigo Postal, asi como la marca y nimero de serie de dicha maquinaria y equipo).

Requisitos Especificos:

Archivo digitalizado que contenga:

1.

En caso de personas morales, manifestacion escrita en hoja membretada, firmada por el representante legal en el
que bajo protesta de decir verdad se relacione el nombre completo y RFC valido de los socios, accionistas,
representantes legales y representantes autorizados actuales de la empresa, conforme a lo que se tenga asentado
en las actas protocolizadas ante Fedatario Publico; en caso de tener socios o accionistas extranjeros, anexar el
comprobante de presentacion de la relacién de los socios, accionistas o asociados e indicar el niumero de
identificacion fiscal correspondiente.
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Los contribuyentes que desempefien las actividades que se establecen dentro del Anexo I: Actividades sujetas a
presentacion de Aviso de Funcionamiento o que requieren Licencia Sanitaria, debera presentar debidamente sellado
el Aviso de Funcionamiento, de Responsable Sanitario y de Modificacién o Baja, que acredite la notificacién de
funcionamiento de establecimientos de productos y servicios expedido por la Comision Federal para la Proteccion
contra Riesgos Sanitarios (COFEPRIS).

Los comercializadores que realicen actividades econémicas en el pais de origen establecidas en los incisos i) al
la), deberan presentar el contrato o convenio con un tercero en el cual acuerden la fabricacién, produccién o
envasamiento de bebidas alcohdlicas.

¢Con qué condiciones debo cumplir?

Contar con e.firma o Contrasefia vigente.

En caso de representantes legales o personas fisicas, deben ser mayores de 18 afios y estar inscritas y activos en
el RFC.

Contar con buzon tributario activo.

SEGUIMIENTO Y RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO

¢Como puedo dar seguimiento al tramite o ¢El SAT llevara a cabo alguna inspeccion o verificacion
servicio? para emitir la resolucién de este tramite o servicio?

En el Portal del SAT, con el nimero de folio que se | No.
encuentra en el Acuse de recepcién

Presencial en la oficina del SAT que corresponda a
tu domicilio fiscal, previa cita, con el nimero de folio
gue se encuentra en el Acuse de recepcion.

Resolucion del tramite o servicio

La autoridad validara tu informacioén, si es procedente la solicitud se realiza la inscripcion en el Padréon de
Contribuyentes de Bebidas Alcohdlicas y recibes Acuse de respuesta.

En caso contrario en el mencionado Acuse de respuesta se indica el motivo por el cual no procedi6 la solicitud.

Plazo maximo para que el SAT Plazo méaximo para que el SAT Plazo maximo para cumplir con
resuelva el tramite o servicio solicite informacion adicional la informacion solicitada
45 dias naturales. 10 dias habiles. 10 dias habiles.
¢Qué documento obtengo al finalizar el tramite o ¢Cudl es la vigencia del tramite o servicio?
servicio?

Una vez ingresada la solicitud de aclaracion | Indefinida.
obtendras el acuse de recepcion.

Concluido el tramite recibirds el acuse de
respuesta.

CANALES DE ATENCION

Consultas y dudas Quejas y denuncias

MarcaSAT: 55-62-72-27-28 y +52-55-62-72-27-28 | Quejas y Denuncias SAT: 55-88-52-22-22 y +52-55-88-
para Estados Unidos y Canada. 52-22-22 para otros paises.

Atencion personal en las Oficinas del SAT ubicadas [ e  Correo electrénico: denuncias@sat.gob.mx

en diversas ciudades del pais, como se establecen | ¢  En el Portal del SAT:

en la siguiente liga:

https://www.sat.gob.mx/aplicacion/50409/presenta-tu-
https://www.sat.gob.mx/personas/directorio- queja-o-denuncia
nacional-de-modulos-de-servicios-tributarios

e  Teléfonos rojos ubicados en las Aduanas y las oficinas del
Los dias y horarios siguientes: Lunes a Jueves de SAT.

8:30 a 16:00 hrs y Viernes de 8:30 a 15:00 hrs.
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Via Chat: http://chat.sat.gob.mx/

Informacion adicional

La autoridad verificara tanto para persona fisica o0 moral que promueve la inscripcion al Padrén de Contribuyentes de
Bebidas Alcohdlicas en el RFC, lo que en cada caso corresponda de la siguiente informacion:

El contribuyente, los socios, accionistas, representantes legales y representantes autorizados cuenten con la Opinién
de Cumplimiento en sentido positivo.

Los socios, accionistas, representantes legales y representantes autorizados se encuentren activos en el RFC.

La situacién del domicilio fiscal y del contribuyente debe ser localizado. Entra al Portal del SAT, da clic en “Otros
tramites y servicios”/ ver mas/consulta tu informacién fiscal/ ingresa tu RFC y Contrasefia; y revisa tu ubicacion fiscal
(Estatus  Domicilio/Estatus ~ Contribuyente  en  domicilio. O ingresa a la siguiente liga
https://www.sat.gob.mx/consultas/operacion/44083/consulta-tu-informacion-fiscal. En caso de no estar localizado,

ingresa un caso de aclaracion selecciona la opcién VERIFICACION DE DOMICILIO;, conforme a al procedimiento
sefialado en la ficha de tramite 126/CFF.”

No encontrarse en el listado de empresas publicadas por el SAT en términos de los articulos 69 y 69-B, cuarto
parrafo del Cédigo, con excepcién de lo dispuesto en la fraccion VI del referido articulo 69.

Estar inscrito y activo en el RFC, teniendo registradas por lo menos una de las siguientes actividades econémicas:
a) Produccion, fabricaciéon o envasado de vinos de mesa.

b)  Produccién, fabricacién o envasado de otras bebidas a base de uva.

c) Produccion, fabricacion o envasado de vinos de mesa con una graduacion alcohélica de mas de 20° G. L.

d) Produccion, fabricacién o envasado de otras bebidas a base de uva con una graduacién alcohélica de mas de
20° G. L.

e) Produccion, fabricacion o envasado de sidra y otras bebidas fermentadas.

f)  Produccion, fabricacion o envasado de sidra y otras bebidas fermentadas con una graduacion alcohélica de
més de 20° G. L.

g) Produccion, fabricacion o envasado de ron y otras bebidas destiladas de cafa.

h)  Produccién, fabricacion o envasado de ron y otras bebidas destiladas de cafia con una graduacién alcohdlica
de méas de 20° G. L.

i) Produccién, fabricacién o envasado de bebidas destiladas de agave.

j)  Produccion, fabricacion o envasado de bebidas destiladas de agave con una graduacion alcohdlica de mas de
20°G. L.

k)  Produccion, fabricacién o envasado de mieles incristalizables que no se utilizardn para transformarlas en
alcohol.

I)  Produccién, fabricaciéon o envasado de mieles incristalizables para transformarlas en alcohol.
m) Produccién, fabricacién o envasado de alcohol o alcohol desnaturalizado.
n)  Produccidn, fabricacion o envasado de otras bebidas destiladas.

fi)  Comercio al por mayor de vinos de mesa.

0) Comercio al por mayor de otras bebidas a base de uva.

p) Comercio al por mayor de sidra y otras bebidas fermentadas.

gq) Comercio al por mayor de ron y otras bebidas destiladas de cafia.

r)  Comercio al por mayor de bebidas destiladas de agave.

s) Comercio al por mayor de bebidas alcohdlicas no clasificadas en otra parte.
t)  Comercio al por menor de vinos de mesa.

u) Comercio al por menor de otras bebidas a base de uva.

v) Comercio al por menor de sidra y otras bebidas fermentadas.

w) Comercio al por menor de ron y otras bebidas destiladas de cafia.

x)  Comercio al por menor de bebidas destiladas de agave.

y)  Comercio al por menor de bebidas alcohdlicas no clasificadas en otra parte.
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z) Venta de alcohol o alcohol desnaturalizado.
la) Venta de mieles incristalizables para transformarlas en alcohol.

e Paraelcaso de los comercializadores, la persona con la que se celebrara el contrato (el tercero) debera estar inscrito
en el Padron de Contribuyentes de bebidas alcohdlicas en el RFC.

e La autoridad validara, para efectos de los incisos del a) al n) de la presente ficha de tramite, la presentacion del
Anexo 3 de la “Declaracién Informativa Mdltiple del IEPS”, “MULTI-IEPS”.

. Estar inscrito en el Padrén de Importadores en el caso de que se importe alcohol, alcohol desnaturalizado, mieles
incristalizables y bebidas alcohdlicas y se realicen actividades econdmicas establecidas en los incisos fi) al 1a) de
la presente ficha de tramite

e  Tener registrados y activos en el RFC los establecimientos que se utilicen para fabricar, producir, envasar o
almacenar bebidas alcohdlicas indicadas en los incisos a) al n), cuando sean distintos al domicilio fiscal.

. Para el caso de personas fisicas, éstas deben realizar actividades empresariales y profesionales o de incorporacién
fiscal.

. En el caso de que proceda la inscripcién al padrén, se asignara al contribuyente un nimero de identificacion dentro
del Padrén de Contribuyentes de Bebidas Alcohdlicas en el RFC, mismo que utilizard para sus solicitudes de
marbetes o precintos, asi como en las declaraciones informativas que lo soliciten.

e El cumplimiento de los requisitos para estar inscrito en el Padrén de Contribuyentes de Bebidas Alcohdlicas en el
RFC, no exime del cumplimiento de las demas obligaciones que establezcan las disposiciones fiscales.

e  Elrepresentante legal que firma el formato RE-1, también esta autorizado para recoger marbetes.

e  Cuando se incurra en alguna de las causales previstas en la regla 5.2.23 de la RMF, se procedera a la baja en el
PCBA, la notificacion correspondiente se hara a través de buzon tributario.

Fundamento juridico

Articulos: 19 de la LIEPS; 27, 32-D, 69, 69-B, cuarto parrafo del CFF; Reglas 2.1.39.,5.2.5,,5.2.9., 5.2.23., 5.3.1. y 5.3.2.
de la RMF.

Atentamente,

Ciudad de México, a 07 de septiembre de 2021.- Jefa del Servicio de Administracion Tributaria, Mtra. Raquel
Buenrostro Sanchez.- Rubrica.



