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Guia para presentar el
Aviso de Apertura de
Establecimiento o
Sucursal por Internet
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INTRODUCCION

El Servicio de Administracion Tributaria (SAT), pone a tu disposicidon el servicio para
presentar el “Aviso de apertura de establecimientos y en general cualquier lugar que se
utilice para el desempeno de tus actividades”, ingresando mediante tu clave de Registro
Federal de Contribuyentes [RFC] y Contrasena o e.firma (antes Firma Electronica).

El tramite inicia y concluye por Internet, no requieres acudir a las oficinas del SAT, ni
anexar documentacion alguna.

Es importante destacar, que la presente guia debes utilizarla para presentar el tramite
del "Aviso de Apertura de establecimientos y en general cualquier lugar que se utilice
para el desempefno de actividades”, mas NO, para realizar el “Aviso de Cambio de
domicilio fiscal”, puesto que el domicilio fiscal, para personas morales es el lugar donde
se lleva la administracion principal del negocio y para personas fisicas, el asiento
principal de sus negocios.

El sistema no permite lapsos largos de tiempo en espera sin actividad
[aproximadamente 20 minutos], por lo que se te recomienda no suspender la captura
de informacién una vez iniciada, por el riesgo que la sesién se interrumpa y se pierdan
los datos capturados, debiendo realizar nuevamente la captura.

| 1. Autenticacién en el Sistema. |

Este apartado te muestra como llevar a cabo la autenticacion en el sistema conforme a
lo siguiente:

Paso 1. Selecciona el medio de autenticacion: Contrasefa o e.firma, en este paso, la
aplicacion en automatico muestra “Acceso por contrasena”, si eliges e.firma da clic en el
botén con ese nombre y de forma automatica se muestra “Acceso a los servicios
electroénicos”.

Acceso por contrasefia

RFC:
Contrasefa:

Clave dinamica:

e firma m

¢ Olvidaste tu contrasefia?
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Acceso a los servicios electronicos
RFC:

Contrasefia de clave privada:

Clave privada (-key):

Buscar

Buscar

Certificado:

Contrasefia Enviar

Paso 2. Si eliges contrasena, captura tu RFCy la Contrasena.

Acceso por contrasefia

RFC:
Contrasefa:

Clave dinamica:

T -

L Olvidaste tu contrasefia?

Paso 3. Si utilizas e.firma, registra tu: Certificado (cer) y Clave privada (key), dando clic
en el botdn “Buscar”, posteriormente digita la Contrasefna de clave privada, al
registrar estos datos el RFC se mostrara automaticamente.

Acceso a los servicios electronicos
RFC:

Contrasefia de clave privada:
Clave privada (.key):

Certificado:

Buscar

Buscar

Contrasefia Enviar

Paso 4. Da clic en Enviar.

Acceso a los servicios electronicos
RFC:

ABIBS0726CM7

Contrasefia de clave privada:

Clave privada (key):

FASat\RAFAEL\Fiel_CRM_UAT_PI\FIEL_ABIZ50726CM7_20151201161808\Clavef

Certificado:

FASat\RAFAEL\Fiel_CRM_UAT_PI\FIEL_ABIZ50726CM7_20151201161808\abigs0
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Il. Desarrollo de pasos. |

Este apartado describe el proceso para capturar un aviso de apertura de
establecimiento, su operacion se efectuara de acuerdo a las siguientes instrucciones.

Paso1 Después de haberte autenticado se habilita el “Paso 1 Datos de
representante legal”. Registra la informaciéon de este paso de acuerdo a las
indicaciones que se muestran en el mismo cabe hacer la aclaracién que si
eres persona fisica y no tienes representacion legal, los campos pueden
guedar en blanco, en caso de personas morales, los datos son obligatorios.

Paso 1. Datos de representante legal

Datos del representante legal

Siel tramite lo estas realizando a nombre de otra persona (en representacion), ingresa tus datos: Clave de RFC, si alin no te encuentras inscrito n el Registro
Federal de Contribuyentes, captura al menos tu primer apellido, nombre{s) y fecha de nacimiento.

Si o cuenta con RFC del representante legal, sera necesario al menos capturar el primer apellida, nombres(s) y fecha de nacimiento.

* Campos obligatorios

RFC: CURP: Estado:

Nombre(s)*: Primer apellido*: Segundo apellido:

Fecha de nacimiento*:

Ingrese la fecha de apertura del establecimiento.

Fecha movimiento*: ®

Cancelar Continuar

Paso 2 Selecciona el botédn calendario y asigna la fecha de movimiento.

Datos del representante legal

RFC: CURP: Estaga:

© [Sepiemble]|2016  [o] @
L M M ¥ 5 o
AE[RERE
SHl s s e
12) 13 14 15| 16 17| 18 cmiento
1920 2 2 2 2
% 27 2 2| 2

e [7]

S
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Paso 3 Selecciona el botén continuar.

* Campos obligatorios

RFC: CURP: Estado:
Nombre(s)y*: Primer apellido*: Segundo apellido
YESSENIA RANGEL

Fecha de nacimiento*

01/09/1966

Ingrese la fecha de apertura del establecimiento

Fecha movimiento*: ®

06/09/2016

Cancelar Continuar

Paso 4 Se habilita la pestana “Paso 2 Datos de Ubicaciéon”, selecciona el botén
“Afadir”, para registrar el domicilio del establecimiento o sucursal.

Paso 1. Datos de representante legal Paso 2. Datos de ubicacién

Domicilios

Ingresa el domicilio de tu(s) establecimiento(s), ejemplo: Sucursales, bodegas u oficinas.
Domicilio:

®ver Tipo Domicilio Teléfono Direccion correo-e @Borrar
No hay domicilios

Afiadir
Cancelar Continuar

Paso 5 Registra los datos de domicilio del establecimiento o sucursal, una vez
concluida la captura, la pestafia Datos de Ubicacién se visualiza de la
siguiente forma:

Tipo domicilo*: Cidigo Postal: ®
- 08000
Tipo de vialidad: @ Hombre de visidad™: ®
CALLE - DELL
Nimero exterior” & Nimero interior: @
54 S
Nombre de Ia colonia™ ® Nombre de la localidad®: ® Tipo: 7 Clave lada:  Teléfono
GABREL RAMOS MILLAN SECCION BRAL = [ZTACALCO . i 7| =2 ssaantez E E

Nombre del Municipio o Demarcacion Nombre de la Entidad Federativa®

Territorial*:

ZTACALCO - CIUDAD DE MEXICO - PR
Correo electrénico:

Entre calle* @ Y calle* @ Correo electranico:

HUAWE TOSHIBA gabriel@hotmail.com

Tipo inmueble: ® Caracteristicas del domicilio: @

BODEGA -

Referencias adicionales®: ®

A UN CONSTADO DEL PARQUE I
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Paso 6 Para proseguir con la captura selecciona el botén “Continuar”.

TGITES ST onTs
Tipo Inmueble®

Caracteristicas del Domicilio®
Seleccione-

Referencias Adicionales*®

Paso 7

La aplicacion retorna a la pantalla del Paso 4, con la diferencia de que
ahora se muestra en la tabla el domicilio capturado.

Paso 1. Datos de representante legal Paso 2. Datos de ubicacidn

Domicilios

Ingresa el domicilio de tu(s) establecimiento(s), ejemplo: Sucursales, bodegas u oficinas.

Domicilio:
®Ver Tipo Domicilio Teléfono
ESTABLECIMIENT = CIUDAD DE M EXICO, IZTACALCO, IZTACALCO, DELL, 54,
o) 03000

52-55331142

Ver

Direccidn correc-
gabriel@hotmail.com

®Borrar

En esta parte del paso tienes dos opciones, seleccionar nuevamente el botén
“Afnadir”, para registrar otro domicilio de Establecimiento o Sucursal o proseguir con

la captura seleccionando el botén “Continuar”.

Paso 8 Una vez capturado el domicilio de los establecimientos, la aplicacion
genera el siguiente aviso, oprimir el botén “Confirmar”.

Paso 1. Datos de representante legal

Paso 2. Datos de ubicacidn Paso 3. Vista preliminar
Aviso

A Ha concluido con la captura de la informacion imprimala para su revisidn

Confirmar

Datos de identificacion del contribuyente:
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Paso 9 Se habilita la pestafa “Paso 3 Vista Preliminar”, y se genera el siguiente
documento para su revision.

AVISO DE ACTUALIZACION O MODIFICACION DE SITUACION FISCAL.

Paso 1. Datos de representante legal Paso 2. Datos de ubicacién Paso 3. Vista preliminar

AVISO DEACTUALIZACION O MODIRCACION DE SITUACION AISCAL

Lugar y fecha de emisidn
SAN NICOLAS DE LOS GARZA, NUEVO LEN, a 06 de septiembre de 2016

Datos de identificacion del contribuyente:

RFC: ABIB50T26CMT
LA PUERTA DE LA SELVA LACANDONA
SOCIEDAD ANONIMA DE CAPITALVARABLE (* )

Denominacidn o razén social

Régimen de capital:

Tipo de movimiento

Nombre del tramite:

Dates de ubicacion

Tipo de domicilio.
MNombre de vialidad: DELL

Referencias adicionales:

ESTABLECIMIENTQ

Apertura de Establecimiento o Sucursal

Cddigo Postal:
MNimera exterior:

Entre calle: HUAWE ¥ calle
A UN COMSTADO DEL

MNombre de Ia colonia;

Fecha de movimiento! 0B/09/2016

08000
54 Nimera interior:
TOSHIBA

GABREL R&M O3 MILLAN SECCION BRAM ADERD

Teléfonos: Fijo 52 55331142

Latos del representante legal
RFC:

CURP:

Nombre(s)

Primer apallido

Segundo apellido

Fecha de nacimiento:

Nombre del contribuyente o representante legal

Documento de identificacion:

Firma de quien recibe el documento

Fecha y hora de recepcidn:

PARQUE
Nombre de 12 localidad IZTACALCO Momore del Municipio 0 7y o)) o
Demarcacidon Territorial
Mombre de | Entidad CIUDAD DEMEXICO
Federativa
Caracteristicas del domicilio: Tipo de vialidad: CALLE

Correo electrénico: gabriel@hotmail.com

YESSENIA
RANGEL

06/09/1966

Declaro bajo protesta de decir verdad que 105 datos contenidos en esta
forma oficial son ciertos.

Firma o huella digital del contribuyente o bien del representante legal quien
manifiesta bajo protesta de decir verdad, que a esta fecha el mandato con
el que se ostenta no le ha sido modificado o revocado.

Conimer
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Paso 10 Una vez concluida la revision del Aviso de Actualizacion, si la informacion
captura es correcta da clic en el boton “Confirmar”.

Nombre del contribuyente o representante legal:

Declaro bajo protesta de decir verdad que los datos contenidos en esta

» forma oficial son ciertos.
Documento de identificacién

Firma de quien recibe el documento:

Firma o huella digital del contribuyente o bien del representante legal quien
Fechay hora de recepcidn: manifiesta bajo protesta de decir verdad, que a esta fecha el mandato con
el que se ostenta no le ha sido modificado o revocado

Cancelar Confirmar

Paso 11 Elsistema de forma automatica emite el siguiente mensaje:

$U TRAMITE HA FINALIZADO RE201653039479

Paso 12 Generandose el siguiente documento:
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ACUSE DE MOVIMIENTOS DE ACTUALIZACION DE SITUACION FISCAL.
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FOLIO: RF201655039479

SHCP :: &A‘I‘

Ris \CITN DA icin de Administracidon Tribataria

ACUSE DE MOVIMIENTOS DE ACTUALIZACION DE SITUACION FISCAL

Lugar y Fecha de Emisién
SAN NICOLAS DE LOS GARZA, NUEVO LEON, a 06 de Septiembre de 2016

Ha sido procesado el aviso de actualizacién al registro federal de contribuyentes exitosamente, con la siguiente informacién:

Datos de Identificacion del Contribuyente:

RFC: ABIB50T26CMT
Denominacion/Razén Social: LA PUERTA DE LA SELVA LACANDONA
Régimen Capital: SOCIEDAD ANONIMA DE CAPITAL VARIABLE (%)

Nombre Comercial:

Tipo de Movimiento:

Identificacién del aviso: Apertura de establecimiento o sucursal Fecha del Aviso: 06/09/2016

Datos de Ubicacion:

Tipo de Domicilio: ESTABELECIMIENTO . Codigo Postal: 08000

Tipo de Vialidad: CALLE . Mombre de Vialidad: DELL

Numero Exterior: 54 . Numero Interior:

gg.r::'lfDE?D la Colonia: GABRIEL RAMOS MILLAN SECCION | Nombre de la Localidad:

Nombre del Municipio o Demarcacion Territorial: IZTACALCO Nombre de la Entidad Federativa: CIUDAD DE MEXICO
Entre Calle: HUAWEI . Y Calle: TOSHIBA

Caracteristicas del Domicilio: . Referencias Adicionales: A UN COSTADO DEL PARQUE

Péaina |1 de |2

Contacto
= e Av.Hidalze 77, cal. Guerrera, cp. 06300, Ciudad de México
.'\'1 E X ] CO gﬂi,ﬂffﬂ Arencidn telefénica: 627 22 728 desde la Ciudad de Méxica,
o o Rofors Roguiaterts o0l (55) 627 22 723 del resta del pais
Desde Estadas Unidos v Canada 1 877 44 88 728

denunciase sar. gab mx
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FOLIO: RF201655039479
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Ris ACITN DA .. Servicin de Administraciin Tribararia

ACUSE DE MOVIMIENTOS DE ACTUALIZACION DE SITUACION FISCAL

Datos de |dentificaciéon del Representante Legal:
RFC: CURP:
Nombre (s): YESSENIA Primer Apellido: RANGEL Segundo Apellido:

Fecha de Nacimiento: 06/09/1966

Declaro bajo protesta de decir verdad y conocedor de las penas en que incurren las personas que declaran con falsedad en los términos de
lo dispuesto por el articulo 247, fraccidn | del Cadigo Penal Federal, en relacion con el articulo 110 fraccion Il del Codigo Fiscal de la Federacion,
manifiesto que todos los datos asentados en esta forma oficial son veridicos y exactos.

Sus datos personales son incorporados y protegidos en los sistemas del SAT, de conformidad con los Lineamientos de Proteccion de
Datos Personales y con diversas disposiciones fiscales y legales sobre confidencialidad y proteccion de datos, a fin de ejercer las facultades
conferidas a la autoridad fiscal.

Cadena Original Sello: |06/09/2016|RF20165503947 9)Autoservicio| AESTA|ABIS50T26CM72000001000007000154028]

Sello Digital: q/TIHENwWMpd4 33YPwkVPONAXNVDT1YYiZBEWamx2qGly cTGIdYsBss+DMoTY3+wdii 3tzbygCxogegB UBKX chgA
eOfgwNpewg5nenSWESVIEbkoHdxDDHmMNY ++b7CPJecmoX+52SMQBYacT2TORERKrZe4ZWNuTVzTsFvuaiDq
Je=

Péaina |2 de |2

Contacto
= Av.Hidalge 77, cal. Guemsra, p. 96 Cindad de México
'\'1. E X ] C O gﬂ fﬁf[ﬂ Arencidn telefénica: 627 22 728 desde la Cludad de Méxica,
TR ,,,,;;f;,;‘,’,‘;;’,;:,’: a0l (55) £27 22 723 del resta del pais

Desde Estadas Unidos y «
denunaiasa sat. gab. mx

nadi 1 877 44 8% 728

FIN DEL PROCEDIMIENTO.
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